Elektroninio dokumvento nuora$as
2022-05-02 Nr. KRZV1-47

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE“ DIREKTORIUS

. ISAKYMAS . .
DEL LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE“ PAREIGYBES APRASYMU
TVIRTINIMO

2022 m. geguzés 2 d. Nr. KRZV1-
Lazdijai
Vadovaudamasi Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté* nuostaty, patvirtinty Lazdijy rajono
savivaldybés tarybos 2022 m. balandzio 14 d. sprendimo Nr. 5TS-1048 ,,.D¢l Lazdijy mokyklos-
darzelio ,,Kregzduté* nuostaty patvirtinimo* 28 punkto 28.3 papunkciu:

1. Tvirtinu Lazdijy mokyklos-darzelio , Kregzduté* darbuotojy pareigybés apraSymus

(pridedama):
1.1. autobuso vairuotojo pareigybés apraSyma;
1.2. bibliotekininko pareigybés apraSyma;
1.3. direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigybés apraSyma;
1.4. elektriko pareigybés aprasyma;
1.5. ikimokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjo pareigybés apraSyma;
1.6. ikimokyklinio ugdymo mokytojo metodininko pareigybés aprasyma;
1.7. ikimokyklinio ugdymo mokytojo pareigybés aprasyma;
1.8. Ikimokyklinio ugdymo vyr. mokytojo pareigybés aprasyma;
1.9. kiemsargio pareigybés apraSyma;

1.10.  kompiuteristo pareigybés apraSyma;

1.11.  logopedo pareigybés aprasyma;

1.12.  meninio ugdymo mokytojo pareigybés aprasyma;

1.13.  mokytojo padéjéjo pareigybés apraSyma;

1.14.  neformaliojo Svietimo mokytojo (kalby mokymo) pareigybés aprasyma;
1.15.  neformaliojo Svietimo mokytojo (meninio ugdymo) pareigybés aprasyma;
1.16.  pagalbinio darbininko pareigybés apraSyma;

1.17.  pailgintos mokymosi dienos grupés auklétojo pareigybés apraSyma;

1.18.  pastaty prieziiiros darbininko pareigybés apraSyma;

1.19.  personalo specialisto pareigybés apraSyma;

1.20.  pradinio ugdymo (angly k.) mokytojo pareigybés aprasyma;
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1.21.  pradinio ugdymo (tikybos) mokytojo pareigybés aprasyma;

1.22.  pradinio ugdymo (Sokio) mokytojo pareigybés apraSyma;

1.23.  pradinio ugdymo mokytojo metodininko pareigybés apraSyma;

1.24.  pradinio ugdymo mokytojo pareigybés apraSyma;

1.25.  pradinio ugdymo vyr. mokytojo pareigybés aprasyma;

1.26.  prieSmokyklinio ugdymo mokytojo pareigybés aprasyma;

1.27.  prieSmokyklinio ugdymo vyr. mokytojo pareigybés apraSyma;

1.28.  psichologo pareigybés apraSyma;

1.29.  sandélininko pareigybés apraSyma;

1.30.  santechniko pareigybés apraSyma;

1.31.  sekretoriaus pareigybés apraSyma;

1.32.  socialinio pedagogo pareigybés apraSyma;

1.33.  specialiojo pedagogo pareigybés aprasyma;

1.34.  idkvedzio pareigybés apraSyma;

1.35.  valytojos pareigybés apraSyma;

1.36.  vyr. vir¢jo pareigybés aprasyma;

1.37.  viréjo pareigybés apraSyma.

2. Pripazijstunetekusiais galios Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté™ direktoriaus
2020 m. vasario 07 d. jsakyma Nr. KRZV1-14 , D¢l Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté®
pareigybiy aprasymy tvirtinimo*, Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté* direktoriaus 2020 m.
lapkrigio 19 d. jsakyma Nr. KRZV1-74 ,,Dél Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté pareigybés
apraSymo tvirtinimo®, Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté* direktoriaus 2021 m. sausio 7 d.
jsakyma Nr. KRZV1- 2 , . Dél Lazdijy mokyklos-darzelio , Kregzduté® pareigybés apra§ymo*,
Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté“ direktoriaus 2021 m. balandZio 07 d. jsakyma Nr. KRZV1-
37 ,,D¢l Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzdute* tkvedZio pareigybés apraSymo tvirtinimo*,
Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzdute“ direktoriaus 2021 m. lapkri¢io 12 d. jsakyma Nr. KRZV1-
106 ,,D¢l Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté* projektinio darbo specialisto pareigybés
aprasymo tvirtinimo*, Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté* direktoriaus 2022 m. sausio 13 d.
jsakyma Nr. KRZV1-4 , Dél Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté* neformaliojo §vietimo
mokytojo (meninio ugdymo) pareigybés apraSymo tvirtinimo*, Lazdijy mokyklos-darzelio
,Kregzduté* direktoriaus 2022 m. vasario 24 d. jsakyma Nr. KRZV1-24 , D¢l Lazdijy mokyklos-
darzelio ,,Kregzduté* pastaty prieziiiros darbininko pareigybés apraSymo tvirtinimo*.

3. Nustatau,kad Sis jstatymas gali biiti skundZiamas Lietuvos Respublikos
administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka ir terminais.

Direktoré Laimuté Jarmalaviciené
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté*
direktoriaus 2022 m. geguzés  d.
jsakymu Nr. KRZV1-

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE“ AUTOBUSO VAIRUOTOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté*(toliau - Mokyklos-darzelio) autobuso vairuotojo
(toliau-Autobuso vairuotojo) pareigybé yra priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei (5 gr.).
2. Pareigybés lygis — C, pareigybés kodas - 833101
3. Autobuso vairuotojas pavaldus tikvedziui ir atskaitingas Mokyklos-darzelio direktoriui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Autobuso vairuotojo kvalifikacijai keliami Sie reikalavimai:
4.1. ne zemesnis kaip vidurinis i$silavinimas ir (ar) jgytas D kategorijos keliy transporto
priemongés vairuotojo pazymeéjimas;
4.2. analogiSka darbo patirtis;
4.3. autobuso vairuotojas turi Zinoti ir
iSmanyti:
4.3.1. keliy eismo taisykles ir praktiskai jomis vadovautis;
4.3.2. vairuojamo autobuso jrengimo, veiklos principus ir naudojimo bei priezitiros ypatybes;
4.3.3. marSruto, kuriuo jis vazinés ypatumus, sustojimy vietas, mokiniy skai¢iy, pavojingus
kelio ruozus;
4.3.4. mokiniy vezimo ypatybes poilsio dienomis, ekskursijy metu, prasidéjus rudens ir ziemos
sezonui bei nepalankiomis oro sglygomis;
4.3.5. kaip jam elgtis eismo jvykio metu, mokéti suteikti pirmaja medicinos pagalba
nukentéjusiems nelaimingo atsitikimo metu;

4.3.6. kaip elgtis autobuse kilus gaisrui.

IIT SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
5. Autobuso vairuotojo funkcijos:
5.1. atvykti | darbg nustatytu laiku, gerai pailséjusiam, blaiviam;

5.2. patikrinti autobuso techning biikle, tikrinimo metu ypatingg démesj atkreipti i:
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5.2.1. autobuso kuro sistemos, Sildymo ir tepimo sistemy biikle;

5.2.2. stabdziy ir vairo bukle;

5.2.3. autobuso vidaus apSvietimo, signalizavimo, kontroliniy prietaisy darba;

5.2.4. artimyjy ir tolimyjy Sviesy zibinty, gabaritiniy ir stovéjimo Sviesy, posiikio rodikliy ir kt.
veikima;

5.3. patikrinti, ar autobuse yra pirmosios pagalbos vaistinélé, pirminés gaisro gesinimo
priemones, avarinio sustojimo Zenklas arba mirksintis raudonas Zibintas, autobuso remontui
kelionéje reikalingi jrankiai ir atsarginés dalys;

5.4. patikrinti, ar autobuso duslintuvo vamzdis tvarkingas, ar iSmetamos dujos nepateks
autobuso salong;
5.5. patikrinti autobuso padangy biiklg, ar slégis jose atitinka norminj;

5.6. patikrinti, ar i§ autobuso nesisunkia vanduo/auSinimo skystis, kuras, tepalas, ar nestringa
dury uzdarymo mechanizmas;

5.7. pasiriipinti, kad ant autobuso priekinés ir uzpakalinés dalies bty pritvirtinti kvadratiniai
geltonos spalvos skiriamieji zenklai su raudonu apvadu ir juodu kelio Zenklo simboliu VAIKALI, kad
ant autobuso Sono bty uzrasas MOKYKLINIS;

5.8. jeigu autobusas nesvarus, privalo iSvalyti jo salong, nuplauti autobuso iSorg;

5.9. iSvykstant | keliong, su savimi turéti vairuotojo pazyméjimg, transporto priemonés
registravimo liudijimg ir jos valstybinés techninés apziiiros talong, jstatymy nustatyta draudimo
dokumentg, mokyklos-darzelio direktoriaus jsakyma, kelionés lapg, marSruto tvarkarast] ir kitus
biitinus dokumentus;

5.10. keliy eismg kontroliuojantiems pareigiinams pareikalavus, pateikti atitinkamus
dokumentus;
5.11. laiku ir saugiai nuvezti mokinius j paskirties vieta;
5.12. laukti mokiniy nustatytose autobuso sustojimo vietose — stotelése;
5.13. uztikrinti, kad mokiniai galéty saugiai jlipti ir iSlipti i§ autobuso nustatytose sustojimo
vietose pagal mokiniy gyvenamajg vieta;

5.14. stebéti mokinius, kad jie jlipty j autobusg ir iSlipty i$ jo autobusui sustojus. Jlipus
mokiniams, patikrinti, ar autobuso durelés gerai uzdarytos;

5.15. reikalauti, kad mokiniai lipty j autobusg ir iSlipty 1§ jo tvarkingai, teikdami pirmenybe
jaunesnio amziaus mergaitéms ir berniukams bei nejgaliems asmenims;

5.16. reikalauti 1§ mokiniy laikytis mokiniy elgesio taisykliy, neleisti smurtauti, tycCiotis,
triukSmauti, vartoti necenziirinius Zodzius, jvairius kvaisalus, Siukslinti ir paciam elgtis kultiiringai:

nerékti, nesikeikti, neriikyti autobuse ir bei kt.;
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5.17. mokinius vezti su nuolat jjungtomis artimosiomis zibinty Sviesomis, avaring signalizacija
(ziburélius) jjungti sustojus, kai mokiniai jlaipinami ar i§laipinami,

5.18. 1Slaipinti mokinius taip, kad jiems nereikéty pereiti kelio; jeigu tokios galimybés néra,
iSlipantiems 1§ autobuso mokiniams priminti, kad j kitg kelio ar gatvés puse galima eiti tik
nuvaziavus autobusui ir tik per pés€iyjy peréja, o jeigu tokios néra, eiti staciu kampu, jsitikinus, kad
arti néra vaziuojanciy transporto priemoniy;

5.19. vezti mokinius labai atidZiai, pasirinkti saugy greitj, nepradéti staigiai vaZiuoti ir staigiai
stabdyti, iSskyrus atvejus, kai staigus stabdymas biitinas avarijai iSvengti,

5.20. vezant mokinius atidziai stebéti Sviesofory, eismg reguliuojanciy pareigiiny signalus,
kelio zenklus, keliy Zenklinima, autobuso mechanizmy ir prietaisy darba;

5.21. vaziuoti per nesaugomg gelezinkelio pervazg tik jsitikinus, kad neartéja traukinys. Per
saugomg gelezinkelio pervaza reikia vaziuoti tik tada, kai uztvaras pakeltas, Sviesoforas iSjungtas
arba jame Sviecia Zalia §viesa, ir jsitikinus, kad neartéja traukinys;

5.22. dél gedimo autobusui sustojus gelezinkelio pervazoje, vairuotojas privalo nedelsdamas
iSlaipinti mokinius, bandyti nustumti autobusg, o jeigu tai padaryti nejmanoma ir girdisi artéjancio
traukinio bildesys, reikia gestais signalizuoti garvezio masinistui apie pavojy;

5.23. autobuso vairuotojas privalo:

5.23.1. nevezti mokykliniu autobusu pasaliniy asmeny (atsitiktiniy pakeleiviy, Mokyklos-
darzelio darbuotojy, mokiniy tévy, globéjy, ripintojy, giminaiciy ir kt.), kurie nejrasyti Mokyklos-
darzelio direktoriaus jsakyme;

5.23.2. nevezti daugiau mokiniy, negu mokykliniame autobuse yra sédimy viety;

5.23.3. sugedus autobusui arba jvykus nelaimei, nepalikti mokiniy be priezitiros; jvykus
nelaimet, jeigu yra suzeisty, nedelsiant kviesti greitaja pagalbg ir policija, paciam suteikti pirmaja
pagalba nukentéjusiems, o sugedus autobusui, kuriuo toliau testi kelionés nejmanoma, mokinius
iSleisti vykti 1 Mokykla-darzelj ar namus tik su lydinc¢iu suaugusiu Mokyklos-darzelio darbuotoju
(draudziama palikti mokinius vienus arba vienus iSleisti vykti j Mokykla-darzelj ar namus);

5.23.4. apie jvykusig nelaime nedelsiant pranesti Mokyklos-darZelio administracijai;
5.24. kad autobuse nekilty gaisras, autobuso vairuotojas privalo:
5.24.1. neleisti susikaupti ant autobuso variklio ir jo karterio dulkéms, susimaiSiusioms su kuru
ir tepalais;
5.24.2. nenaudoti atviros ugnies arti kuro sistemos ir kuro bako;
5.24.3. gerai priziuréti autobuso elektros jrenginius;
5.25. jeigu autobuse kilo gaisras, reikia nedelsiant evakuoti i§ jo mokinius i saugig vietg ir

gesinti ugnies zidinj turimomis priemonémis (gesintuvu, nedegiu audeklu, sméliu ir kt.);
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5.26. Autobuso vairuotojas privalo kasdien aiSkiai ir jskaitomai pildyti kelionés dokumentus,
periodiskai atlikti autobuso technine priezitira, laiku Salinti gedimus, galinCius turéti jtakos eismo
saugumui, nustatytu periodiSkumu paruosti ir pristatyti autobusg techninei apziiirai;

5.27. negalédamas atvykti j darbg dél ligos ar kity svarbiy priezascCiy, i§ anksto pranesti apie tai
Mokyklos-darzelio direktoriui;

5.28. Autobuso vairuotojas, jtares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patyc¢ias, smurtg:

5.28.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

5.28.2. primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi mokinio
elgesio taisykles;

5.28.3. rastu informuoja patyrusio patyc€ias, smurtg mokinio klasés auklétoja, Mokyklos-
darzelio direktoriy;

5.28.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalbg galincius
suteikti asmenis (tévus (globé&jus, rupintojus) ir/ar Mokyklos-darzelio darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitaja pagalbg ir kt.).

5.29. saziningai ir tiksliai vykdyti patikétas pareigas;

5.30. vairuoti pasirenkant saugy greitj;

5.31. uztikrinti, kad mokiniai bty laiku nuvezti | paskirties vieta;

5.32. uztikrinti mokiniy saugumg autobuse.

6. Autobuso vairuotojas be konkreciai i§vardinty pareigy vykdo ir kitus teisés akty nustatytus
ar Mokyklos-darzelio direktoriaus pavestus nenuolatinio pobiidzio pavedimus.

7. Autobuso vairuotojas uz savo pareigy netinkama vykdyma atsako darbo tvarkos taisykliy
ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

8. Autobuso vairuotojas turi puoseléti emociskai saugig mokymo(si) aplinkg mokykloje, reaguoti

smurtg ir patycCias pagal mokyklos nustatytg tvarka.

Susipazinau ir sutinku

( vardas, pavardé, paraSas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté*
direktoriaus 2022 m. geguzés d.
jsakymu Nr. KRZVI-

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE“ BIBLIOTEKININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté* (toliau - Mokyklos-darzelio) bibliotekininko (toliau
— Bibliotekininko) pareigybe yra priskiriama specialisty 4 grupei.
2. Pareigybés lygis — B, pareigybés kodas 262204.
3. Bibliotekininkas tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui ugdymui ir atskaitingas
Mokyklos-darzelio direktoriui.
) _ I SKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
4. Bibliotekininkas turi atitikti Siuos reikalavimus:
4.1. turéti ne zemesnj kaip aukstesnjjj ar specialyjj vidurinj i$silavinima, jgyta iki 1995 mety;
4.2. gebéti naudotis informacinémis technologijomis;
4.3. zinoti lietuviy kalbos ir dokumenty rengimo taisykles;
4.4. iSmanyti bibliotekos darbui keliamus metodinius reikalavimus ir bibliotekos veikla
reglamentuojancius teisés aktus;
4.5. moketi savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir
konfliktus;
4.6. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas.
4.7. turéti galiojancig privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicining knygelg, reguliariai

tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka;

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Bibliotekininkas vykdo $ias funkcijas:
5.1. planuoja, analizuoja, apibendrina Mokyklos-darzelio bibliotekos darbg ir atsiskaito
direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

5.2. rengia meting Mokyklos-darzelio bibliotekos veiklos ataskaitg, teikia ja Mokyklos-darzelio

direktoriui;
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5.3. komplektuoja ugdymo procesui reikalinga programing, informacing, mokslo populiariaja,
vaiky, metodine literatuira;

5.4. pildo, tvarko ir saugo Mokyklos-darZelio bibliotekos fondo, bibliotekos informaciniy
laikmeny fondo ir darbo apskaitos dokumentus;

5.5. rengia naudojimosi Mokyklos-darzelio bibliotekos taisykles;

5.6. uzsako, registruoja, tvarko ir sudaro metinius periodinés spaudos komplektus;

5.7. dalyvauja ugdant mokiniy informacinius geb&jimus;

5.8. organizuoja Mokyklos-darzelio bibliotekos apriipinimg bibliotekine technika (inventorinés
knygos, bendrosios apskaitos knygos, dienorasciai, kataloginés kortelés, skirtukai, formuliarai ir
kt.);

5.9. tvarko bibliotekos informaciniy laikmeny fonda;

5.10. suderings su Mokyklos-darzelio direktoriumi organizuoja Mokyklos-darzelio bibliotekos
fondo patikrinimg vieng kartg per septynerius metus;
5.11. organizuoja ir vykdo Mokyklos-darzelio mokiniy, mokytojy, pagalbos specialisty,
vadovy,
aptarnaujancio personalo (toliau — vartotojy) aptarnavimg: supazindina su bibliotekos teikiamomis
galimybémis ir naudojimosi bibliotekos taisyklémis, moko naudotis atviru bibliotekos fondu, atsako
1 vartotojy bibliografines uzklausas, padeda nariams rasti informacija;

5.12. priima 1§ vartotojo vietoje prarasty ar sugadinty dokumenty ar jrangos tokius pat arba
pripazintus lygiaverc¢iais dokumentus ar jrangg;

5.13. dalyvauja Mokyklos-darzelio direktoriaus sudarytose darbo grupése, komisijose, rengiant
ir jgyvendinant Mokyklos-darzelio veiklos planus (programas);

5.14. vykdo kitus teisés akty nustatytus ar Mokyklos-darzelio direktoriaus priskirtus

nenuolatinio pobiidzio pavedimus pagal kompetencija.

6. Bibliotekininkas uz savo pareigy nevykdyma ar netinkama vykdyma, dél jo kaltés padaryta
zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

7. Bibliotekininkas turi puoseléti emociSkai saugig mokymo(si) aplinkg Mokykloje-darzelyje,
reaguoti ] smurtg ir patycias pagal Mokyklos-darzelio nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavard¢, parasas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzdute*
direktoriaus 2022 m. geguzes d. jsakymu
Nr. KRZV1-

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE“ DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO
UGDYMUI PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté* (toliau Mokyklos-darzelio) direktoriaus pavaduotojo
ugdymui (toliau — Pavaduotojas ugdymui) pareigybé priskiriama biudzetiniy jstaigy vadovy ir jy
pavaduotojy grupei.

2. Pareigybés lygis — A2, pareigybés kodas 134101.

3. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui yra tiesiogiai pavaldus Lazdijy mokyklos-darzelio
,Kregzduté* direktoriui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Pavaduotojas ugdymui turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti aukStgjj universitetinj pedagoginj i8silavinima ir ikimokyklinio ugdymo pedagogo ir /
arba pradiniy klasiy mokytojo kvalifikacija;

4.2. turéti ne mazesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo staza;

4.3. turéti skaitmeninio raStingumo kompetencijas visose penkiose srityse (informacijos
valdymas, komunikavimas, turinio kiirimas, saugumas, skaitmeninio raStingumo problemy
sprendimas) pagal Reikalavimy pedagoginiy darbuotojy skaitmeninio raStingumo programoms
aprasa, kurj tvirtina Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras;

4.4. gerai moketi lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo
kategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr.
1688 reikalavimus;

4.5. gebéti ir iSmanyti mokyklos veiklos organizavimg, ugdymo procesa reglamentuojancius
teisés aktus, zinoti Mokyklos-darzelio strategija, darbo teisinius santykius, kuriuos reglamentuoja
LR jstatymai, Vyriausybés nutarimai;

4.6. sklandziai déstyti mintis zodZziu ir rastu, zinoti dokumenty rengimo taisykles, dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles;

4.7. mokeéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas, dirbti
komandoje;

4.8. gerai iSmanyti Mokyklos-darzelio vaiko gerovés komisijos darbo principus;
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4.9. gebeti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas, ataskaitas;
4.10. iSmanyti ir gebéti pagal kompetencija taikyti savo darbe ugdymo organizavima

reglamentuojancius teisés aktus.

4.11. tureéti galiojancig privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicining knygele,

reguliariai tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka;

5. Direktoriaus pavaduotoju ugdymui negali biiti asmuo:
5.1. teismo sprendimu pripaZintas neveiksniu ar ribotai veiksniu, — iki jo pripaZinimo veiksniu
ar veiksnumo apribojimo panaikinimo;
5.2. sergantis Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministerijos atitinkamame sarase
nustatytomis ligomis;
5.3. buves SSRS valstybés saugumo komiteto (NKVD, NKGB, MGB, KGB) kadrinis
darbuotojas, kuriam taikomi teisés aktais numatyti apribojimai;

5.4. kitais teisés akty nustatytais atvejais.

5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
6. Pavaduotojas ugdymui vykdo §ias funkcijas:
6.1. organizuoja Mokyklos-darzelio pradinio ugdymo plano rengima ir jgyvendinima;
6.2. organizuoja metodinj darbg ir gerosios patirties sklaida;
6.3. organinizuoja ir koordinuoja ilgalaikiy plany, neformaliojo ugdymo ir kity ugdymo /
Svietimo programy rengima, aptarimg ir jgyvendinima;
6.4. organizuoja programy, vadovéliy, mokymo priemoniy, naujy ugdymo formy ir metody
aptarimus;
6.5. organizuoja mokiniy ir bendruomenés nariy apklausas ir tyrimus veiklos tobulinimo
klausimais;
6.6. teikia mokymosi formy pasirinkimo pasitilg;
6.7. vertina ir stebi ugdymo rezultatus bei ugdymo procesa, teikia metoding pagalba
mokytojams, vertina jy prakting veikla.
7. Rengia Mokyklos-darzelio:
7.1. pamoky, neformaliojo ugdymo tvarkarascius, mokiniy mokymosi pusmeciy ir metines
suvestines bei jas analizuoja;
7.2. ugdymo rezultaty ir lankomumo apskaitos dokumentus ir juos analizuoja;
7.3. direktoriaus jsakymy projektus;

7.4. ataskaitas Lazdijy rajono savivaldybés administracijai, Svietimo, kultiiros ir sporto skyriui ir
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kitoms institucijoms.

8. Vykdo priezitira:

8.1. Mokyklos-darzelio veikla reglamentuojanc¢iy dokumenty vykdyma;

8.2. ikimokyklinio, prieSmokyklinio ir pradinio ugdymo programy vykdyma;

8.3. darbo tvarkos taisykliy laikymasi (rastiSkai informuoja Mokyklos-darzelio direktoriy apie
darbo drausmes pazeidimus);

8.4. pamoky, neformaliojo ugdymo tvarkarasc¢iy vykdyma;

8.5. mokiniy nusikalstamumo ir zalingy jprociy prevencinés veiklos vykdyma, bendradarbiavima
su institucijomis, atsakingomis uz mokiniy prevencing veikla;

8.6. ugdymo proceso dokumenty tvarkyma pagal RasStvedybos taisykles.

9. Koordinuoja:

9.1. Vaiko gerovés komisijos darba;

9.2. ikimokyklinio, priesmokyklinio, pradinio ugdymo mokytojy, logopedo, specialiojo pedagogo,
socialinio pedagogo, psichologo, pedagoginiy darbuotojy ir kity darbuotojy dirbanc¢iy pradinio ugdymo
srityje veikla;

9.3. ikimokyklinio, prieSmokyklinio ir pradinio ugdymo mokytojy metodinés grupés veikla;

9.4. programy rengimg specialiyjy poreikiy mokiniams, jy jgyvendinima;

9.5. mokytojy darba su gabiais mokiniais;

9.6. ugdymo proceso vykdyma, vadovaujantis bendraisiais ugdymo planais, programomis.

9.7. rupinasi palankaus mikroklimato ugdymui(si) ir darbui kiirimu, puoseléja demokratinius
Mokyklos-darzelio bendruomenés santykius;

10. Pavaduotojas ugdymui atsako uz:

10.1. Lietuvos Respublikos jstatymy, teisés akty, Mokyklos-darzelio nuostaty, darbo tvarkos
taisykliy laikymasi, direktoriaus jsakymy vykdyma, tinkamg funkcijy atlikima;

10.2. asmens duomeny apsaugg teisés akty nustatyta tvarka;

10.3. teikiamy ataskaity rinkiniy ir statistiniy ataskaity teisinguma;

10.4. emociskai saugios mokymo(si) aplinkos mokykloje puosel¢jima, reagavimg | smurtg ir
patycias pagal Mokyklos-darzelio nustatytg tvarka;

11. Pavaduoja Mokyklos-darzelio direktoriy jam nesant darbe.

12. Pavaduotojas ugdymui uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavardé, parasas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzdute
direktoriaus 2022 m. geguzeés  d.
direktoriaus jsakymu Nr. KRZV1-

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE*
ELEKTRIKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté* (toliau — Mokyklos-darzelio) elektriko pareigybé
(toliau-Elektriko) yra priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei ( 5 gr.).
2. Pareigybes lygis — C, pareigybés kodas 741101.

3. Elektrikas tiesiogiai pavaldus tkvedziui ir atskaitingas Mokyklos-darzelio direktoriui.

) _ I SKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Elektrikui keliami tokie kvalifikaciniai reikalavimai:

4.1. dirbti priilmamas asmuo, ne jaunesnis kaip 18 mety;

4.2. turintis elektriko ir elektrosaugos kvalifikacinius pazyméjimus;

4.3. medicinos jstaigos leidima ta darbg atlikti;

4.4. elektrikas turi zinoti:

4.4.1. administraciniy patalpy iSdéstyma, pagalba teikianciy jstaigy (policijos, greitosios
medicinos pagalbos, prieSgaisrinés apsaugos) telefony numerius ir adresus, apSvietimo iSdéstyma
ir jo jungimo bei i§jungimo vietas;

4.4.2. elektrotechnikos pagrindus;

4.4.3. pagrindinius duomenis apie pastovigjg ir kintamaja srove;

4.4.4. elektros apSvietimo tinkly aptarnavimo, remonto biidus ir priemones;

4.4.5. elektros jrengimy ir prietaisy montavimo ir remonto biidus bei eiliSkuma;

4.4.6. zemos jtampos laidy litavimo ir sujungimo biidus;

4.4.7. elektrotechniniy medziagy pagrindines rusis, savybes ir paskirtj;

4.4.8. elektros varikliy ir prietaisy, generatoriy, transformatoriy, komutacinés ir jvadinés
aparatiros, akumuliatoriy, jungikliy, kontakty darbo principus ir sandara;

4.4.9. racionalaus elektros jrengimy ir prietaisy patikrinimo, remonto, surinkimo, apsaugos
nuo perkrovy biidus;

4.4.10. relinés apsaugos paskirtj;

4.4.11. jrengimy ir prietaisy maitinimo Saltiniy veikimo principus;

4.4.12. sudétingy kontroliniy matavimo prietaisy paskirtj ir panaudojimo salygas;
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4.4.13. visy riisiy elektriniy jung€iy techninius reikalavimus;

4.4.14. telemechanikos ir elektronikos pagrindus;

4.4.15. bendrus pagrindiniy apsaugos nuo sroves poveikio reikalavimus;

4.4.16. saugos darbe su elektros jrenginiais ir prietaisais reikalavimus, veikian¢iy elektros
Irenginiy ir prietaisy priezitiros tvarka;

4.4.17. elektroninés sistemos prietaisy sandarg ir konstrukcija, jy remonto, prieziiiros,
kompleksinio bandymo budus, tvarkg ir eiliSkuma;

4.4.18. pirmosios pagalbos suteikimo priemones ir tvarkg esant elektrosaugos pazeidimams.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Elektrikas atlieka tokius elektros jrengimy ir prietaisy montavimo, remonto ir prieZiliros

darbus:
5.1. remontuoja elektros apSvietimo sistemas;
5.2. prizitiri, kad patalpy apSvietimas biity ne mazesnis, kaip nustatyta higienos normose;

5.3. pasalina defektus bei pazeidimus elektros jrengimuose, prietaisuose su paprastomis
jjungimo schemomis;

54. paruosia darbui suremontuotus elektros jrengimus ir prietaisus;

5.5. atlieka kitus buitinius elektros jrengimy ir prietaisy remonto darbus;

5.6. atlieka darbus, vykdomus techninés priezitiros tvarka — tai darbai, kurie nenurodyti
darby, vykdomy pagal nurodymus ir pavedimus sgrasuose: tikrinimas, bandymas, matavimas,
keitimas, sureguliavimas, remontas, prieziiira, gedimy nustatymas, daliy keitimas, aptarnavimas,
tepimas, valymas.

6. vykdo kitas teisés akty nustatytas ar Mokyklos-darzelio direktoriaus jsakymu priskirtas
funkcijas, kitus nenuolatinio pobtidzio pavedimus pagal priskirta kompetencija.
7. Elektrikas turi puoseléti emociskai saugia mokymo(si) aplinkg mokykloje , reaguoti | smurtg ir
patyc¢ias pagal mokyklos nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavardé¢, parasas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzZelio
»Kregzduté® direktoriaus
2022 m. geguzés d.

jsakymu Nr. KRZV1-

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE* o
IKIMOKYKLINIO, PRIESMOKYKLINIO UGDYMO MOKYTOJO PADEJEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,Kregzduté* (toliau - Mokyklos-darZelio) ikimokyklinio,
prieSmokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjo (toliau - Mokytojo padé€jé€jo) pareigybé yra priskiriama
kvalifikuoty darbuotojy grupei.
2. Pareigybés lygis — C, kodas 531101.
3. Mokytojo padéjejas tiesiogiai pavaldus Mokyklos-darzelio direktoriaus pavaduotojui
ugdymui ir atskaitingas direktoriui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Mokytojo padé¢jéjas turi atitikti Siuos kvalifikacinius reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesnj, kaip vidurinj i$silavinimg ir (ar) profesing kvalifikacija, biiti iSklauses
privalomojo higienos jgiidZiy mokymo programa bei privalomojo pirmosios pagalbos mokymo
programg ir turéti tai patvirtinancius sveikatos ziniy atestavimo pazyméjimus, pra¢jes medicining
apzilira, nesergantis psichinémis ligomis ir neturintis teistumo bei sugebantis tinkamai bendrauti su
vaikais.

4.2. Mokytojo padéjéjas privalo iSmanyti:

4.2.1. plovimo ir dezinfekavimo priemoniy paskirtj, koncentracija, zenklinimg ir naudojimo

biidus;

4.2.2. Mokyklos-darzelio struktiirg, darbo organizavima,

4.2.3. reikalavimus, susijusius su vaiko sveikatos apsauga, higiena;

4.2 4. tvarkomy patalpy prieziiiros bei valymo tvarka;

4.2.5. reikalavimus lovos ir kitiems skalbiniams, jy keitimo terminus;

4.2.6. Mokyklos-darzelio jrengimy, inventoriaus paskirt, jy priezitiros ir naudojimosi taisykles;

4.2.7. baldy priezitros reikalavimus, grupés interjero ir géliy priezitiros ypatumus;

4.2.8. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos reikalavimus;

4.3. Mokytojo padéjéjas privalo vadovautis Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,

Mokyklos-darzelio nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, direktoriaus jsakymais.
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III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Mokytojo padéjéjo funkceijos:

5.1. padéti aprengti ir nurengti vaikus, kloti jy lovytes, padéti vaikams plautis rankas, atnesti |
grupe ar valgykla maistg i$ virtuvés, serviruoti stalus ir pateikti maistg vaikams. Plauti indus,
pasirtpinti virintu vandeniu vaikams burnai skalauti, keisti patalyng, ranks§luoscius, servetéles pagal
grafikg arba esant butinumui;

5.2. padéti vaikams susitvarkyti drabuZius, avalyne ir kt.;

5.3. lydeti vaikus lipant laiptais, einant pasivaikscioti, j iSvykas, ekskursijas, laikytis saugumo:
vienas suauges eina vaiky grupés priekyje, kitas — gale;

5.4. naudoti plovimo, valymo ir dezinfekavimo priemones, kurios jtrauktos j leidziamy vartoti
priemoniy sarasa, patvirtintg Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministerijos;

5.6. laikyti plovimo ir dezinfekavimo priemones pazymétame inde, specialiai tam skirtoje
(vaikams neprieinamoje) vietoje;

5.7. pasiZenklinti valymo inventoriy;

5.8. sekti patalpy temperatiiros rezima, apSvietima, ventiliacija;

5.9. nuolat tikrinti, perziiiréti baldus, kad nebuty i$lindusiy viniy, atplaiSy;

5.10. laikyti asmens daiktus tik personalo persirengimui skirtoje vietoje;

5.11. plauti zaislus, priziuréti grupés augalus, géles, tvarkyti savo grupés aikstelés teritorija;

5.12. nuolat apzitréti lauko zaidimy aikstele, smélio dézg, kad nebiity stiklo Sukiy, astriy daikty;

5.13. plauti grindis, kai néra vaiky. Plaunant laiptus, valant langus laikytis visy saugumo
reikalavimy;

5.14. bendradarbiauti su grupés mokytoja, padéti ugdymo procese;

5.15. pastebéjus inventoriaus, baldy, santechnikos jrengimy gedimus, informuoja Mokyklos —
darzelio tukved;j;

6. vykdo kitas teisés akty nustatytas ar Mokyklos-darzelio direktoriaus jsakymu priskirtas funkcijas,
kitus nenuolatinio pobtidzio pavedimus pagal priskirta kompetencija

7. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma Mokytojo padéjéjas atsako jstaigos darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipaZinau ir sutinku:

(vardas ir pavard¢, parasas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio “Kregzdute”
Direktoriaus 2022 m. geguzés  d.
jsakymu Nr. KRZV1-

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE*
IKIMOKYKLINIO UGDYMO MOKYTOJO METODININKO PAREIGYBES
APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté* (toliau — Mokyklos-darzelio) Ikimokyklinio
ugdymo programos ikimokyklinio ugdymo mokytojo metodininko (toliau — Mokytojas
metodininkas) pareigybé priskiriama specialisty 4 grupei.
2. Pareigybés lygis — A2, pareigybes kodas 234201.
3. Mokytojas metodininkas tiesiogiai pavaldus Mokyklos-darzelio direktoriaus pavaduotojui

ugdymui ir atskaitingas direktoriui.

) _ IISKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Mokytojas metodininkas, einantis S$ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius

reikalavimus:

4.1. turéti aukstaj] universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ir jam
prilygintu issilavinimu arba aukstgjj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu, arba aukstesnjji iSsilavinimag igyta iki 2009 m. ar specialyji
vidurinj i$silavinima, igyta iki 1995 mety;

4.2. 1gijes pedagogo kvalifikacija, baiges vieng 1§ mokytojy rengimo ikimokyklinéms
jstaigoms arba edukologijos studijy krypties programy, turintis ikimokyklinio ugdymo mokytojo
kvalifikacija, bei atitinkantis kitus reikalavimus mokytojy kvalifikacijai, patvirtintus Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugpjtacio 29 d. jsakymu Nr. V-774;

4.3. turéti skaitmeninio rastingumo kompetencijas visose penkiose srityse (informacijos
valdymas, komunikavimas, turinio kiirimas, saugumas, skaitmeninio raStingumo problemy
sprendimas) pagal Reikalavimy pedagoginiy darbuotojy skaitmeninio raStingumo programoms
aprasa, kurj tvirtina Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras;

4.4. mokéti lietuviy kalbg, mokéejimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty valstybinés
kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus;

4.5. iSmanyti ikimokyklinj ugdyma reglamentuojancius teisés aktus, pagrindinius ugdymo

principus;
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4.6. gebeéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti ataskaitas.
4.7. turéti galiojanCig privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicining knygele,
reguliariai tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka;
4.8. turéti iSklausyty pirmosios pagalbos ir higienos jgiidziy mokymo programy
pazymejimus;
4.9. iSmanyti Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyma, Mokyklos-darzelio nuostatus,
Mokyklos-darzelio darbo tvarkos taisykles, kitus teisés aktus, reglamentuojancius vaiky ugdyma ir
mokytojo darba, darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisro saugos, civilinés saugos taisykles,

elektrosaugos reikalavimus.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis Mokytojas metodininkas vykdo $ias funkcijas :
5.1. sistemingai stebi ir vertina vaiko gebe¢jimus, socialing-kultiiring kompetencija,
brandumo
mokyklai lygmenj, fiksuoja vaiko pasiekimus;
5.2. daro iSvadas apie kiekvieno vaiko patirties kaupimo ypatumus, prireikus inicijuoja
individualiy ugdymo(-si) programy rengima, dalyvauja jas rengiant;
5.3. planuoja ir organizuoja pedagoginj procesg, orientuotg j individualius vaiko ugdymo(-
si) poreikius, ikimokyklinio ugdymo tikslus ir uZdavinius;
5.4. kuria stimuliuojancia, funkcionalig, dinamiSka, psichologiSkai ir fiziskai saugia
ugdymo(-si) aplinka;
5.5. supazindina Seimg su ikimokyklinio ugdymo ypatumais, nuolat informuoja apie vaiko
daroma vystymosi pazangg;
5.6. skatina tévus dalyvauti grupés veikloje, riipinasi tévy Svietimu, pagal kompetencija
teikia jiems informacija, konsultuoja;
5.7. parenka ugdymo metodus ir priemones, atitinkancias specialiuosius vaiky ugdymo(-si)
poreikius;
5.8. vadovaujasi ikimokyklinio ugdymo jstaigos higienos normomis ,,Istaiga, vykdanti
ikimokyklinio ir (ar) prieSmokyklinio ugdymo programga. Bendrieji sveikatos saugos reikalavimai‘;
5.9. bendradarbiauja su kitais pedagogais (logopedu, socialiniu pedagogu, psichologu,
specialiuoju pedagogu, ikimokyklinio ugdymo mokytojais, biisimais mokytojais ir kt.);
5.10. bendrauja ir bendradarbiauja su vietos bendruomene: senitinija, administracinémis bei
socialinés riipybos jstaigomis, biblioteka, kultiiros centru, Jvairiomis visuomeninémis

organizacijomis, kitomis rajono, respublikos ugdymo jstaigomis;
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5.11. prisideda prie bendruomenés socialiniy programy, projekty igyvendinimo;

5.12. tvarko grupés vaiky asmens dokumentus, vaiky lankomumo apskaita, kaupia
pateisinamus dokumentus ir juos saugo;

5.13. veda vaiky lankomumo grafikus ,,Miisy darzelis* ir ,,Lobster " programose, atsako uz
grafiky pildymo teisinguma;

5.14. uztikrina asmens duomeny apsaugg teisés akty nustatyta tvarka;

5.15. dalyvauja bendrose Mokyklos-darzelio veiklose: posédziuose, pasitarimuose, veiklos
jsivertinime, Mokyklos-darzelio ikimokyklinio ugdymo programos rengime ir kt.;

5.16. priima vaikus i grupe ir iSleidzia ] namus tik su tévais (teisétais vaiko atstovais), kitais
asmenimis, turinCiais rastiska tévy (teiséty vaiko atstovy) leidima/prasyma.

6. Ivykus nelaimingam atsitikimui, suteikia nukentéjusiam vaikui pirmaja pagalbag (esant
reikalui iskvieCia greitgja pagalba) ir apie jvykj praneSa Mokyklos-darzelio direktoriui ar kitam
atsakingam asmeniui;

7. Vykdo kitas teisés akty nustatytas ar Mokyklos-darzelio direktoriaus jsakymu priskirtas
funkcijas, kitus nenuolatinio pobtidZio pavedimus pagal priskirtag kompetencija;

8. Atsako uz ugdomyjy vaiky sauguma Mokyklos-darzelio grupés patalpose, lauke, renginiy metu;
9. Mokytojas metodininkas turi puoseléti emociSkai saugia mokymo(si) aplinka Mokykloje-
darzelyje, reaguoti j smurtg ir patycias pagal Mokyklos-darzelio nustatyta tvarka.

10. Mokytojas metodininkas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako Mokyklos-darzelio

darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavardé, parasas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio “Kregzdute”
Direktoriaus 2022 m. geguzés  d.
jsakymu Nr. KRZV1-

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZ]?UTE“ 5
IKIMOKYKLINIO UGDYMO MOKYTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté* (toliau — Mokyklos-darzelio) Ikimokyklinio
ugdymo programos ikimokyklinio ugdymo mokytojo (toliau - Mokytojas) pareigybé priskiriama
specialisty 4 grupei.
2. Pareigybés lygis — A2, pareigybés kodas 234201.
3. Mokytojas tiesiogiai pavaldus Mokyklos-darzelio direktoriaus pavaduotojui ugdymui ir

atskaitingas direktoriui.

) _ IISKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Mokytojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti aukstgjj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ir jam
prilygintu i$silavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu, arba aukstesnjjj iSsilavinimg jgyta iki 2009 m. ar specialyjj
vidurinj i$silavinima, jgyta iki 1995 mety;

4.2. buti jgijes pedagogo kvalifikacijg, btti baiges vieng iS mokytojy rengimo
ikimokyklinéms jstaigoms arba edukologijos studijy krypties programy, turintis ikimokyklinio
ugdymo mokytojo kvalifikacija, bei atitinkantis kitus reikalavimus mokytojy kvalifikacijai,
patvirtintus Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugpjiicio 29 d. jsakymu Nr.
V-774;

4.3. tureti skaitmeninio rastingumo kompetencijas visose penkiose srityse (informacijos
valdymas, komunikavimas, turinio kiirimas, saugumas, skaitmeninio raStingumo problemy
sprendimas) pagal Reikalavimy pedagoginiy darbuotojy skaitmeninio rastingumo programoms
aprasg, kurj tvirtina Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras;

4.4. moketi lietuviy kalba, mokéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty valstybinés
kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus;

4.5. iSmanyti ikimokyklinj ugdyma reglamentuojancius teisés aktus, pagrindinius ugdymo

principus;
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4.6. gebeéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti ataskaitas.
4.7. turéti galiojanCig privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicining knygele,
reguliariai tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka;
4.8. turéti iSklausyty pirmosios pagalbos ir higienos jgiidziy mokymo programy
pazymejimus;
4.9. iSmanyti Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyma, Mokyklos-darzelio nuostatus,
Mokyklos-darzelio darbo tvarkos taisykles, kitus teisés aktus, reglamentuojancius vaiky ugdyma ir
mokytojo darba, darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisro saugos, civilinés saugos taisykles,

elektrosaugos reikalavimus.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis Mokytojas vykdo §ias funkcijas:
5.1. sistemingai stebi ir vertina vaiko gebe¢jimus, socialing-kultiiring kompetencija,
brandumo
mokyklai lygmenj, fiksuoja vaiko pasiekimus;
5.2. daro iSvadas apie kiekvieno vaiko patirties kaupimo ypatumus, prireikus inicijuoja
individualiy ugdymo(-si) programy rengima, dalyvauja jas rengiant;
5.3. planuoja ir organizuoja pedagoginj procesg, orientuotg j individualius vaiko ugdymo(-
si) poreikius, ikimokyklinio ugdymo tikslus ir uZdavinius;
5.4. kuria stimuliuojancia, funkcionalig, dinamiSka, psichologiSkai ir fiziskai saugia
ugdymo(-si) aplinka;
5.5. supazindina Seimg su ikimokyklinio ugdymo ypatumais, nuolat informuoja apie vaiko
daroma vystymosi pazangg;
5.6. skatina tévus dalyvauti grupés veikloje, riipinasi tévy Svietimu, pagal kompetencija
teikia jiems informacija, konsultuoja;
5.7. parenka ugdymo metodus ir priemones, atitinkancias specialiuosius vaiky ugdymo(-si)
poreikius;
5.8. vadovaujasi ikimokyklinio ugdymo jstaigos higienos normomis ,,Istaiga, vykdanti
ikimokyklinio ir (ar) prieSmokyklinio ugdymo programga. Bendrieji sveikatos saugos reikalavimai‘;
5.9. bendradarbiauja su kitais pedagogais (logopedu, socialiniu pedagogu, psichologu,
specialiuoju pedagogu, ikimokyklinio ugdymo mokytojais, biisimais mokytojais ir kt.);
5.10. bendrauja ir bendradarbiauja su vietos bendruomene: senitinija, administracinémis bei
socialinés riipybos jstaigomis, biblioteka, kultiiros centru, Jvairiomis visuomeninémis

organizacijomis, kitomis rajono, respublikos ugdymo jstaigomis;
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5.11. prisideda prie bendruomenés socialiniy programy, projekty igyvendinimo;

5.12. tvarko grupés vaiky asmens dokumentus, vaiky lankomumo apskaita, kaupia
pateisinamus dokumentus ir juos saugo;

5.13. veda vaiky lankomumo grafikus ,,Miisy darzelis* ir ,,Lobster " programose, atsako uz
grafiky pildymo teisinguma;

5.14. uztikrina asmens duomeny apsaugg teisés akty nustatyta tvarka;

5.15. dalyvauja bendrose Mokyklos-darzelio veiklose: posédziuose, pasitarimuose, veiklos
jsivertinime, Mokyklos-darzelio ikimokyklinio ugdymo programos rengime ir kt.;

5.16. priima vaikus i grupe ir iSleidzia ] namus tik su tévais (teisétais vaiko atstovais), kitais
asmenimis, turinCiais rastiska tévy (teiséty vaiko atstovy) leidima/prasyma.

6. Ivykus nelaimingam atsitikimui, suteikia nukentéjusiam vaikui pirmaja pagalbag (esant
reikalui iskvieCia greitgja pagalba) ir apie jvykj praneSa Mokyklos-darzelio direktoriui ar kitam
atsakingam asmeniui;

7. Vykdo kitas teisés akty nustatytas ar Mokyklos-darzelio direktoriaus jsakymu priskirtas
funkcijas, kitus nenuolatinio pobtidZio pavedimus pagal priskirtag kompetencija;

8. Atsako uz ugdomyjy vaiky sauguma Mokyklos-darzelio grupés patalpose, lauke, renginiy metu;

9. Mokytojas turi puoseléti emociSkai saugia mokymo(si) aplinka Mokykloje-darzelyje, reaguoti

1 smurtg ir patycias pagal Mokyklos-darzelio nustatyta tvarka.

10. Mokytojas uzZ savo pareigy netinkamg vykdyma atsako Mokyklos-darZelio darbo tvarkos

taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavardé, parasas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio “Kregzdute”
Direktoriaus 2022 m. geguzés  d.
jsakymu Nr. KRZV1-

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE* .
IKIMOKYKLINIO UGDYMO VYR. MOKYTOJO PAREIGYBES
APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté* (toliau — Mokyklos-darzelio) Ikimokyklinio
ugdymo programos ikimokyklinio ugdymo Vyr. mokytojo (toliau — Vyr. mokytojas) pareigybe
priskiriama specialisty 4 grupei.
2. Pareigybés lygis — A2, pareigybes kodas 234201.
3. Vyr. mokytojas tiesiogiai pavaldus Mokyklos-darzelio direktoriaus pavaduotojui ugdymui

ir atskaitingas direktoriui.

) _ IISKYRIUS .
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM IKIMOKYKLINIO
UGDYMO VYR. MOKYTOJUI

4. Vyr. mokytojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti aukstgjj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ir jam
prilygintu i$silavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu, arba aukstesnjjj iSsilavinimg jgyta iki 2009 m. ar specialyjj
vidurinj i$silavinima, 1gyta iki 1995 mety;

4.2. buti jgijes pedagogo kvalifikacijg, btti baiges vieng iS mokytojy rengimo
ikimokyklinéms jstaigoms arba edukologijos studijy krypties programy, turintis ikimokyklinio
ugdymo Vyr. mokytojo kvalifikacija, bei atitinkantis kitus reikalavimus mokytojy kvalifikacijai,
patvirtintus Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugpjiicio 29 d. jsakymu Nr.
V-774;

4.3. tureti skaitmeninio rastingumo kompetencijas visose penkiose srityse (informacijos
valdymas, komunikavimas, turinio kiirimas, saugumas, skaitmeninio raStingumo problemy
sprendimas) pagal Reikalavimy pedagoginiy darbuotojy skaitmeninio rastingumo programoms
aprasg, kurj tvirtina Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras;

4.4. moketi lietuviy kalba, mokéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty valstybinés
kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus;

4.5. iSmanyti ikimokyklinj; ugdyma reglamentuojancius teisés aktus, pagrindinius ugdymo
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principus;
4.6. gebéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti ataskaitas.

4.7. turéti galiojancig privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicining knygele,

reguliariai tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka;
4.8. tureti iSklausyty pirmosios pagalbos ir higienos jgiidziy mokymo programy

pazymejimus;

4.9. iSmanyti Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymg, Mokyklos-darzelio nuostatus,
Mokyklos-darzelio darbo tvarkos taisykles, kitus teisés aktus, reglamentuojancius vaiky ugdymg ir
mokytojo darba, darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisro saugos, civilinés saugos taisykles,

elektrosaugos reikalavimus.

IIT SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO IKIMOKYKLINIO UGDYMO VYR. MOKYTOJO

FUNKCIJOS
5. Sias pareigas einantis Vyr. mokytojas vykdo $ias funkcijas:
5.1. sistemingai stebi ir vertina vaiko gebéjimus, socialing-kultiring kompetencija,
brandumo
mokyklai lygmenyj, fiksuoja vaiko pasiekimus;
5.2. daro iSvadas apie kiekvieno vaiko patirties kaupimo ypatumus, prireikus inicijuoja
individualiy ugdymo(-si) programy rengima, dalyvauja jas rengiant;
5.3. planuoja ir organizuoja pedagoginj procesa, orientuotg j individualius vaiko ugdymo(-
s1) poreikius, ikimokyklinio ugdymo tikslus ir uZdavinius;
5.4. kuria stimuliuojanc¢ig, funkcionalig, dinamiska, psichologiskai ir fiziskai saugia
ugdymo(-si) aplinka;
5.5. supazindina $eimg su ikimokyklinio ugdymo ypatumais, nuolat informuoja apie vaiko
daromg vystymosi pazanga;
5.6. skatina tévus dalyvauti grupés veikloje, riipinasi tévy Svietimu, pagal kompetencija
teikia jiems informacija, konsultuoja;
5.7. parenka ugdymo metodus ir priemones, atitinkancias specialiuosius vaiky ugdymo(-si)
poreikius;
5.8. vadovaujasi ikimokyklinio ugdymo jstaigos higienos normomis ,,Jstaiga, vykdanti
ikimokyklinio ir (ar) prieSmokyklinio ugdymo programa. Bendrieji sveikatos saugos reikalavimai®.
5.9. bendradarbiauja su kitais pedagogais (logopedu, socialiniu pedagogu, psichologu,

specialiuoju pedagogu, ikimokyklinio ugdymo mokytojais, biisimais mokytojais ir kt.);
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5.10. bendrauja ir bendradarbiauja su vietos bendruomene: seniiinija, administracinémis bei
socialinés riipybos jstaigomis, biblioteka, kultliros centru, jvairiomis visuomeninémis
organizacijomis, kitomis rajono, respublikos ugdymo jstaigomis;

5.11. prisideda prie bendruomenés socialiniy programy, projekty jgyvendinimo;

5.12. tvarko grupés vaiky asmens dokumentus, vaiky lankomumo apskaita, kaupia
pateisinamus dokumentus ir juos saugo;

5.13. veda vaiky lankomumo grafikus ,,Miisy darzelis* ir ,,Lobster " programose, atsako uz
grafiky pildymo teisinguma;

5.14. uztikrina asmens duomeny apsaugg teisés akty nustatyta tvarka;

5.15. dalyvauja bendrose Mokyklos-darzelio veiklose: posédziuose, pasitarimuose, veiklos
jsivertinime, Mokyklos-darZelio ikimokyklinio ugdymo programos rengime ir kt.;

5.16. priima vaikus j grupe ir iSleidzia } namus tik su tévais (teisétais vaiko atstovais), kitais
asmenimis, turinCiais rastiska tévy (teiséty vaiko atstovy) leidima/praSyma.

6. Ivykus nelaimingam atsitikimui, suteikia nukentéjusiam vaikui pirmaja pagalba (esant
reikalui iSkviecia greitaja pagalbg) ir apie jvyki praneSa Mokyklos-darZelio direktoriui ar kitam
atsakingam asmeniui;

7. Vykdo Kkitas teisés akty nustatytas ar Mokyklos-darzelio direktoriaus jsakymu priskirtas
funkcijas, kitus nenuolatinio pobiidzio pavedimus pagal priskirta kompetencija;

8. Atsako uz ugdomyjy vaiky saugumg Mokyklos-darZelio grupés patalpose, lauke, renginiy metu;

9. Vyr. mokytojas turi puoseléti emociskai saugia mokymo(si) aplinkg Mokykloje-darzelyje,
reaguoti  smurtg ir paty¢ias pagal Mokyklos-darZelio nustatyta tvarka.

10. Vyr. mokytojas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako Mokyklos-darzelio darbo
tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavarde, paraSas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzdute*
direktoriaus 2022 m. geguzés d.
jsakymu Nr. KRZV1-

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE*
KIEMSARGIO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté* (toliau — Mokyklos-darzelio) kiemsargio (toliau-
Kiemsargio) pareigybé¢ yra priskiriama darbininky grupei (6 gr.).
2. Pareigybés lygis — D, pareigybés kodas 961303.

3. Kiemsargis pavaldus tkvedziui ir atskaitingas Mokyklos-darzelio direktoriui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Mokyklos-darzelio Kiemsargio pareigybés reikalavimai:
4.1. turéti galiojancia privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicinine knygele, reguliariai
tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka;
4.2. buti ne jaunesnis, kaip 18 mety;
4.3. biiti fiziskai pajégus atlikti darba;
44. sugebéti savarankiskai organizuoti savo veikla;
4.5. laikytis darbo drausmés ir darbo saugumo reikalavimy;

4.6. laikytis etikos, nepriekaistingai elgtis, saziningai atlikti savo pareigas.

5 I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
5. Mokyklos-darzelio Kiemsargis vykdo Sias funkcijas:
5.1. pagal paskirt] naudoja inventoriy;
5.2. pries pradedant darba, apeina teritorijg ir jsitikina ar visi Suliniai uzdengti dangciais, ar néra
nutraukty oro elektros linijy laidy. Jeigu aptikta pazeidimy, tg vietg aptveria ir pranesa iikvedziui;
5.3. nuSluoja Saligatvius, mokyklos iSor¢je esancius laiptus, kieme esancias zaidimy aiksteles;
5.4. ziemos metu nukasa sniega nuo Saligatviy ir taky, iSoriniy Mokyklos-darzelio laipty, esant
slidiems laiptams bei takams, juos pabarsto sméliu ar zvyru, susidarius ant stogy varvekliams juos

nudauzo;

v —
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5.6. pjauna Zole Mokyklos-darzelio teritorijoje, elektrine arba motorine zoliapjove, nupjauta
zole krauna | nurodytg vieta, laikosi darby saugos ir sveikatos reikalavimy;

5.7. baigus darba, SiukSles sudeda | dézes ir ] tam tikslui skirtas vietas, apziiiri priskirtg
teritorija, ar nepalikta jrankiy, patikrina, ar neliko gaisrg galin¢iy sukelti medziagy, sudeda jrankius,
darbo riibus ir apsaugines priemones j tam skirtg vieta;

5.8. taupiai naudoja jstaigos resursus;

5.9. grieztai laikosi asmens higienos taisykliy;

5.10. atlieka pavestus darbus jstaigos kieme;

5.11. nedelsiant informuoja tikved] apie pastebéta inventoriaus sugadinimg.

6. Kiemsargis be konkreciai iSvardinty pareigy vykdo ir kitus Mokyklos-darzelio vadovybés
pavestus darbus.

7. Kiemsargis turi puoseléti emociskai saugia mokymo(si) aplinkag Mokykloje-darzelyje , reaguoti
smurtg ir patycias pagal Mokyklos-darzelio nustatytg tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipaZzinau ir sutinku:

(Vardas ir pavardé¢, parasas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté*
direktoriaus 2022 m. geguzés  d.
jsakymu Nr. KRZV1-

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE“ KOMPIUTERISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté* (toliau — Mokyklos-darzelio) kompiuteristo (toliau-
Kompiuteristas) pareigybé yra priskiriama specialisty grupei (4 gr.).
2. Pareigybés lygis — B, pareigybés kodas 251104.
3. Informaciniy technologijy specialistas tiesiogiai pavaldus Mokyklos—darzelio tkvedziui ir
atskaitingas direktoriui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Kompiuteristas turi zinoti, mokéti ir iSmanyti:
4.1. turéti ne zemesnj kaip aukStesnjji, (igyta iki 2009 mety ar specialyjj vidurinj, jgyta iki 1995
mety) iSsilavinima;
4.2. operaciniy sistemy, duomeny baziy, taikomyjy programy veikimo principus;
4.3. gebeti diegti programing jranga, aptarnauti kompiuterinius tinklus, vykdyti techninés
jrangos prieziiirg;
4.4. saugos darbe, priesSgaisrinés saugos, elektrosaugos, apsaugos ir asmens higienos
reikalavimus;
4.5. turéti galiojancig privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicining knygele, reguliariai

tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Kompiuteristo funkcijos:

5.1. Salinti techninius ir programinius gedimus;

5.2. administruoti informacines sistemas ir rengti jy naudojimo projektus;

5.3. atlikti techning ir profilakting kompiuterinés jrangos ir lokalaus tinklo prieziiirg;
5.3. vykdyti naujos taikomosios ir sisteminés programinés jrangos diegima, laiku ja atnaujinti;
5.4. vykdyti mokyklos-darzelio ,,Kregzduté® svetainés prieziiira;

5.5. teikti Mokyklos-darzelio darbuotojams pagalba informaciniy technologijy klausimais;
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5.6. atlikti kitus Mokyklos-darzelio direktoriaus, direktoriaus pavaduotojos ugdymui, iikvedzio
pavedimus pagal savo kompetencija;

5.7. priziiiréti kompiuterizuotas darbo vietas;

5.8. uztikrina asmens duomeny apsaugg teisés akty nustatyta tvarka;

6. Informaciniy technologijy specialistas turi puoseléti emociskai saugia mokymo(si) aplinka
Mokykloje-darzelyje , reaguoti | smurtg ir patycias pagal Mokyklos-darzelio nustatyta tvarka.

7. Kompiuteristas uz savo pareigy netinkama vykdymga atsako Mokyklos-darzelio darbo

tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipaZzinau ir sutinku:

(vardas ir pavardé, parasSas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzdute*
direktoriaus 2022 m. geguzés  d.
jsakymu Nr. KRZV -

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE“ LOGOPEDO PAREIGYBES
APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté® (toliau — Mokyklos-darZelio) logopedo (toliau-
Logopedas) pareigybé priskiriama specialisty grupei (4 gr.), atsizvelgiant j iSsilavinima, kuris
biitinas toms pareigoms eiti.
2. Pareigybés lygis — A2, pareigybés kodas 235202.
3. Logopedas tiesiogiai pavaldus Mokyklos-darzelio direktoriaus pavaduotojui ugdymui ir

atskaitingas direktoriui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Logopedu gali dirbti asmuo:
4.1. igijes aukstajj iSsilavinima ir logopedo kvalifikacija;
4.2. 1gijes specialiosios pedagogikos kvalifikacinj laipsnj;
4.3. baiges specialiosios pedagogikos (logopedijos) studijy programa (specializacija).
4.4. Logopedas turi:
4.4.1. mokéti naudotis informacinémis technologijomis;
4.4.2. gerai mokéti lietuviy kalbg, jos mokéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty
valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus;
4.4.3. gebéti taikyti dokumenty rengimo taisykles;
4.4.4. mokeéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir
konfliktus, dirbti komandoje;
4.4.5. mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas.
4.4.6. turéti galiojancia privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicining knygele,
reguliariai tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka;
4.4.7. turéti iSklausyty pirmosios pagalbos ir higienos jgiidZziy mokymo programy
pazyméjimus;
IIT SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Logopedas atlieka Sias funkcijas:
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5.1. ivertina mokiniy kalbos raidos ypatumus, nustato kalbos ir kitus komunikacijos
sutrikimus, specialiuosius ugdymosi poreikius;

5.2. teisés akty nustatyta tvarka sitilo skirti specialigjg pedagoginge pagalba mokiniams,
turintiems kalbos ir kity komunikacijos sutrikimy;

5.3. bendradarbiaudamas su mokytojais, specialiyjy poreikiy mokiniy tévais (globéjais,
ripintojais), kitais asmenimis, tiesiogiai dalyvaujanciais ugdymo procese, Lazdijy Svietimo centro
pedagoginés psichologinés pagalbos specialistais, numato pagalbos teikimo tikslus ir uzdavinius, jy
pasiekimo biidus ir metodus ir juos taiko;

5.4. sudaro individualigsias, pogrupines ir grupines specialiyjy poreikiy mokiniy kalbos
ugdymo programas, jas taiko, rengia savo veiklos ataskaitas;

5.5. Salina specialiyjy poreikiy mokiniy kalbos ir kitus komunikacijos sutrikimus;

5.6. padeda mokytojams pritaikyti mokiniams, kuriems paskirta specialioji pedagoginé
pagalba, mokomaja medziaga, mokymo priemones, individualias ugdymo programas;

5.7. konsultuoja mokytojus, specialiyjy poreikiy mokiniy tévus (globé&jus, ripintojus) ir
kitus asmenis, tiesiogiai dalyvaujancius ugdymo procese, specialiosios pedagoginés pagalbos
mokiniams teikimo klausimais;

5.8. rengia ir naudoja specialiosios pedagoginés (logopedinés) pagalbos teikimo procese
specialigsias mokymo priemones, skirtas specialiyjy poreikiy mokiniy kalbos ir kity komunikacijos
sutrikimy lavinimui;

5.9. tvarko ir pildo savo veiklos dokumentus;
5.10. savo darbe taiko logopedines naujoves, nuolat tobulina savo kvalifikacija;

5.11. dalyvauja Mokyklos-darzelio Vaiko gerovés komisijos darbe, posédZiuose,
pasitarimuose, vidaus jsivertinimo vykdyme, strateginiame planavime, renginiuose, projektuose ir
kitoje Mokyklos-darzelio direktoriaus sudaryty darbo grupiy ir komisijy veikloje;

5.12 informuoja Mokyklos-darzelio bendruomen¢ aktualiais kalbos raidos, kalbos
neislavéjimo ar sutrikimy prevencijos ir jy Salinimo, specialiosios pedagoginés pagalbos teikimo
klausimais;

5.13. uztikrina asmens duomeny apsauga teisés akty nustatyta tvarka;

5.14. atsako uz ugdomyjy vaiky sauguma Mokykloje-darZelyje pamoky, neformaliojo Svietimo

uzsiémimy metu.
6. Pagal kompetencija vykdo kitus teisés akty nustatytus ar Mokyklos-darzelio direktoriaus
priskirtus nenuolatinio pobiidzio pavedimus.
7. Logopedas turi puoseléti emociskai saugia mokymo(si) aplinka Mokykloje-darzelyje,
reaguoti j smurtg ir patycias pagal Mokyklos-darzelio nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:



Elektroninio dokumento nuorasas
2022-05-02 Nr. KRZV1-47

(vardas ir pavarde, parasas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduteé*
Direktoriaus 2022 m. geguzés  d.
jsakymu Nr. KRZV -

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE*
MENINIO UGDYMO VYR. MOKYTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté™ (toliau — Mokyklos-darzelio) meninio ugdymo vyr.
mokytojo (toliau — Vyr. mokytojo) pareigyb¢ yra priskiriama 4 specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2, kodas 233024.

3. Vyr. mokytojas tiesiogiai pavaldus Mokyklos-darZzelio direktoriaus pavaduotojui ugdymui ir

atskaitingas direktoriui.

) _ IISKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Vyr. mokytojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turi turéti ne Zemesnj kaip aukstaji universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba auks$tuoju koleginiu iSsilavinimu su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu, turintis valstybés nustatyta pedagogo
kvalifikacija;

4.2. gebéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu, naudotis internetinémis programomis bei
elektroniniu pastu, buti iSklausgs kompiuterinio raStingumo kursus (programas), atitinkanc¢ius Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministro patvirtintus reikalavimus mokytojy kompiuterinio rastingumo
programoms;

4.3. moketi lietuviy kalba, mokéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty valstybinés kalbos
mokejimo kategorijy reikalavimus;

4.4. atitikti  kitus reikalavimus, nustatytus Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai aprase,
patvirtintame Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugpjiacio 29 d. jsakymu Nr.
V-774 ,,D¢l Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai apraso patvirtinimo*;

4.5. biiti nepriekaistingos reputacijos, kaip ji apibrézta Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme,

laikytis Pedagogy etikos kodekso;



Elektroninio dokun}ento nuorasas
2022-05-02 Nr. KRZV1-47

4.6. iSmanyti Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyma, Mokyklos-darZelio nuostatus, Mokyklos-

darzelio darbo tvarkos taisykles, kitus teisés aktus, reglamentuojancius mokiniy ugdymg ir mokytojo
darba.

4.7. turéti galiojanciag privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicining knygele, reguliariai
tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka;

4.8. turéti iSklausyty pirmosios pagalbos ir higienos jgiidziy mokymo programy pazyméjimus;

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis Vyr. mokytojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. vadovaudamasis Mokyklos-darzelio ikimokyklinio ugdymo programa, Bendrgja
prieSmokyklinio ugdymo programa, atsizvelgdamas ] individualius ir specialiuosius vaiky ugdymosi

poreikius, amziy, ugdymo programy tikslus, higienos normy reikalavimus, planuoja ir organizuoja
ugdomajj procesa, ruosiasi veikloms;

5.2. vertina mokiniy pasiekimus ir informuoja

mokyklos vadovus, esant poreikiui
bendradarbiauja su kitais mokyklos pedagoginiais darbuotojais, analizuoja ir jsivertina savo

pedagogine veikla, tobulina profesines kompetencijas, vykdo kitas veiklas;

5.3. pagal Mokyklos-darzelio direktoriaus patvirtintg grafika veda grupinius ir individualius
muzikos uzsiémimus, kuriy metu ugdo vaiky meninius sugeb¢jimus;

5.4. kuria ir turtina jvairiapus¢ ugdymo aplinkg, kaupia vaizdines priemones, skatinancias aktyvia

ugdomaja veikla (metodinés rekomendacijos, aprasai, atributika, medziagos, priemonés, paveikslai,
literatiira ir kt.);

5.5. inicijuoja, rengia, dalyvauja edukaciniuose meno ir kultiiros projektuose;

5.6. organizuoja ir/ar dalyvauja bendruose Mokyklos-darzelio renginiuose, projektuose, Sventése,

ruo$ia mokinius konkursams ir renginiams Mokykloje-darzelyje ir uz jos riby, edukacines iSvykas;
5.7. dalyvauja prevenciniy programy jgyvendinime;

5.8. dalyvauja Mokyklos-darzelio sudarytose darbo grupése, komisijose;
5.9. vieSina Mokyklos-darzelio veiklas jstaigos tinklalapyje ir Facebook paskyroje;
5.10. uZtikrina asmens duomeny apsaugg teisés akty nustatyta tvarka.

6. Nedelsiant informuoja Mokyklos-darzelio direktoriy, pagalbos specialistus, pastebéjus ar
jtarus mokinj, esant apsvaigus nuo psichotropiniy ar kity psichikg veikian¢iy medziagy, mokinio

atzvilgiu taikomg smurtg ar jvairaus pobiidzio netinkamg elgesj, patyCias ir reaguoja ] tokj elgesj,
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sudrausmindamas netinkamai besielgianti mokinj.

7. Ivykus nelaimingam atsitikimui, suteikia nukentéjusiam mokiniui pirmaja pagalba (esant
reikalui iSkvie€ia greitaja pagalba) ir apie jvykj praneSa Mokyklos-darZelio direktoriui ar kitam
atsakingam asmeniui.

8. Vykdo kitas teisés akty nustatytas ar Mokyklos-darzelio direktoriaus jsakymu priskirtas funkcijas,
kitus nenuolatinio pobiidzio pavedimus pagal priskirta kompetencija.
9. Vyr. mokytojas turi puoseléti emociskai saugig mokymo(si) aplinkg Mokykloje-darzelyje, reaguoti
] smurtg ir patyCias pagal Mokyklos-darZelio nustatytg tvarka.
10. Atsako uz ugdomyjy mokiniy saugumg Mokykloje-darZelyje pamoky ir neformaliojo Svietimo

uzsiémimy metu.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavarde, paraSas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio “Kregzdute”
Direktoriaus 2022 m. geguzés  d.
jsakymu Nr. KRZV1-

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,KREGZDUTE*
MOKYTOJO PADEJEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté* (toliau — Mokyklos-darzelio) mokytojo padéjéjo
(toliau- Mokytojo padéjéjas) pareigybé yra priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei (5 gr).
2. Pareigybes lygis — C, kodas 531201.
3. Mokytojo pad¢j¢jas pavaldus Mokyklos-darzelio direktoriaus pavaduotojui ugdymui ir

atskaitingas direktoriui.

IT SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Reikalavimai Mokytojo pad¢jéjo pareigas einan¢iam asmeniui:

4.1. mokytojo padéjéjas turi biti jgijes ne zemesnj kaip vidurinj iSsilavinima;

4.2. mokeéti bendrauti su mokiniais, turéti Ziniy apie jy sutrikimy specifika;

4.3. dirbti su mokiniais padedant jiems jsisavinti mokomaja medziaga, atlikti mokytojo
skirtas uzduotis, apsitarnauti, susitvarkyti, orientuotis aplinkoje, judéti, maitintis, naudotis ugdymui
skirta technika bei mokymo priemonémis;

4.4. bendradarbiauti su mokytoju, specialiuoju pedagogu, logopedu, kitais specialistais ir

mokiniy tévais (glob¢jais, riipintojais).

4.5. turéti galiojancig privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicining knygelg, reguliariai
tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka;

4.6. turéti i8klausyty pirmosios pagalbos ir higienos jgiidZiy mokymo programy pazymeéjimus.

5 I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
5. Mokytojo pad¢jejas padeda mokiniui (mokiniy grupei):
5.1. orientuotis aplinkoje, susijusioje su ugdymu(si), mokykloje ir uz jos riby ugdomosios
veiklos, pamoky, pertrauky, neformaliojo ugdymo uzsi¢émimy, veikly, renginiy ir i§vyky metu;
5.2. apsitarnauti, pavalgyti, pasiriipinti asmens higiena;

5.3. jsitraukti ] ugdomajg veikla ir pagal galimybes joje dalyvauti:
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5.3.1. paaiskina mokytojo skirtas uzduotis ir talkina jas atliekant;

5.3.2. padeda perskaityti ar perskaito tekstus, skirtus mokymuisi;

5.3.3. padeda uzsiraSyti ar uzraSo mokymo medziaga;
5.3.4. padeda tinkamai naudotis ugdymui skirta technika bei mokymosi priemonémis;
5.4. atlikti kitg su ugdymu(si), savitarna, savitvarka, maitinimu(si) susijusia veikla;

5.5. bendradarbiaudamas su mokytoju, specialiuoju pedagogu, logopedu ir kitais su mokiniu
(mokiniy grupe) dirbanciais specialistais, numato ugdymo tiksly ir uZzdaviniy pasiekimo biidus bei
pagalbos mokiniams teikimo metodus ir juos taiko;

5.6. padeda mokytojui parengti ir/ar pritaikyti mokiniui (mokiniy grupei) reikalinga
mokomaja medziaga;
5.7. vykdo kitas teisés akty nustatytas ar Mokyklos-darzelio direktoriaus jsakymu priskirtas
funkcijas, kitus nenuolatinio pobtidZio pavedimus pagal priskirtg kompetencija.
6. Padé¢j¢jas atsako uz kokybiska savo funkcijy vykdyma bei mokinio, mokiniy grupés,
kuriems teikia pagalba, sauguma pamoky, veikly, pertrauky ir lydéjimo mokykliniu autobusu

metu;

7. Uz pareigybés apraSyme numatyty pareigy nevykdyma atsako Lietuvos Respublikos
jstatymy nustatyta tvarka;
8. Mokytojo padéjéjas turi puoseléti emociskai saugia mokymo(si) aplinka Mokykloje-darzelyje,
reaguoti | smurtg ir patycias pagal Mokyklos-darzelio nustatytg tvarka

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavarde, parasas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelis ,,Kregzdute*
Direktoriaus 2022 m. geguzés  d.
jsakymu Nr. KRZV1-

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,KREGZDUTE* .
NEFORMALIOJO SVIETIMO MOKYTOJO (KALBU MOKYMO) PAREIGYBES
APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas — Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté® (toliau - Mokyklos-
darzelio) neformaliojo Svietimo mokytojo (kalby mokymo) (toliau- Neformaliojo Svietimo
mokytojo)

2. Pareigybeés lygis — A2. Pareigybés kodas 235301.

3. Mokytojas tiesiogiai pavaldus Mokyklos-darzelio direktoriaus pavaduotojui ugdymui ir

atskaitingas direktoriui.

) _ IISKYRIUS 5

SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Neformaliojo Svietimo mokytojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius
reikalavimus:

4.1. turéti aukstajj (aukStesnjjj, jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj, jgyta iki 1995
mety) iSsilavinima;

4.2. biiti igijes pedagogo kvalifikacija;

4.2.1. buti baiges uzsienio kalbos (angly) mokytojy rengimo arba uzsienio kalbos (angly)
filologijos studijy programa;

4.2.2. biti iSklauses ne maziau kaip 40 valandy (1,5 studijy kredity) uzsienio kalbos (angly)
ugdymo pradinése klasése metodikos kursa;

4.2.3. atitikti kitus reikalavimus, nustatytus Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai aprase,
patvirtintame Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugpjicio 29 d. jsakymu
Nr. V-774 ,.Dél Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai apraso patvirtinimo*;

4.2.4. mokéti lietuviy kalbg (turéti ne Zemesne¢ kaip antrajg valstybinés kalbos mokéjimo
kategorijg);

4.2.5. buti nepriekaistingos reputacijos, kaip ji apibrézta Lietuvos Respublikos Svietimo

istatyme, laikytis Pedagogy etikos kodekso;
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4.2.6. iSmanyti Lietuvos Respublikos Svietimo istatyma, Mokyklos-darZelio nuostatus,
Mokyklos-darzelio darbo tvarkos taisykles, kitus teisés aktus, reglamentuojancius mokiniy ugdyma
ir mokytojo darbg.

4.3. turéti galiojancig privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicining knygele, reguliariai
tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka;

4.4. turéti iSklausyty pirmosios pagalbos ir higienos jgiidziy mokymo programy pazymejimus;

5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis Neformaliojo §vietimo mokytojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. ugdo mokinius pagal Ankstyvojo uZsienio kalby mokymo bendraja programa ir jai
jgyvendinti Mokyklos-darzelio ugdymo planuose numatytas valandas, neformaliojo Svietimo
programas ir skirtas valandas;

5.2. planuoja ugdomaja veikla, ruosiasi pamokoms ir kitoms ugdomosioms veikloms, vertina
mokiniy pasiekimus ir informuoja apie mokymosi pazanga mokiniy tévus (globéjus) ir Mokyklos-
darzelio vadovus, bendradarbiauja su kitais Mokyklos-darzelio pedagoginiais darbuotojais,
analizuoja ir jsivertina savo pedagoging veikla, tobulina profesines kompetencijas;

5.3 planuoja, organizuoja ir vykdo veiklas Mokyklos-darzelio bendruomenei,organizuoja
konkursus, olimpiadas ir renginius Mokykloje-darzelyje ir juose dalyvauja, ruoSia mokinius
konkursams ir renginiams Mokykloje-darzelyje, uz Mokyklos-darzelio riby, edukacines iSvykas;

5.4. dalyvauja Mokyklos-darzelio sudarytose darbo grupése, komisijose, Mokyklos-darzelio
organizuojamuose susirinkimuose, posédziuose;

5.5. budi Mokykloje-darzelyje;

5.6. dalyvauja projekty, prevenciniy programy rengime, ir jy jgyvendinime;

5.7. ruosia veiklos ataskaitas;

5.8. dalyvauja pradinio ugdymo pasiekimy patikrinimo vykdyme;

5.9. dalyvauja pradiniy klasiy mokytojy metodinés grupés veikloje;

5.10. dalyvauja Mokyklos-darzelio jsivertinimo veikloje;

5.11. ruosia dokumentus Mokyklos-darzelio vaiko geroves komisijai.

6. Neformaliojo $vietimo mokytojas turi puoseléti emociskai saugia mokymo(si) aplinkg
Mokykloje-darzelyje, reaguoti } smurtg ir patycias pagal Mokyklos-darZelio nustatytg tvarka.

7. Nedelsiant informuoja Mokyklos-darzelio direktoriy, pagalbos specialistus, pastebéjus ar
itarus mokinj, esant apsvaigus nuo psichotropiniy ar kity psichika veikian¢iy medziagy, mokinio
atzvilgiu taikoma smurtg ar jvairaus pobtidzio netinkamga elgesj, patycCias ir reaguoja i tokj elgesj,

sudrausmindamas netinkamai besielgiant; mokinj;
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8. Atsako uz ugdomyjy mokiniy sauguma Mokykloje-darzelyje pamoky, pertrauky ir
neformaliojo Svietimo uzsiémimy metu.

9. Vykdo kitas teisés akty nustatytas ar Mokyklos-darzelio direktoriaus jsakymu priskirtas
funkcijas, kitus nenuolatinio pobtidZio pavedimus pagal priskirtg kompetencija.

Su pareigybés aprasymu susipaZzinau ir sutinku:
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduteé*
Direktoriaus 2022 m. geguzés  d.
jsakymu Nr. KRZV -

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE*
NEFORMALIOJO SVIETIMO MOKYTOJO (MENINIO UGDYMO) PAREIGYBES
APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté* (toliau — Mokyklos-darzelio) neformaliojo Svietimo
mokytojo (meninio ugdymo) pareigybé yra priskiriama 4 specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2, kodas 235501.

3. Neformaliojo Svietimo mokytojas (meninio ugdymo) tiesiogiai pavaldus Mokyklos-darzelio

direktoriaus pavaduotojui ugdymui ir atskaitingas direktoriui.

) _ IISKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Neformaliojo Svietimo mokytojas (meninio ugdymo), einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos
specialius reikalavimus:

4.1. turi turéti ne zemesn] kaip aukstaj] universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba auks$tuoju koleginiu i$silavinimu su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu, turintys valstybés nustatyta pedagogo
kvalifikacija;

4.2. gebéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu, naudotis internetinémis programomis bei
elektroniniu pastu, biti iSklausgs kompiuterinio rastingumo kursus (programas), atitinkancius Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministro patvirtintus reikalavimus mokytojy kompiuterinio rastingumo
programoms;

4.3. moketi lietuviy kalba, mokeéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty valstybinés kalbos
mokéjimo kategorijy reikalavimus;

4.4. atitikti  kitus reikalavimus, nustatytus Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai apraSe,
patvirtintame Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugpjtucio 29 d. jsakymu Nr.

V-774 ,,.D¢l Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai apraSo patvirtinimo*;
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4.5. biiti nepriekaistingos reputacijos, kaip ji apibrézta Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme,
laikytis Pedagogy etikos kodekso;

4.6. iSmanyti Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyma, Mokyklos-darzelio nuostatus, Mokyklos-
darzelio darbo tvarkos taisykles, kitus teisés aktus, reglamentuojancius mokiniy ugdyma ir mokytojo
darba, darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisro saugos, civilinés saugos taisykles, elektrosaugos

reikalavimus.

5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis neformaliojo §vietimo mokytojas (meninio ugdymo) vykdo Sias
funkcijas:

5.1. integruoja neformaliojo vaiky Svietimo programas j grupés, klasés ugdomaja veikla, taiko
tradicines ir SiuolaikiSkas ugdymo metodikas, derina jas su programy reikalavimais;

5.2. planuoja ugdomaja veikla, ruoSiasi veikloms, vertina mokiniy pasiekimus ir informuoja
mokyklos vadovus, esant poreikiui bendradarbiauja su kitais mokyklos pedagoginiais darbuotojais,
analizuoja ir jsivertina savo pedagogine veikla, tobulina profesines kompetencijas, vykdo kitas veiklas;

5.3. kuria ir turtina jvairiapus¢ ugdymo aplinka, kaupia vaizdines priemones, skatinancias
aktyvig ugdomaja veikla (metodinés rekomendacijos, apraSai, atributika, medZiagos, priemoneés,
paveikslai, literattira ir kt.);

5.4. bendradarbiauja su rajono, Salies ir tarptautiniais socialiniais partneriais meno sklaidos,
projektinés veiklos, ugdymo kokybés gerinimo klausimais;
5.5. inicijuoja, rengia, dalyvauja edukaciniuose meno ir kultiiros projektuose vietiniu, Salies ir
tarptautiniu mastu;

5.6. organizuoja ir/ar dalyvauja bendruose Mokyklos-darzelio renginiuose, projektuose, Sventése,
ruosia mokinius konkursams ir renginiams Mokykloje-darzelyje, uz Mokyklos-darzelio riby,
edukacines iSvykas;

5.7. dalyvauja prevenciniy programy jgyvendinime;

5.8. dalyvauja Mokyklos-darzelio sudarytose darbo grupése, komisijose;

5.9. vieSina Mokyklos-darzelio veiklas jstaigos tinklalapyje ir Facebook paskyroje.

5.10. uztikrina asmens duomeny apsaugg teisés akty nustatyta tvarka.

6. Neformaliojo Svietimo mokytojas (meninio ugdymo) turi puoseléti emociskai saugia mokymo(si)
aplinka Mokykloje-darzelyje, reaguoti j smurtg ir patyCias pagal Mokyklos-darzelio nustatytg tvarka.

7. Nedelsiant informuoja Mokyklos-darzZelio direktoriy, pagalbos specialistus, pastebéjus ar
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itarus mokinj, esant apsvaigus nuo psichotropiniy ar kity psichika veikian¢iy medziagy, mokinio
atzvilgiu taikoma smurtg ar jvairaus pobtidzio netinkamga elgesj, patycCias ir reaguoja i tokj elges,
sudrausmindamas netinkamai besielgiantj mokinj;

8. Ivykus nelaimingam atsitikimui, suteikia nukent¢jusiam mokiniui pirmaja pagalba (esant
reikalui iSkviecia greitaja pagalbg) ir apie jvyki pranesa Mokyklos-darzelio direktoriui ar kitam
atsakingam asmeniui;

9. Vykdo kitas teisés akty nustatytas ar Mokyklos-darZelio direktoriaus jsakymu priskirtas funkcijas,
kitus nenuolatinio pobtidZio pavedimus pagal priskirta kompetencija.

10. Atsako uz ugdomyjy mokiniy sauguma Mokykloje-darzelyje pamoky, pertrauky ir neformaliojo
S$vietimo uzsiémimy metu.

11. Neformaliojo Svietimo mokytojas (meninio ugdymo) uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako

Mokyklos-darzelio darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavarde, paraSas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio ,, Kregzdute
direktoriaus 2022 m. geguzés  d.
jsakymu Nr. KRZV1-

(13

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE*
PAGALBINIO DARBININKO PAREIGYBES APRASYMAS

L. SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté* (toliau — Mokyklos-darzelio) pagalbinio darbininko
(toliau- Pagalbinio darbininko) pareigyb¢ yra priskiriama darbuotojy grupei (6 gr.).
2. Pareigybes lygis — D, pareigybés kodas 962201.
3. Darbininkas pavaldus tkvedziui ir atskaitingas Mokyklos-darzelio direktoriui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Reikalavimai darbininko pareigas einan¢iam asmeniui:

4.1. buti ne jaunesnis, kaip 18 mety ir turéti ne Zemesnj kaip vidurinj i$silavinima;

4.2. buti fiziskai pajégus atlikti §j darba;

4.3. zinoti darbuotojy saugos ir sveikatos bei prieSgaisrinés saugos reikalavimus ir juos vykdyti;
4.4. zinoti mechaniniy ir elektriniy darbo jrankiy veikimo principus ir naudojimo taisykles;

4.5. sugebeti savarankiSkai organizuoti savo veikla;

4.6. laikytis darbo drausmés ir darbo saugumo reikalavimy;

4.7. laikytis etikos, nepriekaiStingai elgtis, saziningai atlikti savo pareigas;

4.8. turéti galiojancig privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicining knygelg, reguliariai

tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka.

5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
5. Darbininkas vykdo Sias funkcijas:
5.1. priziari ir tvarko Zeldinius, vejas, gélynus, esant bitinumui laisto. Ziemos metu valo sniega
Mokyklai-darzeliui priklausancioje teritorijoje;
5.2. kasdien iSnesSa Siuksles i§ virtuveés;
5.3. grébia lapus, pjauna zol¢ nurodytose vietose;
5.4. karpo kriimus, gyvatvores, genéja medzius;
5.5. atlieka pavestus darbus pastato viduje;

5.6. valo pastato sienas, uzsikimsusius lietvamzdZzius, apZzitiri ir remontuoja pastaty stogus;
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5.7. padeda paruosti patalpas renginiams;

5.8. sutvarko darbo vietg ir inventoriy, sandéliuoja ji nurodytoje pagalbinéje patalpoje;

5.9. nedelsiant informuoja tikved] apie pastebétg inventoriaus, skirto minétiems darbams atlikti,
sugadinima;

5.10 vykdo kitas teisés akty nustatytas ar Mokyklos-darzelio direktoriaus jsakymu priskirtas funkcijas,
kitus nenuolatinio pobiidzio pavedimus pagal priskirta kompetencija.

6. Pagalbinis darbininkas turi puoseléti emociskai saugia mokymo(si) aplinka Mokykloje-darzelyje,

reaguoti ] smurtg ir patycias pagal Mokyklos-darzelio nustatytg tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavardé, paraSas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio
»Kregzduté®

direktoriaus 2022 m. geguzés  d.
jsakymu Nr. KRZV1-

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE“
PAILGINTOS MOKYMOSI DIENOS GRUPES AUKLETOJO PAREIGYBES
APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Lazdijy mokyklos-darzZelio ,,Kregzdute* (toliau — Mokykla-darzelis) pailgintos mokymosi
dienos grupés auklétojo (toliau — Grupés auklétojas) pareigybé yra priskiriama specialisty 4 grupei.
2. Pareigybes lygis — A2, kodas 235905.
3. Grupés auklétojas pavaldus Mokyklos-darzelio direktoriaus pavaduotojui ugdymui ir

atskaitingas Mokyklos-darzelio direktoriui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Grupés auklétojas turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti aukStgj; universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ir jam
prilygintu issilavinimu arba aukstgjj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu, arba aukstesnjji i$silavinimg igyta iki 2009 m. ar specialyji
vidurinj i$silavinima, igyta iki 1995 mety;

4.2. biti jgijes pedagogo kvalifikacija.

4.3. Grupés auklétojas privalo:

4.3.1. mokéti naudotis informacinémis technologijomis;

4.3.2. gerai moketi lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty
valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus;

4.3.3. gebéti taikyti dokumenty rengimo taisykles;

4.3.4. mokeéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir
konfliktus, dirbti komandoje;

4.3.5. gebéti daryti jtakg asmeny santykiams ir bendravimui, stimuliuoti ir skatinti vienai ar
kitai veiklai;

4.3.6. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas.

4.3.7. turéti galiojancig privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicining knygele,

reguliariai tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka;
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4.3.8. turéti iSklausyty pirmosios pagalbos ir higienos jgiidziy mokymo programy

pazymejimus;

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Grupés auklétojas vykdo Sias funkcijas:
5.1. organizuoja saugia mokiniy priezilira, kryptinga pazinting, mening, sporting veikla
grupes
patalpose ir lauke;
5.2. nuosekliai, planingai ir turiningai organizuoja veikla, atitinkanc¢ig mokiniy amziy;
5.3. pagal galimybes sudaro saglygas mokiniy saviraiskos poreikiams tenkinti;
5.4. sudaro salygas mokiniams atlikti namy darbus, suteikia vaikui reikiamg mokymosi
pagalba;
5.5. informuoja tévus (globéjus, riupintojus) apie mokiniy savijauta, sveikata, elgesi, veikla
pailgintos dienos grupéje;
5.6. bendradarbiauja su kitais mokykloje dirbanciais specialistais vaiky ugdymo klausimais;
5.7. informuoja mokyklos administracijg apie vaiko turimas socialines ar sveikatos
problemas, pastebéta ar jtariamg vaiko teisiy pazeidima;
5.8. grupés vaikus isleidzia j namus tik su tévais (glob¢jais), kitais suaugusiais asmenimis,
turinciais rastiska tévy (globéjy) leidima/praSyma;
5.9. dalyvauja mokyklos-darzelio sudarytose darbo grupése, komisijose; organizuojamuose
susirinkimuose, posédziuose, savivaldoje; jvairiuose renginiuose, projektuose;

5.10. laikosi mokyklos-darzelio vidaus darbo tvarkos taisykliy;

5.11. tvarko pailgintos mokymosi dienos grupés dokumentacijg, pildo grafikus, veda vaiky
lankomumo grafikus Lobster programoje, renka ir saugo pateisinamuosius lankomumo
dokumentus,

5.12. nuolat tobulina savo kvalifikacija.

5.13. tvarko klase ir Mokyklos-darzelio vieSgsias-edukacines erdves;

5.14. uztikrina asmens duomeny apsauga teisés akty nustatyta tvarka;

5.15. jvykus nelaimingam atsitikimui, suteikia nukentéjusiam mokiniui pirmaja pagalba
(esant reikalui iSkvieCia greitaja pagalbg) ir apie jvyki pranesa Mokyklos-darzelio direktoriui ar
kitam atsakingam asmeniui;

5.16. vykdo kitas teisés akty nustatytas ar Mokyklos-darzelio direktoriaus jsakymu priskirtas
funkcijas, kitus nenuolatinio pobiidzio pavedimus pagal priskirta kompetencija.
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6. Grupés auklétojas uz savo pareigy netinkama vykdyma atsako Mokyklos-darzelio darbo
tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
7. Grupés auklétojas turi puoseléti emociSkai saugiag mokymo(si) aplinkg mokykloje, reaguoti |
smurtg ir patycCias pagal mokyklos nustatytg tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipaZzinau ir sutinku:

(vardas ir pavardé, parasas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzdute*
direktoriaus 2022 m. geguzés  d.
jsakymu Nr. KRZV1-

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE“
PASTATU PRIEZIUROS DARBININKO PAREIGYBES APRASYMAS

L. SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté* (toliau — Mokyklos-darzelio) pastaty priezitiros
darbininko (toliau- darbininko) pareigyb¢ yra priskiriama kvalifikuoty darbininky grupei.
2. Pareigybés lygis — C, pareigybés kodas 711908.
3. Pareigybés paskirtis — prizitréti Mokyklos-darzelio statinius, patalpas, atlikti nesudétingus
statybos remonto darbus pastato viduje ir lauke, remontuoti vidaus ir lauko inventoriy.

4. Darbininkas pavaldus Mokyklos-darZelio tkvedziui ir atskaitingas direktoriui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj iSsilavinimg ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija;

5.2. iSmanyti statiniy, patalpy, inzineriniy komunikacijy, baldy ir kito inventoriaus priezitiros ir
paprastojo remonto darbus;

5.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius darby saugos ir Bendryjy
gaisrinés saugos taisykliy, sanitarijos ir higienos reikalavimus ir juos vykdyti;

5.4. zinoti mechaniniy ir elektriniy darbo jrankiy veikimo principus ir naudojimo taisykles;

5.5. sugebéti savarankiskai organizuoti savo veikla;

5.6. laikytis darbo drausmeés, etikos reikalavimy, saziningai atlikti savo pareigas;

5.7. vadovautis Mokyklos-darzelio darbo tvarkos taisyklémis, kitais jsakymais, potvarkiais,

nurodymais ir pan., bei §iuo pareigybés apraSymu.

IIT1 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
6. Darbininkas vykdo Sias funkcijas:
6.1. prizitri statinius, patalpas, inzinerines komunikacijas, baldus ir kitg inventoriy;
6.2. atlieka nesudétingus pastato remonto darbus;

6.3. atlieka jvairius smulkius staliaus darbus;
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6.4. priziiiri ir remontuoja baldus, zaislus, darbo inventoriy;

6.5. remontuoja ir priziiiri lauko jrenginius (pavésines, tvoras, smélio dézes);

6.6. padeda jstaigos darbuotojams tvarkyti interjera, pasiruosti renginiams;

6.7. dirba tik su tvarkingais, nekelianciais grésmés sveikatai ir gyvybei darbo jrengimais ir
priemonémis;

6.8. sutvarko darbo vietg ir inventoriy, sandéliuoja ji nurodytoje pagalbinéje patalpoje;

6.9. nedelsiant informuoja Mokyklos-darzelio iikved] apie pastebétus inventoriaus, pastato
sistemy gedimus;

6.10. teikia pasitilymus tikvedZziui apie atliekamy darby kokybés gerinimo ir iSkilusiy problemy
sprendimo budus;

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE
7. Darbininkas turi puoseléti emociSkai saugia mokymo(si) aplinkg Mokykloje-darZelyje, reaguoti |

smurtg ir patycias pagal Mokyklos-darzelio nustatytg tvarka.
8. Darbininkas uz savo pareigy netinkamag vykdyma atsako darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipaZzinau ir sutinku:

(Vardas ir pavardé¢, parasas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté*
direktoriaus 2022 m. geguzés  d.

jsakymu Nr. KRZV1-

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE*
PERSONALO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté (toliau — Mokyklos-darzelio) personalo specialisto
(toliau — Personalo specialistas) pareigybé priskiriama specialisty grupei (4 gr.), atsizvelgiant |
iSsilavinimg toms pareigoms eiti.

2. Pareigybes lygis — B, pareigybés kodas 242305.

3. Personalo specialistas pavaldus Mokyklos-darzelio direktoriui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Personalo specialistas turi atitikti Siuos kvalifikacinius reikalavimus:
4.1. turéti aukstaji (auksStesnjji, igyta iki 2009 mety, ar specialyji vidurinj, jgyta iki 1995 mety)
iSsilavinima;
4.2. gebéti bendrauti su Zmonémis, turéti Ziniy apie pedagoginio darbo specifika;
4.3. moketi panaudoti praktiniame darbe LR galiojancius normatyvinius aktus;
4.4. sugebéti savarankiskai priimti sprendimus;
4.5. surasti ir analizuoti reikalingg informacija;
4.6. sugebéti atlikti darba, esant psichologiSkai sudétingai situacijai;
4.7. tvarkyti personalo dokumentacijg;
4.8. atlikti informacijos apdorojimg ir analize;
4.9. i8sirinkti konkreciai situacijai efektyviausig kandidaty paieSkos metoda;
4.10. mokéti organizuoti darbg;
4.11. mokéti sukurti ir panaudoti personalo vertinimo sistema;
4.12. sugebéti spresti konfliktines situacijas;
4.13. argumentuotai pateikti savo nuomong;
4.14. turéti galiojanCig privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicining knygele,

reguliariai tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka;
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III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Personalo specialisto funkcijos:
5.1. paruosti, jforminti ir tvarkyti personalo dokumentacija pagal LR galiojancius jstatymus ir
normatyvinius aktus;
5.2. paruosti personalo dokumentacija pridavimui j archyva, suderinus su Mokyklos-darzelio
sekretoriumi;
5.3. atlikti personalo duomeny kaupimg ir pastovy aktualizavima, taip pat kaupti duomenis
elektroninése formose. Pateikti reikalingg informacijag Mokyklos-darzelio direktoriui;
5.4. sudaryti personalo darbo grafikus, atostogy grafikus, pildyti darbo laiko apskaitos
ziniara$c¢ius;
5.5. tvarkyti pedagogy registra;
5.6. organizuoti darbuotojy paieskg laisvoms darbo vietoms:
5.6.1. i8sirinkti numatyto kandidato personalo atrankos proceso eiga;
5.6.2. paraSyti darbo skelbima;
5.6.3. remiantis pareigybiy aprasymais, sudaryti kandidaty (vertinimo) kriterijus;
5.6.4. bendradarbiauti su valstybinémis tarnybomis, atsakingomis uz uzimtumg ir personalo
atrankos firmomis;
5.7. organizuoti naujy darbuotojy jsijungima } Mokyklos-darzelio veikla:
5.7.1. paruosti informacijg, kuri padéty naujiems darbuotojams susipazinti su Mokykla-
darzeliu ir adaptuotis joje;
5.7.2. organizuoti naujy darbuotojy apmokymus pries pradedant darba;
5.8. organizuoti pareigybiy apraSymy sudarymga ir darbo jvykdymui reikalingy sugebéjimy
nustatyma;
5.9. organizuoti darbuotojy kvalifikacijos kélimg, planuoti personalo mokymams numatyty
priemoniy panaudojima;
5.10. organizuoti vertinimo proceso eiga, apdoroti ir analizuoti vertinimo rezultatus, daryti
pasitilymus dél darbuotojy paskyrimo ir profesinés karjeros formavimo;
5.11. i8siaiskinti darbuotojy poreikius ir norus, duoti pasitilymus motyvacijos didinimui;
5.12. laikytis LR galiojanciy jstatymy reikalavimy (Darbo kodeksas, Civilinis kodeksas ir kt.).
Informuoti vadovybe ir darbuotojus apie jstatymy pasikeitimus;
5.14. konsultuoti darbuotojus savo kompetencijos ribose, perziuréti skundus ir pareiSkimus,

kurie susij¢ su personalo valdymo klausimais;
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5.15. informuoti darbuotojus apie pokyc¢ius Mokyklos-darzelio veiklos organizavime, dél kity
su personalo valdymu susijusiy klausimy.
6. puoseléti emociskai saugiag mokymo(si) aplinkg Mokykloje-darzelyje, reaguoti | smurtg ir

patyCias pagal Mokyklos-darZelio nustatytg tvarka;

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavarde, parasas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelis ,,Kregzdute*
Direktoriaus 2022 m. geguzés  d.
jsakymu Nr. KRZV1-

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE*
PRADINIO UGDYMO (ANGLU KALBOS) MOKYTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas — Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté™ (toliau-Mokykla-
darzelis) pradinio ugdymo programos pradinio ugdymo (angly kalbos) mokytojo (toliau —
Mokytojas) pareigybé priskiriama specialisty 4 grupei.

2. Pareigybés lygis — A2, pareigybés kodas 234101.

3. Mokytojas tiesiogiai pavaldus Mokyklos-darzelio direktoriui direktoriaus pavaduotojui

ugdymui ir atskaitingas direktoriui.

) _ I SKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
4. Mokytojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
4.1. turéti aukstaji (aukStesnjji, igyta iki 2009 mety, ar specialyji vidurinj, igyta iki 1995
mety) i$silavinima;
4.2. biti jgijes pedagogo kvalifikacija;
4.3. biiti baiges uzsienio kalbos (angly) mokytojy rengimo arba uzsienio kalbos (angly)
filologijos studijy programa;
4.4. buti iSklausgs ne maziau kaip 40 valandy (1,5 studijy kredity) uzsienio kalbos (angly)
ugdymo pradinése klasése metodikos kursg;

4.5. atitikti kitus reikalavimus, nustatytus Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai aprase,
patvirtintame Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugpjiucio 29 d. jsakymu
Nr. V-774 ,,.D¢l Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai apraso patvirtinimo*;

4.6. moketi lietuviy kalbg, mokéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty valstybinés kalbos
mokeéjimo kategorijy reikalavimus;

4.7. buti nepriekaistingos reputacijos, kaip ji apibrézta Lietuvos Respublikos Svietimo
istatyme, laikytis Pedagogy etikos kodekso;

4.8. gebeti savarankisSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, valdyti, kaupti ir analizuoti
informacija, spresti iSkilusias problemas ir konfliktus, dirbti komandoje;

4.9. turéti galiojancia privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicining knygele,

reguliariai tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka;
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4.10. tureti i8klausyty pirmosios pagalbos ir higienos jgiidZziy mokymo programy
pazyméjimus;
4.11. iSmanyti Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyma, Mokyklos-darzelio nuostatus,
Mokyklos-darzelio darbo tvarkos taisykles, kitus teisé€s aktus, reglamentuojanc¢ius mokiniy ugdyma
ir mokytojo darba, darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisro saugos, civilinés saugos taisykles,

elektrosaugos reikalavimus.

5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
5. Sias pareigas einantis Mokytojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. ugdo mokinius pagal Ankstyvojo uzsienio kalby mokymo bendrajg programa ir jai
igyvendinti Mokyklos-darzelio ugdymo planuose numatytas valandas, neformaliojo Svietimo
programas ir skirtas valandas;

5.2. planuoja ugdomaja veikla, ruosiasi pamokoms ir kitoms ugdomosioms veikloms, vertina
mokiniy pasiekimus ir informuoja apie mokymosi pazangg mokiniy tévus (globéjus) ir mokyklos
vadovus, bendradarbiauja su kitais mokyklos pedagoginiais darbuotojais, analizuoja ir jsivertina
savo pedagoging veikla, tobulina profesines kompetencijas;

5.3. planuoja, organizuoja ir vykdo veiklas mokyklos-darzelio bendruomenei,
5.4. organizuoja konkursus, renginius Mokykloje-darzelyje ir juose dalyvauja, ruosia
mokinius konkursams ir renginiams Mokykloje-darZelyje ir uz jos riby, edukacines iSvykas;
5.5. dalyvauja Mokyklos-darzelio sudarytose darbo grupése, komisijose, mokyklos
organizuojamuose susirinkimuose, posédziuose;

5.6.  budi Mokykloje-darzelyje;

5.7.  dalyvauja projekty rengime ir jy jgyvendinime;

5.8. ruosia veiklos ataskaitas;

5.9. dalyvauja prevenciniy programy jgyvendinime;

5.10. dalyvauja pradinio ugdymo pasiekimy patikrinimo vykdyme;

5.11. dalyvauja pradiniy klasiy mokytojy metodinés grupés veiklose;

5.12. dalyvauja Mokyklos-darzelio jsivertinimo veikloje;

5.13. ruoSia dokumentus Mokyklos-darZelio vaiko gerovés komisijai.

6. Nedelsiant informuoja Mokyklos-darzelio direktoriy, pagalbos specialistus, pastebéjus ar
itarus mokinj, esant apsvaigus nuo psichotropiniy ar kity psichika veikian¢iy medziagy, mokinio
atzvilgiu taikoma smurtg ar jvairaus pobtidzio netinkamg elgesj, patycCias ir reaguoja i tokj elgesj,

sudrausmindamas netinkamai besielgiant] mokinj.
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7. Ivykus nelaimingam atsitikimui, suteikia nukentéjusiam mokiniui pirmaja pagalba (esant
reikalui iSkvieia greitaja pagalba) ir apie jvykj pranesa Mokyklos-darzelio direktoriui ar kitam
atsakingam asmeniui.

8. Vykdo kitas teisés akty nustatytas ar Mokyklos-darzelio direktoriaus jsakymu priskirtas
funkcijas, kitus nenuolatinio pobiidzio pavedimus pagal priskirta kompetencija.
9. Atsako uz ugdomyjy mokiniy saugumg Mokykloje-darzelyje pamoky, pertrauky ir neformaliojo
Svietimo uzsiémimy metu.
10. Mokytojas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako Mokyklos-darzelio darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés aprasymu susipaZzinau ir sutinku:

(vardas ir pavardé, paraSas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduteé*
Direktoriaus 2022 m. geguzes d.
jsakymu Nr. KRZV1-

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE*
PRADINIO UGDYMO (TIKYBOS) VYR. MOKYTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté* (toliau — Mokykla-darZelis) pradinio ugdymo
(tikybos) vyr. mokytojo (toliau — Vyr. mokytojas) pareigybé¢ priskiriama specialisty 4 grupei.
2. Pareigybés lygis — A2, pareigybés kodas 234101.
3. Mokytojas tiesiogiai pavaldus Mokyklos-darzelio direktoriaus pavaduotojui ugdymui ir

atskaitingas direktoriui.

) _ IISKYRIUS .

SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Vyr. mokytojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turintis ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygtu iSsilavinimu, jgijes pradinio ugdymo mokytojo kvalifikacija;

4.2. turéti Kanoninj sutikima;

4.3. mokéeti lietuviy kalba, mokejimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty valstybinés

kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus;

4.4. atitikti kitus reikalavimus, nustatytus Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai aprase,
patvirtintame Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugpjicio 29 d. jsakymu
Nr. V-774 ,.Dé¢l Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai apraso patvirtinimo*;

4.5. buti nepriekaiStingos reputacijos, kaip ji apibrézta Lietuvos Respublikos Svietimo
jstatyme, laikytis Pedagogy etikos kodekso;

4.6. iSmanyti Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyma, Mokyklos-darzelio nuostatus,
Mokyklos-darzelio darbo tvarkos taisykles, kitus teisés aktus, reglamentuojan¢ius mokiniy ugdyma
ir mokytojo darba.

4.7. turéti galiojancig privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicining knygele,
reguliariai tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka;

4.9. tureti iSklausyty pirmosios pagalbos ir higienos jgiidziy mokymo programy pazyméjimus;

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
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5. Sias pareigas einantis mokytojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. ugdo pradiniy klasiy mokinius pagal tikybos programas;

5.2. planuoja ugdomaja veikla, ruosiasi ugdomosioms veikloms;

5.3. vertina mokiniy pasiekimus ir informuoja apie mokymosi pazangg mokiniy tévus
(globéjus) ir Mokyklos-darzelio vadovus, esant poreikiui bendradarbiauja su kitais Mokyklos-
darzelio pedagoginiais darbuotojais, analizuoja ir jsivertina savo pedagogine veikla, tobulina
profesines kompetencijas, vykdo kitas veiklas;

5.4. planuoja, organizuoja ir vykdo veiklas Mokyklos-darzelio bendruomenei;

5.5. tvarko mokiniy ugdomosios veiklos dokumentus, vertina mokiniy elgesj, savijauta,
mokymosi paZangg, nustatyta tvarka informuoja mokinio tévus (glob&jus), Mokyklos-darzelio
vadovus apie ugdymo procese iskilusius sunkumus, prireikus imasi prevenciniy priemoniy;

5.6. organizuoja konkursus, renginius ir juose dalyvauja, ruosia mokinius konkursams ir
renginiams Mokykloje-darzelyje ir uz jos riby, edukacines iSvykas;

5.7. dalyvauja Mokyklos-darzelio sudarytose darbo grupése, komisijose, organizuojamuose
susirinkimuose, posédziuose, savivaldoje;
5.8.  dalyvauja projekty rengime ir jy igyvendinime;
5.9. ruosia veiklos ataskaitas;
5.10. dalyvauja pradiniy klasiy mokytojy metodinés grupés veikloje;
5.11. dalyvauja Mokyklos-darzelio jsivertinimo veikloje;
5.12. tvarko Mokyklos-darzelio viesgsias-edukacines erdves;
5.13. vieSina Mokyklos-darzelio veiklas jstaigos tinklalapyje ir Facebook paskyroje;
5.14. uztikrina asmens duomeny apsaugg teisé€s akty nustatyta tvarka;
6. Vykdo kitas teisés akty nustatytas ar Mokyklos-darzelio direktoriaus jsakymu priskirtas
funkcijas, kitus nenuolatinio pobiidzio pavedimus pagal priskirta kompetencija.
7. Atsako uz ugdomyjy mokiniy sauguma Mokykloje-darzelyje pamoky, pertrauky ir neformaliojo
Svietimo uzsiémimy metu.
8. Vyr. mokytojas turi puoseléti emociskai saugia mokymo(si) aplinka Mokykloje-darzelyje,
reaguoti j smurtg ir patycias pagal Mokyklos-darzelio nustatyta tvarka.
9. Vyr. mokytojas uz savo pareigy netinkama vykdyma atsako Mokyklos-darzelio darbo
tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavardé, parasSas, data)



Elektroninio dokunzento nuora$as
2022-05-02 Nr. KRZV1-47

PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduteé*
Direktoriaus 2022 m. geguzés  d.
jsakymu Nr. KRZV1-

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE*
PRADINIO UGDYMO MOKYTOJO (SOKIO) PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzdute* (toliau — Mokykla-darzelis) pradinio ugdymo
mokytojo (Sokio) (toliau — Mokytojas) pareigybé priskiriama specialisty 4 grupei.

2. Pareigybés lygis — A2, pareigybés kodas 234101.

3. Mokytojas tiesiogiai pavaldus Mokyklos-darzelio direktoriaus pavaduotojui ugdymui ir

atskaitingas direktoriui.

) _ IISKYRIUS .

SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Mokytojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti aukstaj] arba (aukstesnjji, igyta iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj, jgyta iki 1995
mety) iSsilavinima;

4.2. biti jgijes pedagogo kvalifikacija, baiges vieng i§ Sokio mokytojy rengimo pradiniam
ugdymui ar déstomam dalykui studijy programg arba edukologijos studijy krypties programa ir
turintis pradinio ugdymo ar déstomo dalyko mokytojo kvalifikacija

4.3. atitikti kitus reikalavimus, nustatytus Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai aprase,
patvirtintame Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugpjicio 29 d. jsakymu
Nr. V-774 ,.Dé¢l Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai apraso patvirtinimo*;

4.4. moketi lietuviy kalbag, mokéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty valstybinés kalbos
mokejimo kategorijy reikalavimus;

4.5. buti nepriekaiStingos reputacijos, kaip ji apibrézta Lietuvos Respublikos Svietimo
istatyme, laikytis Pedagogy etikos kodekso;

4.6. iSmanyti Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyma, Mokyklos-darzelio nuostatus,.
Mokyklos-darzelio darbo tvarkos taisykles, kitus teisés aktus, reglamentuojan¢ius mokiniy ugdyma
ir mokytojo darba

4.7. turéti galiojancig privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicinine knygele,
reguliariai tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka;

4.8. turéti iSklausyty pirmosios pagalbos ir higienos jgiidZziy mokymo programy pazyméjimus;
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5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis Mokytojas vykdo ias funkcijas:

5.1. ugdo pradiniy klasiy mokinius pagal pradinio ugdymo bendraja programa ir jai jgyvendinti
ugdymo planuose numatytas valandas, jskaitant neformaliojo Svietimo valandas ir valandas, skirtas
mokiniy ugdymo(-si) poreikiams tenkinti bei mokymosi pagalbai teikti;

5.2. planuoja ugdomaja veikla, ruosiasi pamokoms ir kitoms ugdomosioms veikloms, vertina
mokiniy pasiekimus ir informuoja apie mokymosi pazanga mokiniy tévus (glob¢jus) ir Mokyklos-
darzelio vadovus, esant poreikiui bendradarbiauja su kitais Mokyklos-darzelio pedagoginiais
darbuotojais, analizuoja ir jsivertina savo pedagogine veikla, tobulina profesines kompetencijas,
vykdo kitas veiklas;

5.3. planuoja, organizuoja ir vykdo veiklas Mokyklos-darzelio bendruomenei:

5.3.1. bendradarbiauja su pagalbos mokiniui specialistais ir kitais Mokyklos-darzelio
pedagoginiais darbuotojais, sprendziant mokiniy ugdymo(si) sunkumus, tvarko mokiniy
ugdomosios veiklos dokumentus, vertina mokiniy elgesj, savijauta, mokymosi pazanga, nustatyta
tvarka informuoja mokinio tévus (glob¢jus), Mokyklos-darzelio vadovus apie ugdymo procese
iSkilusius sunkumus, prireikus imasi prevenciniy priemoniy;

5.3.2. organizuoja konkursus, renginius Mokykloje-darzelyje ir juose dalyvauja, ruosia
mokinius konkursams ir renginiams Mokykloje-darzelyje, uzZ Mokyklos-darzelio riby, edukacines
iSvykas.

5.3.3. dalyvauja Mokyklos-darzelio sudarytose darbo grupése, komisijose, Mokyklos-
darzelio organizuojamuose susirinkimuose, posédziuose, savivaldoje;

5.3.4. dalyvauja projekty rengime ir jy jgyvendinime;

5.3.5. ruosia veiklos ataskaitas;

5.3.6. dalyvauja prevenciniy programy jgyvendinime;

5.3.7. dalyvauja pradiniy klasiy metodinés grupés veiklose;

5.3.8. dalyvauja Mokyklos-darZelio jsivertinimo veikloje;

5.3.9. ruosia dokumentus Mokyklos-darzelio vaiko gerovés komisijai;

5.3.10. vieSina Mokyklos-darZelio veiklas jstaigos tinklalapyje ir Facebook paskyroje;

5.4. uztikrina asmens duomeny apsaugg teisés akty nustatyta tvarka.

6. Mokytojas turi puoseléti emociskai saugia mokymo(si) aplinkag Mokykloje-darzelyje, reaguoti
smurtg ir patycias pagal Mokyklos-darzelio nustatytg tvarka.

7. Vykdo kitas teisés akty nustatytas ar Mokyklos-darzelio direktoriaus jsakymu priskirtas
funkcijas, kitus nenuolatinio pobiidZio pavedimus pagal priskirta kompetencija.

8. Atsako uz ugdomyjy mokiniy sauguma Mokykloje-darzelyje pamoky, pertrauky ir neformaliojo
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Svietimo uzsiémimy metu.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavardeé, paraSas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduteé*
Direktoriaus 2022 m. geguzes d.
jsakymu Nr. KRZV1-

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE*
PRADINIO UGDYMO MOKYTOJO METODININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté*“ (toliau — Mokykla-darzelis) pradinio ugdymo
mokytojo metodininko (toliau — Mokytojas metodininkas) pareigybé priskiriama specialisty 4
grupei.

2. Pareigybés lygis — A2, pareigybés kodas 234101.

3. Mokytojas metodininkas tiesiogiai pavaldus Mokyklos-darzelio direktoriaus pavaduotojui
ugdymui ir atskaitingas direktoriui.

) _ IISKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
4. Mokytojas metodininkas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
4.1. turéti aukstaji (aukstesniji, igyta iki 2009 mety, ar specialyji vidurinj, igyta iki 1995
mety) i$silavinima;

4.2. buti jgijes pedagogo kvalifikacijg, turéti pradiniy klasiy mokytojo metodininko
kvalifikacing kategorija;

4.3. atitikti kitus reikalavimus, nustatytus Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai apraSe,
patvirtintame Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugpjucio 29 d. jsakymu
Nr. V-774 ,,D¢l Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai apraSo patvirtinimo*;

4.4. moketi lietuviy kalba, mokéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty valstybinés
kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus;

4.5. turéti skaitmeninio rastingumo kompetencijas visose penkiose srityse (informacijos
valdymas, komunikavimas, turinio kiirimas, saugumas, skaitmeninio rastingumo problemy
sprendimas) pagal Reikalavimy pedagoginiy darbuotojy skaitmeninio rastingumo programoms
aprasa, kurj tvirtina Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras;

4.6. buti nepriekaiStingos reputacijos, kaip ji apibrézta Lietuvos Respublikos Svietimo
jstatyme, laikytis Pedagogo etikos kodekso;

4.7. gebeti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, valdyti, kaupti ir analizuoti

informacija, spresti iSkilusias problemas ir konfliktus, dirbti komandoje;
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4.8. turéti galiojanCig privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicining knygelg,
reguliariai tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka;
4.9. tureti iSklausyty pirmosios pagalbos ir higienos jgiidziy mokymo programy pazyméjimus;
4.10. iSmanyti Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyma, Mokyklos-darzelio nuostatus,
Mokyklos-darzelio darbo tvarkos taisykles, kitus teisés aktus, reglamentuojan¢ius mokiniy ugdyma
ir mokytojo darba, darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisro saugos, civilinés saugos taisykles,
elektrosaugos reikalavimus.
5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis Mokytojas metodininkas vykdo $ias funkcijas mokymo programai
igyvendinti, pasirengti jos jgyvendinimui, taip pat su Mokyklos-darzelio bendruomene susijusioje
veikloje:

5.1. ugdo pradiniy klasiy mokinius pagal pradinio ugdymo bendraja programa ir jai
igyvendinti ugdymo planuose numatytas valandas, jskaitant neformaliojo Svietimo valandas ir
valandas, skirtas mokiniy ugdymo(-si) poreikiams tenkinti bei mokymosi pagalbai teikti;

5.2. planuoja ugdomaja veikla, ruosiasi pamokoms ir kitoms ugdomosioms veikloms, vertina
mokiniy pasiekimus ir informuoja apie mokymosi pazangg mokiniy tévus (glob¢jus) ir Mokyklos-
darzelio vadovus, esant poreikiui bendradarbiauja su kitais Mokyklos-darZelio pedagoginiais
darbuotojais, analizuoja ir jsivertina savo pedagogine veikla, tobulina profesines kompetencijas,
vykdo kitas veiklas;

5.3. planuoja, organizuoja ir vykdo veiklas Mokyklos-darZelio bendruomenei;

5.4. vadovauja klasei, planuoja, organizuoja klasés vaiky ugdomajg ir kita edukacing veikla,
bendradarbiauja su pagalbos mokiniui specialistais ir kitais Mokyklos-darzelio pedagoginiais
darbuotojais, sprendziant mokiniy ugdymo(si) sunkumus, tvarko mokiniy ugdomosios veiklos
dokumentus, vertina mokiniy elgesj, savijauta, mokymosi pazanga, nustatyta tvarka informuoja
mokinio tévus (glob¢jus), Mokyklos-darZelio vadovus apie ugdymo procese iskilusius sunkumus,
prireikus imasi prevenciniy priemoniy;

5.5. organizuoja konkursus, olimpiadas ir renginius Mokykloje-darzelyje ir juose dalyvauja,
ruosia mokinius konkursams ir renginiams Mokykloje-darzelyje, uz Mokyklos-darzelio riby,
edukacines iSvykas.

5.6. dalyvauja Mokyklos-darzelio sudarytose darbo grupése, komisijose, dalyvauja mokyklos-
darzelio organizuojamuose susirinkimuose, posédziuose, savivaldoje;

5.7. budi Mokykloje-darZelyje pertrauky metu, renginiuose, valgykloje;

5.8. dalyvauja projekty rengime ir jy igyvendinime;

5.9. ruosia veiklos ataskaitas;
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5.10.  dalyvauja prevenciniy programy jgyvendinime;

5.11. dalyvauja pradinio ugdymo pasiekimy patikrinimo vykdyme;

5.12. dalyvauja nacionalinio mokiniy pasiekimy patikrinimo, diagnostiniy testy vertinime;

5.13.  dalyvauja pradiniy klasiy mokytojy metodinés grupés veikloje;

5.14.  dalyvauja Mokyklos-darzelio jsivertinimo veikloje;

5.15.  ruoS$ia dokumentus Mokyklos-darzelio vaiko gerovés komisijai;

5.16. tvarko klas¢ ir Mokyklos-darzelio vieSgsias-edukacines erdves;

5.17.  vieSina Mokyklos-darzelio veiklas jstaigos tinklalapyje ir Facebook paskyroje.

5.18.  uztikrina asmens duomeny apsaugg teisés akty nustatyta tvarka;

5.19. nedelsiant informuoja Mokyklos-darZelio direktoriy, pagalbos specialistus, pastebé&jus ar
itarus mokinj, esant apsvaigus nuo psichotropiniy ar kity psichika veikian¢iy medziagy, mokinio
atzvilgiu taikoma smurtg ar jvairaus pobiidzio netinkama elgesj, patycias ir reaguoja ] tokj elgesj,
sudrausmindamas netinkamai besielgiant] mokinj;

5.20. jvykus nelaimingam atsitikimui, suteikia nukenté¢jusiam mokiniui pirmaja pagalba
(esant reikalui iSkvieCia greitaja pagalba) ir apie jvyki pranesa Mokyklos-darzelio direktoriui ar
kitam atsakingam asmeniui;

5.21. vykdo kitas teisés akty nustatytas ar Mokyklos-darzelio direktoriaus jsakymu priskirtas
funkcijas, kitus nenuolatinio pobiidZio pavedimus pagal priskirta kompetencija.

6. Mokytojas metodininkas turi puoseléti emocisSkai saugia mokymo(si) aplinka Mokykloje-

darzelyje, reaguoti j smurtg ir patycias pagal Mokyklos-darzelio nustatyta tvarka.

7. Atsako uz ugdomyjy mokiniy sauguma Mokykloje-darzelyje pamoky, pertrauky ir neformaliojo
Svietimo uzsiémimy metu.

9. Mokytojas metodininkas uz savo pareigy netinkama vykdyma atsako Mokyklos-darzelio

darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipaZzinau ir sutinku:

(vardas ir pavardé, paraSas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduteé*
Direktoriaus 2022 m. geguzes d.
jsakymu Nr. KRZV1-

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE*
PRADINIO UGDYMO MOKYTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté*“ (toliau — Mokykla-darzelis) pradinio ugdymo
mokytojo (toliau — Mokytojas) pareigyb¢ priskiriama specialisty 4 grupei.

2. Pareigybés lygis — A2, pareigybés kodas 234101.

3. Mokytojas tiesiogiai pavaldus Mokyklos-darzelio direktoriaus pavaduotojui ugdymui ir
atskaitingas direktoriui.

) I SKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM MOKYTOJUI

4. Mokytojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti aukstaji (aukStesniji, igyta iki 2009 mety, ar specialyji vidurinj, igyta iki 1995
mety) i$silavinima;

4.2. buti jgijes pedagogo kvalifikacija, turéti pradiniy klasiy mokytojo kvalifikacine
kategorija;

4.3. atitikti  kitus reikalavimus, nustatytus Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai apraSe,
patvirtintame Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugpjucio 29 d. jsakymu
Nr. V-774 ,.Dé¢l Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai apraso patvirtinimo*;

4.4. moketi lietuviy kalba, mokéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty valstybinés
kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus;

4.5. turéti skaitmeninio raStingumo kompetencijas visose penkiose srityse (informacijos
valdymas, komunikavimas, turinio karimas, saugumas, skaitmeninio raStingumo problemy
sprendimas) pagal Reikalavimy pedagoginiy darbuotojy skaitmeninio rastingumo programoms
aprasg, kurj tvirtina Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras;

4.6. buti nepriekaistingos reputacijos, kaip ji apibrézta Lietuvos Respublikos Svietimo
istatyme, laikytis Pedagogo etikos kodekso;

4.7. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, valdyti, kaupti ir analizuoti
informacija, spresti iSkilusias problemas ir konfliktus, dirbti komandoje;

4.8. turéti galiojancig privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicinine knygele,

reguliariai tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka;



Elektroninio dokumento nuorasas
2022-05-02 Nr. KRZV1-47
4.9. turéti iSklausyty pirmosios pagalbos ir higienos jgiidZiy mokymo programy pazyméjimus;
4.10. iSmanyti Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymg, Mokyklos-darzelio nuostatus,
Mokyklos-darZelio darbo tvarkos taisykles, kitus teisés aktus, reglamentuojan¢ius mokiniy ugdyma
ir mokytojo darba, darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisro saugos, civilinés saugos taisykles,
elektrosaugos reikalavimus.
5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO MOKYTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis Mokytojas vykdo Sias funkcijas mokymo programai jgyvendinti,
pasirengti jos jgyvendinimui, taip pat su Mokyklos-darzelio bendruomene susijusioje veikloje:

5.1. ugdo pradiniy klasiy mokinius pagal pradinio ugdymo bendraja programg ir jai
igyvendinti ugdymo planuose numatytas valandas, jskaitant neformaliojo Svietimo valandas ir
valandas, skirtas mokiniy ugdymo(-si) poreikiams tenkinti bei mokymosi pagalbai teikti;

5.2. planuoja ugdomajg veiklg, ruoSiasi pamokoms ir kitoms ugdomosioms veikloms, vertina
mokiniy pasiekimus ir informuoja apie mokymosi pazanga mokiniy tévus (glob¢jus) ir Mokyklos-
darzelio vadovus, esant poreikiui bendradarbiauja su kitais Mokyklos-darzelio pedagoginiais
darbuotojais, analizuoja ir jsivertina savo pedagogine veikla, tobulina profesines kompetencijas,
vykdo kitas veiklas;

5.3. planuoja, organizuoja ir vykdo veiklas Mokyklos-darzelio bendruomenesi;

5.4. vadovauja klasei, planuoja, organizuoja klasés vaiky ugdomajg ir kita edukacing veikla,
bendradarbiauja su pagalbos mokiniui specialistais ir kitais Mokyklos-darzelio pedagoginiais
darbuotojais, sprendziant mokiniy ugdymo(si) sunkumus, tvarko mokiniy ugdomosios veiklos
dokumentus, vertina mokiniy elgesj, savijauta, mokymosi pazanga, nustatyta tvarka informuoja
mokinio tévus (glob¢jus), Mokyklos-darzelio vadovus apie ugdymo procese iskilusius sunkumus,
prireikus imasi prevenciniy priemoniy;

5.5. organizuoja konkursus, olimpiadas ir renginius Mokykloje-darzelyje ir juose dalyvauja,
ruoSia mokinius konkursams ir renginiams Mokykloje-darzelyje, uz Mokyklos-darzelio riby,
edukacines iSvykas.

5.6. dalyvauja Mokyklos-darzelio sudarytose darbo grupése, komisijose, dalyvauja Mokyklos-
darzelio organizuojamuose susirinkimuose, posédziuose, savivaldoje;

5.7. budi Mokykloje-darzelyje pertrauky, renginiy metu, valgykloje;

5.8. dalyvauja projekty rengime ir jy jgyvendinime;

5.9. ruosia veiklos ataskaitas;

5.10.  dalyvauja prevenciniy programy jgyvendinime;

5.11. dalyvauja pradinio ugdymo pasiekimy patikrinimo vykdyme;

5.12. dalyvauja nacionalinio mokiniy pasiekimy patikrinimo, diagnostiniy testy vertinime;
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dalyvauja pradiniy klasiy mokytojy metodinés grupés veikloje;
dalyvauja Mokyklos-darZelio jsivertinimo veikloje;
ruoSia dokumentus Mokyklos-darzelio vaiko gerovés komisijai;
tvarko klase ir Mokyklos-darzelio vie$asias-edukacines erdves;
viesina Mokyklos-darzelio veiklas jstaigos tinklalapyje ir Facebook paskyroje;

uztikrina asmens duomeny apsaugg teis€s akty nustatyta tvarka;

5.19. nedelsiant informuoja Mokyklos-darzelio direktoriy, pagalbos specialistus, pastebéjus ar

jtarus mokinj, esant apsvaigus nuo psichotropiniy ar kity psichika veikian¢iy medziagy, mokinio

atzvilgiu taikomg smurtg ar jvairaus pobtidzio netinkamg elges], patycCias ir reaguoja ] tokj elgesj,

sudrausmindamas netinkamai besielgiantj mokinj;

5.20. jvykus nelaimingam atsitikimui, suteikia nukentéjusiam mokiniui pirmaja pagalba

(esant reikalui iSkvieCia greitgja pagalbg) ir apie jvykj pranesa Mokyklos-darzelio direktoriui ar

kitam atsakingam asmeniui;

5.21. vykdo kitas teisés akty nustatytas ar Mokyklos-darzelio direktoriaus jsakymu priskirtas

funkcijas, kitus nenuolatinio pobiidzio pavedimus pagal priskirta kompetencija.

6. Mokytojas turi puoseléti emociskai saugia mokymo(si) aplinkag Mokykloje-darzelyje, reaguoti

smurtg ir patycias pagal Mokyklos-darzelio nustatytg tvarka.

7. Atsako uz ugdomyjy mokiniy sauguma Mokykloje-darZelyje pamoky, pertrauky ir neformaliojo

Svietimo uzsiémimy metu.

8. Mokytojas uz savo pareigy netinkama vykdymga atsako Mokyklos-darzelio darbo tvarkos

taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavarde, paraSas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduteé*
Direktoriaus 2022 m. geguzes d.
jsakymu Nr. KRZV1-

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE*
PRADINIO UGDYMO VYR. MOKYTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzdute“ (toliau — Mokykla-darzZelis) pradinio ugdymo vyr.
mokytojo (toliau — Vyr. mokytojas) pareigybe¢ priskiriama specialisty 4 grupei.

2. Pareigybés lygis — A2, pareigybés kodas 234101.

3. Vyr. mokytojas tiesiogiai pavaldus Mokyklos-darzelio direktoriaus pavaduotojui ugdymui
ir atskaitingas direktoriui.

) _ I SKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VYR. MOKYTOJUI

4. Vyr. mokytojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti aukstaji (aukStesniji, igyta iki 2009 mety, ar specialyji vidurinj, igyta iki 1995
mety) i$silavinima;

4.2. biti jgijes pedagogo kvalifikacija, turéti pradiniy klasiy Vyr. mokytojo kvalifikacine
kategorija;

4.3. atitikti  kitus reikalavimus, nustatytus Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai apraSe,
patvirtintame Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugpjucio 29 d. jsakymu
Nr. V-774 ,.Dé¢l Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai apraso patvirtinimo*;

4.4. moketi lietuviy kalba, mokéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty valstybinés
kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus;

4.5. turéti skaitmeninio raStingumo kompetencijas visose penkiose srityse (informacijos
valdymas, komunikavimas, turinio karimas, saugumas, skaitmeninio raStingumo problemy
sprendimas) pagal Reikalavimy pedagoginiy darbuotojy skaitmeninio rastingumo programoms
aprasg, kurj tvirtina Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras;

4.6. buti nepriekaistingos reputacijos, kaip ji apibrézta Lietuvos Respublikos Svietimo
istatyme, laikytis Pedagogo etikos kodekso;

4.7. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, valdyti, kaupti ir analizuoti
informacija, spresti iSkilusias problemas ir konfliktus, dirbti komandoje;

4.8. turéti galiojancig privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicinine knygele,

reguliariai tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka;
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4.9. turéti iSklausyty pirmosios pagalbos ir higienos jgiidZiy mokymo programy pazyméjimus;
4.10. iSmanyti Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymg, Mokyklos-darzelio nuostatus,
Mokyklos-darZelio darbo tvarkos taisykles, kitus teisés aktus, reglamentuojan¢ius mokiniy ugdyma
ir mokytojo darba, darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisro saugos, civilinés saugos taisykles,
elektrosaugos reikalavimus.
5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VYR. MOKYTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis Vyr. mokytojas vykdo &ias funkcijas mokymo programai
jgyvendinti, pasirengti jos jgyvendinimui, taip pat su Mokyklos-darzelio bendruomene susijusioje
veikloje:

5.1. ugdo pradiniy klasiy mokinius pagal pradinio ugdymo bendraja programa ir jai
igyvendinti ugdymo planuose numatytas valandas, jskaitant neformaliojo $vietimo valandas ir
valandas, skirtas mokiniy ugdymo(-si) poreikiams tenkinti bei mokymosi pagalbai teikti;

5.2. planuoja ugdomaja veikla, ruosiasi pamokoms ir kitoms ugdomosioms veikloms, vertina
mokiniy pasiekimus ir informuoja apie mokymosi pazangg mokiniy tévus (globéjus) ir Mokyklos-
darzelio vadovus, esant poreikiui bendradarbiauja su kitais Mokyklos-darzelio pedagoginiais
darbuotojais, analizuoja ir jsivertina savo pedagoging veikla, tobulina profesines kompetencijas,
vykdo kitas veiklas;

5.3. planuoja, organizuoja ir vykdo veiklas Mokyklos-darzelio bendruomenesi;

5.4. vadovauja klasei, planuoja, organizuoja klasés vaiky ugdomaja ir kita edukacing veikla,
bendradarbiauja su pagalbos mokiniui specialistais ir kitais Mokyklos-darzelio pedagoginiais
darbuotojais, sprendziant mokiniy ugdymo(si) sunkumus, tvarko mokiniy ugdomosios veiklos
dokumentus, vertina mokiniy elgesj, savijauta, mokymosi pazangg, nustatyta tvarka informuoja
mokinio tévus (glob¢jus), Mokyklos-darzelio vadovus apie ugdymo procese iskilusius sunkumus,
prireikus imasi prevenciniy priemoniy;

5.5. organizuoja konkursus, olimpiadas ir renginius Mokykloje-darzelyje ir juose dalyvauja,
ruoSia mokinius konkursams ir renginiams Mokykloje-darZelyje, uz Mokyklos-darzelio riby,
edukacines iSvykas.

5.6. dalyvauja Mokyklos-darzelio sudarytose darbo grupése, komisijose, dalyvauja mokyklos-
darzelio organizuojamuose susirinkimuose, posédziuose, savivaldoje;

5.7. budi Mokykloje-darzelyje pertrauky, renginiy metu, valgykloje;

5.8. dalyvauja projekty rengime ir jy jgyvendinime;

5.9. ruosia veiklos ataskaitas;

5.10.  dalyvauja prevenciniy programy jgyvendinime;

5.11. dalyvauja pradinio ugdymo pasiekimy patikrinimo vykdyme;



Elektroninio dokumento nuorasas
2022-05-02 Nr. KRZV1-47

5.12. dalyvauja nacionalinio mokiniy pasiekimy patikrinimo, diagnostiniy testy vertinime;

5.13.  dalyvauja pradiniy klasiy mokytojy metodinés grupés veikloje;

5.14.  dalyvauja Mokyklos-darzelio jsivertinimo veikloje;

5.15.  ruoS$ia dokumentus Mokyklos-darzelio vaiko gerovés komisijai;

5.16.  tvarko klase ir Mokyklos-darzelio vieSgsias-edukacines erdves;

5.17.  vieSina Mokyklos-darzelio veiklas jstaigos tinklalapyje ir Facebook paskyroje.

5.18.  uztikrina asmens duomeny apsaugg teisés akty nustatyta tvarka;

5.19. nedelsiant informuoja Mokyklos-darzelio direktoriy, pagalbos specialistus, pastebéjus ar
jtarus mokinj, esant apsvaigus nuo psichotropiniy ar kity psichikg veikianciy medziagy, mokinio
atzvilgiu taikoma smurtg ar jvairaus pobiidZzio netinkama elgesj, patyCias ir reaguoja ] tokj elgesj,
sudrausmindamas netinkamai besielgiantj mokinj;

5.20. jvykus nelaimingam atsitikimui, suteikia nukentéjusiam mokiniui pirmaja pagalba
(esant reikalui iSkvieCia greitaja pagalbg) ir apie jvykj pranesa Mokyklos-darzelio direktoriui ar
kitam atsakingam asmeniui;
5.21. vykdo kitas teisés akty nustatytas ar Mokyklos-darzelio direktoriaus jsakymu priskirtas
funkcijas, kitus nenuolatinio pobiidzio pavedimus pagal priskirta kompetencija.
6. Vyr. mokytojas turi puoseléti emociskai saugia mokymo(si) aplinkg Mokykloje-darzelyje,
reaguoti ] smurtg ir patycias pagal Mokyklos-darzZelio nustatyta tvarka.

7. Atsako uz ugdomyjy mokiniy saugumg Mokykloje-darZelyje pamoky, pertrauky ir neformaliojo
$vietimo uzsiémimy metu.

8. Vyr. mokytojas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako Mokyklos-darzelio darbo

tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavardé, paraSas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio “Kregzdute”
Direktoriaus 2022 m. geguzés  d.
jsakymu Nr. KRZV1-

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE*
PRIESMOKYKLINIO UGDYMO MOKYTOJO PAREIGYBES
APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté* (toliau - Mokyklos-darzelio) prieSmokyklinio
ugdymo programos prieSmokyklinio ugdymo mokytojo (toliau-Mokytojas) pareigybé priskiriama
specialisty 4 grupei.
2. Pareigybés lygis — A2, pareigybeés kodas 234202.
3. Mokytojas tiesiogiai pavaldus Mokyklos-darzelio direktoriaus pavaduotojui ugdymui ir

atskaitingas direktoriui.

) I SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS DARBUOTOJUI

4. Mokytojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti auksStaj] universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ir jam
prilygintu iSsilavinimu arba auks$tajj koleginj iSsilavinima su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu, arba aukstesnjjj iSsilavinimg jgyta iki 2009 m. ar specialyjj
vidurinj i$silavinima, igyta iki 1995 mety;

4.2. biiti jgijes pedagogo kvalifikacija, baiges vieng i§ mokytojy rengimo prieSmokyklinéms
jstaigoms arba edukologijos studijy krypties programy, turintis auklétojo kvalifikacija, bei
atitinkantis kitus reikalavimus mokytojy kvalifikacijai, patvirtintus Lietuvos Respublikos Svietimo
ir mokslo ministro 2014 m. rugpjicio 29 d. jsakymu Nr. V-774;

4.3. turéti skaitmeninio rastingumo kompetencijas visose penkiose srityse (informacijos
valdymas, komunikavimas, turinio kiirimas, saugumas, skaitmeninio raStingumo problemy
sprendimas) pagal Reikalavimy pedagoginiy darbuotojy skaitmeninio rastingumo programoms
aprasa, kurj tvirtina Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras;

4.4. mokéti lietuviy kalbg, mokejimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty valstybinés
kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus;

4.5. iSmanyti prieSmokyklinj ugdyma reglamentuojancius teisé€s aktus, pagrindinius ugdymo
principus;

4.6. gebéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti ataskaitas.
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4.7. turéti galiojancig privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicining knygelg,
reguliariai tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka ;
4.8. tureti iSklausyty pirmosios pagalbos ir higienos jgiidZiy mokymo programy

pazymeéjimus.

IIT SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
5. Sias pareigas einantis mokytojas vykdo $ias funkcijas:
5.1. sistemingai stebi ir vertina vaiko geb¢jimus, socialing-kultiiring kompetencija,
brandumo
mokyklai lygmenyj, fiksuoja vaiko pasiekimus;
5.2. daro iSvadas apie kiekvieno vaiko patirties kaupimo ypatumus, prireikus inicijuoja
individualiy ugdymo(-si) programy rengima, dalyvauja jas rengiant;
5.3. planuoja ir organizuoja pedagoginj procesa, orientuotg j individualius vaiko ugdymo(-
si) poreikius, prieSmokyklinio ugdymo tikslus ir uzdavinius;
5.4. kuria stimuliuojanc¢ig, funkcionalig, dinamiska, psichologiskai ir fiziskai saugia
ugdymo(-si) aplinka;

5.5. supazindina Seimg su prieSmokyklinio ugdymo ypatumais, nuolat informuoja apie vaiko
daromg vystymosi pazanga;

5.6. skatina tévus dalyvauti grupés veikloje, riipinasi tévy Svietimu, pagal kompetencija
teikia jiems informacija, konsultuoja;

5.7. parenka ugdymo metodus ir priemones, atitinkancias specialiuosius vaiky ugdymo(-si)
poreikius;

5.8. vadovaujasi ikimokyklinio ugdymo jstaigos higienos normomis ,,Jstaiga, vykdanti
ikimokyklinio ir (ar) prieSmokyklinio ugdymo programa. Bendrieji sveikatos saugos reikalavimai‘.

5.9. bendradarbiauja su kitais pedagogais (logopedu, socialiniu pedagogu, psichologu,
specialiuoju pedagogu, ikimokyklinio ugdymo mokytojais, biisimais mokytojais ir kt.);

5.10. bendrauja ir bendradarbiauja su vietos bendruomene: seniiinija, administracinémis bei
socialinés riipybos jstaigomis, biblioteka, kultliros centru, jvairiomis visuomeninémis
organizacijomis, kitomis rajono, respublikos ugdymo jstaigomis;

5.11. prisideda prie bendruomenés socialiniy programy, projekty jgyvendinimo;

5.12. tobulina savo kvalifikacijg ir jgytas Zinias taiko praktikoje;

5.13. tvarko grupés vaiky asmens dokumentus, vaiky lankomumo apskaita, kaupia

pateisinamus dokumentus ir juos saugo;
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5.14. veda vaiky lankomumo grafikus ,,Miisy darzelis ir ,,Lobster " programose, atsako uz
grafiky pildymo teisinguma;
5.15. vieSina Mokyklos-darzelio veiklas jstaigos tinklalapyje ir Facebook paskyroje;
5.16. uztikrina asmens duomeny apsauga teisés akty nustatyta tvarka;
5.17. dalyvauja bendrose Mokyklos-darzelio veiklose: posédZiuose, pasitarimuose, veiklos
jsivertinime, Mokyklos-darzelio ikimokyklinio ugdymo programos rengime ir kt.;
5.18. puoseléja viding ir 1Soring Mokyklos-darzelio aplinka, riipinasi jos jvaizdziu bei
kultiiros formavimu.
5.19. vykdo kitas teisés akty nustatytas ar Mokyklos-darZelio direktoriaus jsakymu priskirtas
funkcijas, kitus nenuolatinio pobiidzio pavedimus pagal priskirta kompetencija;
5.20. atsako uz ugdomyjy vaiky sauguma grupés patalpose, lauke ir iSvyky metu;
6. Mokytojas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako Mokyklos-darzelio darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
7. Mokytojas turi puoseléti emociSkai saugia mokymo(si) aplinka Mokykloje-darzelyje, reaguoti
1 smurtg ir patycias pagal Mokyklos-darZelio nustatytg tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavardeé, paraSas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio “Kregzdute”
Direktoriaus 2022 m. geguzés  d.
jsakymu Nr. KRZV1-

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE* .
PRIESMOKYKLINIO UGDYMO MOKYTOJO PAREIGYBES
APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté® (toliau - Mokykla-darzelis) prieSmokyklinio
ugdymo programos prieSmokyklinio ugdymo vyr. mokytojo (toliau-Vyr. mokytojas) pareigybe
priskiriama specialisty 4 grupei.
2. Pareigybés lygis — A2, pareigybeés kodas 234202.
3. Mokytojas tiesiogiai pavaldus Mokyklos-darzelio direktoriaus pavaduotojui ugdymui ir

atskaitingas direktoriui.

) _ IISKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Vyr. mokytojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti auksStaj] universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ir jam
prilygintu iSsilavinimu arba auks$tajj koleginj iSsilavinima su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu, arba aukstesnjjj iSsilavinimg jgyta iki 2009 m. ar specialyjj
vidurinj i$silavinima, igyta iki 1995 mety;

4.2. biiti jgijes pedagogo kvalifikacija, baiges vieng i§ mokytojy rengimo prieSmokyklinéms
jstaigoms arba edukologijos studijy krypties programy, turintis auklétojo kvalifikacija, bei
atitinkantis kitus reikalavimus mokytojy kvalifikacijai, patvirtintus Lietuvos Respublikos Svietimo
ir mokslo ministro 2014 m. rugpjicio 29 d. jsakymu Nr. V-774;

4.3. turéti skaitmeninio rastingumo kompetencijas visose penkiose srityse (informacijos
valdymas, komunikavimas, turinio kiirimas, saugumas, skaitmeninio raStingumo problemy
sprendimas) pagal Reikalavimy pedagoginiy darbuotojy skaitmeninio rastingumo programoms
aprasa, kurj tvirtina Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras;

4.4. mokéti lietuviy kalbg, mokejimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty valstybinés
kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus;

4.5. iSmanyti prieSmokyklinj ugdyma reglamentuojancius teisé€s aktus, pagrindinius ugdymo
principus;

4.6. gebéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti ataskaitas.
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IIT SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
5. Sias pareigas einantis Vyr. mokytojas vykdo $ias funkcijas:
5.1. sistemingai stebi ir vertina vaiko gebé&jimus, socialing-kulturing kompetencija,
brandumo
mokyklai lygmenj, fiksuoja vaiko pasiekimus;
5.2. daro i$vadas apie kiekvieno vaiko patirties kaupimo ypatumus, prireikus inicijuoja
individualiy ugdymo(-si) programy rengima, dalyvauja jas rengiant;
5.3. planuoja ir organizuoja pedagoginj procesg, orientuotg ] individualius vaiko ugdymo(-
si) poreikius, prieSmokyklinio ugdymo tikslus ir uzdavinius;
5.4. kuria stimuliuojancig, funkcionalig, dinamiSka, psichologiskai ir fiziSkai saugia
ugdymo(-si) aplinka;

5.5. supazindina Seimg su prieSmokyklinio ugdymo ypatumais, nuolat informuoja apie vaiko
daromg vystymosi pazanga;

5.6. skatina tévus dalyvauti grupés veikloje, riipinasi tévy Svietimu, pagal kompetencija
teikia jiems informacija, konsultuoja;

5.7. parenka ugdymo metodus ir priemones, atitinkancias specialiuosius vaiky ugdymo(-si)
poreikius;

5.8. vadovaujasi ikimokyklinio ugdymo jstaigos higienos normomis: ,,Istaiga, vykdanti
ikimokyklinio ir (ar) prieSmokyklinio ugdymo programa. Bendrieji sveikatos saugos reikalavimai®.

5.9. bendradarbiauja su kitais pedagogais (logopedu, socialiniu pedagogu, psichologu,
specialiuoju pedagogu, ikimokyklinio ugdymo mokytojomis, biisimais mokytojais ir kt.);

5.10. bendrauja ir bendradarbiauja su vietos bendruomene: seniiinija, administracinémis bei
socialinés riipybos jstaigomis, biblioteka, kultiros centru, jvairiomis visuomeninémis
organizacijomis, kitomis rajono, apskrities, respublikos ugdymo jstaigomis;

5.11. prisideda prie bendruomenés socialiniy programy, projekty igyvendinimo;

5.12. tobulina savo kvalifikacijg ir jgytas Zinias taiko praktikoje;

5.13. tvarko grupés vaiky asmens dokumentus, vaiky lankomumo apskaitg, kaupia
pateisinamus dokumentus ir juos saugo;

5.14. veda vaiky lankomumo grafikus ,,Misy darzelis ir ,,Lobster " programose, atsako uz
grafiky pildymo teisinguma;

5.15. vieSina Mokyklos-darzelio veiklas jstaigos tinklalapyje ir Facebook paskyroje;

5.16. uztikrina asmens duomeny apsaugg teisés akty nustatyta tvarka;

5.17. dalyvauja bendrose Mokyklos-darzelio veiklose: posédziuose, pasitarimuose, veiklos

jsivertinime, Mokyklos-darZelio ikimokyklinio ugdymo programos rengime ir kt.;
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5.18. puosel¢ja viding ir iSoring Mokyklos-darzelio aplinka, riipinasi jos jvaizdZiu bei
kulttros formavimu.
5.19. vykdo kitas teisés akty nustatytas ar Mokyklos-darzelio direktoriaus jsakymu priskirtas
funkcijas, kitus nenuolatinio pobtidZio pavedimus pagal priskirta kompetencija;
5.20. atsako uz ugdomyjy vaiky sauguma grupés patalpose, lauke ir iSvyky metu;
6. Vyr. mokytojas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako Mokyklos-darzelio darbo
tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
7. Vyr. mokytojas turi puoseléti emociskai saugia mokymo(si) aplinkg Mokykloje-darzelyje,
reaguoti j smurtg ir paty¢ias pagal Mokyklos-darZelio nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavarde, paraSas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio
»Kregzduté®

direktoriaus 2022 m. geguzés d.
Jsakymu Nr. KRZV1-

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE“ PSICHOLOGO PAREIGYBES
APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté* (toliau — Mokykla-darzelis) psichologo (toliau-
Psichologas) pareigybé priskiriama specialisty grupei (4 gr.), atsizvelgiant | biiting iSsilavinimg
toms pareigoms eiti.
2. Pareigybés lygis — A1, pareigybés kodas 263401
3. Psichologas tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui ugdymui ir atskaitingas

Mokyklos-darzelio direktoriui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Psichologu gali dirbti asmuo:

4.1. igijes aukstajj iSsilavinimg ir psichologo kvalifikacija (specialybe) ir ne zemesnj nei
psichologijos magistro kvalifikacinj laipsnj ar jam prilyginamg kvalifikacija (ne maZziau nei 240
kredity apimties nuosekliyjy universitetiniy psichologijos krypties studijy).

4.2. Psichologas turi:

4.2.1. mokéti naudotis informacinémis technologijomis;

4.2.2. gerai mokéeti lietuviy kalbg, jos mokéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty
valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus;

4.2.3. gebéti taikyti dokumenty rengimo taisykles;

4.2.4. mokeéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas
ir konfliktus, dirbti komandoje;

4.2.5. gebéti daryti jtakg asmeny santykiams ir bendravimui, stimuliuoti ir skatinti vienai ar
kitai veiklai;

4.2.6. mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas;

4.3. turéti galiojancig privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicining knygele,
reguliariai tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka;
4.4. turéti iSklausyty pirmosios pagalbos ir higienos igiidziy mokymo programy

pazymejimus;
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III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Mokyklos-darZelio Psichologo funkcijos:

5.1. jvertina mokinio galias ir sunkumus, raidos ypatumus, psichologines, asmenybés ir
ugdymosi problemas;

5.2. bendradarbiauja su kitais su mokiniu dirbanciais specialistais, numatant ugdymo tiksly ir
uzdaviniy pasiekimo budus;

5.3. konsultuoja psichologiniy, asmenybés ir ugdymosi problemy turincius mokinius, jy tévus
(globejus, riipintojus) Siy problemy sprendimo klausimais;

5.4. rengia individualias rekomendacijas mokinio psichologinéms, asmenybés ir ugdymosi
problemoms spresti;

5.5. inicijuoja, rengia ir jgyvendina psichologiniy problemy prevencijos programas,
padedancias iSvengti psichologiniy, asmenybés ir ugdymo problemy bei veiksmingiau ugdyti
psichologiniy, asmenybés ir ugdymo problemy turin¢ius mokinius;

5.6. dalyvauja formuojant teigiamg Mokyklos-darZelio bendruomenés poziiirj i psichologiniy,
asmenybés ir ugdymo problemy turin¢ius mokinius bei jy ugdyma kartu su bendraamziais;

5.7. §vie¢ia Mokyklos-darzelio bendruomene¢ vaiko raidos psichologijos, pedagoginés ir
socialinés psichologijos klausimais;

5.8. renka ir kaupia informacija, reikalingg konsultuojamy mokiniy problemoms spresti,
bendradarbiaudamas su Mokyklos-darzelio bendruomene, esant bitinybei — su kitomis
institucijomis (Vaiko teisiy apsaugos tarnybomis, policija ir kt.), bei atlicka mokiniy veiklos ir
elgesio pamoky metu stebéseng;

5.9. teikia informacija apie mokinius, turin€ius psichologiniy, asmenybés ir ugdymo
problemy, suinteresuotiems asmenims ar institucijoms, susijusioms su §iy mokiniy ugdymu, gaves
tevy (globejy, ripintojy) sutikima;

5.10. uztikrina asmens duomeny apsauga teisés akty nustatyta tvarka;

5.11. dalyvauja kuriant rengiamas (aprobuojamas) mokinio psichologinio vertinimo
metodikas, mokslo ir studijy institucijy vykdomus projektus;

5.12. tvarko ir pildo savo darbo dokumentus, rengia savo veiklos ataskaitas;

5.13. derina su Mokyklos-darzelio direktoriaus pavaduotoju ugdymui bei mokytojy taryba
metinés veiklos prioritetus ir pagal juos rengia savo veiklos programg metams;

5.14. skiria savo darbo laiko tiesioginiams rySiams su psichologinés pagalbos gave¢jais, likusiu

darbo laiku tvarko mokiniy jvertinimy duomenis, dokumentus, rengia rekomendacijas, prevencines
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programas, ruosiasi konsultacijoms, paskaitoms, tobulina profesine kvalifikacija. Siy darby atlikimo
vieta derina su Mokyklos-darzelio direktoriaus pavaduotoju ugdymui;

5.15. dalyvauja Mokyklos-darzelio Vaiko gerovés komisijos darbe, posédziuose,
pasitarimuose, vidaus jsivertinimo vykdyme, strateginiame planavime, renginiuose, projektuose ir
kitoje Mokyklos-darzelio direktoriaus sudaryty darbo grupiy ir komisijy veikloje;

5.16. vykdo kitus Mokyklos-darzelio direktoriaus pavedimus, susijusius su psichologo
funkcijomis.

6. Psichologas turi puoseléti emociskai saugig mokymo(si) aplinkg Mokykloje-darzelyje, reaguoti j
smurtg ir patycias pagal Mokyklos-darzelyje nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavarde, parasas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzdute*
direktoriaus 2022 m. geguzés d.
jsakymu Nr. KRZV -

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE*
SANDELININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Lazdijy mokyklos-darZelio ,,Kregzdute* (toliau — Mokykla-darzelis) sandélininko (toliau-
sandé¢lininkas) pareigybé yra priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei (5 gr.).
2. Pareigybés lygis — C, kodas 432107.
3. Sandélininkas pavaldus tikvedziui ir atskaitingas Mokyklos-darzelio direktoriui.
) 5 II SKYRIUS .
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
4. Sandélininkas einantis $ias pareigas turi atitikti $iuos rekalavimus:
4.1. pareigoms priimamas asmuo ne jaunesnis, kaip 18 mety ir turintis ne zemesnj kaip vidurinj
i§silavinima, gebantis savarankiskai dirbti;
4.2. sandélininkas turi mokéti naudotis informacinémis technologijomis;
4.3. sandé¢lininkas privalo iSmanyti:
4.3.1. sandéliuojamy materialiniy vertybiy priémimo ir iSdavimo tvarka, laikymo salygas;
4.3.2. materialiniy vertybiy saugojimo salygas, taisykles ir tvarka;
4.3.3. higienos ir sanitarijos reikalavimus;
4.3.4. materialiniy vertybiy apskaitos vedimo tvarka, materialiniy iStekliy apskaitos
dokumentus;
4.3.5. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimus,
gamybinés sanitarijos normas;
4.4. turéti galiojanCig privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicinine knygele,
reguliariai tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka;
4.3.7. pirmosios medicinos pagalbos, ivykus nelaimingam atsitikimui darbe, suteikimg.

IIT SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

v —

5.1. sandélio patalpy ir jrenginiy sanitarinj stovi;
5.2. perkamy maisto produkty kiekius su jrasytais sgskaitose;

5.3. pagal buhalterinius dokumentus priskirtg ilgalaikj ir trumpalaikj turta;
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5.4. maisto produkty kokybe ir svorj;

5.5.  iSduodamy virtuvés darbuotojoms maisto produkty kokybe ir tinkama svorj.

5.6. Sandélininkas privalo:

5.6.1. dirbti apsivilkus tvarkingais darbo drabuziais;

5.6.2. naudotis tvarkingais darbo jrankiais, jrenginiais ir reikiamomis asmeninémis apsaugos

priemonémis;

5.6.3. nuolat apziureti sandélio patalpas, rastus pazeidimus pasalinti;

5.6.4. nepalikti be priezitiros sandéliavimo patalpy , nepatikéti savo pareigy kitam asmeniui;

5.6.5. tvarkingai iSdélioti saugomas materialines vertybes lentynose, stelazuose, Saldytuvuose;

5.6.6. materialines vertybes priimti sandéliavimui tik su lydimaisiais dokumentais;

5.6.7. nepriimti sandéliavimui prekiy netvarkingoje ar blogai jpakuotoje taroje;

5.6.8. pastoviai dalyvauti vieSyjy pirkimy procedirose kaip pirkimy iniciatorius, pateikiant
pirkimy organizatoriui prekiy asortimenta, kiekius;

5.6.9. periodiskai, pagal sudarytas sutartis uzsakinéti maisto produktus;

5.6.10. po kiekvieno atsiskaitomojo laikotarpio rengti ataskaitas;

5.6.11. nuolat tikrinti materialiniy vertybiy, esanciy sandélyje, likucius. Likuciai turi atitikti
duomenis, pateiktus buhalterijai;

5.6.12. prireikus naudotis kontrolinémis matavimo priemonémis;

5.6.13. laiku ir teisingai uzpildyti buhalterinius dokumentus ir vesti apskaita kompiuteriniu
bidu;

5.6.14. dalyvauti inventorizacijose, patikrinimuose ir revizijose;

5.6.15. atostogy, komandiruotés metu, bei nutraukiant darbo sutartj perduoti materialiniy

vertybiy saugojima kitam, direktoriaus jsakymu paskirtam darbuotojui;

5.6.16. pagal sudaryta valgiarastj iSduoti maisto produktus virtuvés darbuotojoms;

5.6.17. kasdien tikrinti Saldytuvy Saldymo temperatiira;

5.6.18. plauti, valyti, dezinfekuoti sandé¢lj ir inventoriy, uztikrinti sandélyje Svarg ir tvarka;

5.6.19. kontroliuoti, kad gaunami maisto produktai atitikty standarty reikalavimus.

5.7. draudZiama iSduoti maisto produktus, pasibaigus jy galiojimo laikui;
5.8. vykdo kitus Mokyklos-darzelio direktoriaus pavedimus, susijusius Siame pareigybés
apraSyme nustatytomis funkcijomis.
6. Sandélininkas privalo puoseléti emociskai saugia mokymo(si) aplinkag Mokykloje-darzelyje,

reaguoti ] smurtg ir patycias pagal Mokyklos-darZelio nustatytg tvarka.
7. Sandélininkas uz savo pareigy netinkama vykdymga atsako Mokyklos-darzelio darbo
tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:



Elektroninio dokumento nuorasas
2022-05-02 Nr. KRZV1-47

(vardas ir pavarde, parasas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté*
direktoriaus 2022 m. geguzés  d.
jsakymu Nr. KRZV1-

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE“ SANTECHNIKO PAREIGYBES
APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzdute* (toliau Mokyklos-darzelio) santechniko (toliau-
Santechnikas) pareigybé priskiriama darbuotojy grupei (6 gr.).
2. Pareigybés lygis — D, pareigybés kodas 712622.
3. Santechnikas tiesiogiai pavaldus tkvedziui ir atskaitingas Mokyklos-darzelio direktoriui.
IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Santechniko pareigybei netaikomi iSsilavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai.
4.1. Santechnikas turi zinoti, mokéti ir iSmanyti:
4.1.1. Mokyklos-darzelio teritorijos, pastaty, patalpy iSplanavima;
4.1.2. statiniy, jrengimy bei komunikacijy (vandentiekio ir kanalizacijos Suliniy) iSdéstymo plang;
4.1.3. jstaigos struktiira, jos darbo organizavima;

4.1.4. vandentiekio, kanalizacijos sistemy technologijas, vandentiekio sistemy jvady vietas ir

reikalavimus darbui su jomis;

4.1.5. nustatyti jvairiy santechniniy gedimy priezastis;
4.1.6. suvirinimo bei elektrosaugos darbus;
4.1.7. prieSgaisrinés saugos taisykles ir mokéti naudotis pirminémis gaisro gesinimo priemonémis;
4.1.8. darbuotojy saugos ir sveikatos, elektrosaugos, gamtosaugos reikalavimus;
4.1.9. turéti galiojancig privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicining knygele, reguliariai

tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Santechniko vykdomos funkcijos:

5.1. atlikti einamgjj ir vidutinj santechnikos remontg:
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5.1.1. keisti prakiurusias vamzdyny dalis ir santechnikos jrenginius (kriaukles, radiatorius,
klozetus, Ciaupus);
5.1.2. valyti uzsikim8usig kanalizacija;
5.1.3. nuolat tikrinti vandentiekio ir kanalizacijos techning¢ bukle. Pastebéjus vandens
nutekejima, kitus sistemy defektus, pagal galimybes imtis jy paSalinimo priemoniy;
5.1.4. palaikyti tvarka ir §varg darbo vietoje;
5.1.5. pranesti apie darbo metu pastebétus pastato sistemy gedimus tikvedZziui ir imtis priemoniy
jiems pasalinti;

5.1.6. atlikus vamzdyny remonto darbus, paleisti vandenj ir patikrinti, ar per vamzdziy
sujungimus, ¢iaupus, nelasa vanduo;

5.1.7. nesant tiesioginio santechniko darbo, pagal kompetencija atlikti kitus tkinés veiklos
darbus ir vykdyti kitus su savo funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtidzio Mokyklos-darzelio
direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo ugdymui ar iikvedzio pavedimus;

5.1.8. padéti atlikti remonto darbus per mokslo metus ir jiems pasibaigus.

5.2. Santechnikas turi saugoti savo, nekenkti kity darbuotojy sveikatai;

5.3. laikytis darbo drausmés, darbo saugos taisykliy;

5.4. dirbti kokybiskai, taupiai naudoti medziagas ir Zaliavas;

5.5. saugoti mokyklos inventoriy, jrankius ir jrengimus;

5.6. pilnai, kokybiskai ir nustatytu laiku atlikti pavesta darba.

5.7. informuoti pakitus darbo procesui, apie pavojingus, kenksmingus ir kitus rizikos veiksnius
darbo vietose ir jy poveiki sveikatai.

6. Santechnikas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako Mokyklos-darzelio darbo tvarkos

taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavarde, parasas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté*
direktoriaus 2022 m. geguzés  d.
jsakymu Nr. KRZV1-

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE*
SEKRETORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté* (toliau — Mokykla-darzelis) sekretoriaus (toliau -
Sekretorius) pareigybé¢ yra priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei (5 gr.).
2. Pareigybés lygis — C, pareigybés kodas 412001.

3. Sekretorius pavaldus ir atskaitingas Mokyklos-darzelio direktoriui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Sekretorius einantis Sias pareigas turi atitikti specialiuosius reikalavimus:
4.1. butinas ne Zemesnis kaip vidurinis i$silavinimas ir (ar) jgyta profesiné¢ kvalifikacija bei
turintis praktinio darbo rastvedybos srityje patirties;
4.2. laikytis konfidencialumo principo, nevieSinti informacijos, susijusios su asmens
duomenimis, su kuria susipazino vykdydamas savo pareigas;
4.3. mokeéti naudotis informacinémis technologijomis, moketi dirbti Microsoft programiniu
paketu;
4.4. gerai mokeéti lietuviy kalba, jos mokéejimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos
mokéjimo
kategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr.
1688, Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2021 m. spalio 27 d. nutarimo Nr. 889 reikalavimus;

4.5. zinoti Lietuvos Respublikos teisés norminius aktus, reglamentuojancius biudzetiniy jstaigy
veiklg, darbo santykius, darbuotojy saugg ir sveikatg ir kitus teisés aktus, susijusius su atlieckamu
darbu, rastvedybos taisyklémis, jstaigos nuostatais, vadovo jsakymais, darbo tvarkos taisyklémis,
pareiginiu aprasymu;

4.6. tobulinti kvalifikacija;

4.7. turéti galiojancig privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicining knygele,
reguliariai tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
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5. Sekretoriaus funkcijos:

5.1. priimti Mokyklai-darZeliui siun¢iamg korespondencijg ir atlikti pirminj jos tvarkyma;

5.2. registruoti gautg korespondencijg jos gavimo dieng, uzregistruotus dokumentus perduoti
Mokyklos-darzelio direktoriui susipazinimui;

5.3. direktoriui susipazinus su gautais dokumentais, perduoti juos rezoliucijose nurodytiems
adresatams;

5.4. kontroliuoti dokumenty vykdyma;

5.5. tvirtinti dokumenty kopijy tikruma;

5.6. kontroliuoti perduodamy direktoriui pasiraSyti dokumenty parengimo kokybe, dokumenty
vizavimo eiga;

5.7. registruoti siunciamus dokumentus DV sistemoje;

5.8. Mokyklos-darzelio direktoriui nurodZius rengti vidaus ir siun¢iamyjy dokumenty projektus
pagal dokumenty rengimo ir jforminimo taisykles;

5.9. priimti ir perduoti informacijg Siuolaikinio ry$io priemonémis;

5.10. kiekvienais kalendoriniais metais parengti dokumentacijos plana;

5.11. formuoti vidaus dokumenty bylas;

5.12. pagal dokumentacijos plang archyvuoti bylas, uztikrinti Mokyklos-darzelio archyvo
dokumenty tvarkyma, susisteminimg, archyviniy apyraSy parengimg, dokumenty i§saugojimg pagal
saugojimo terminus, dokumenty nustatytais terminais nurasyma;

5.13. Mokyklos-darzelio direktoriui nurodzius, surinkti jam reikalinga informacija i pedagogy ir
nepedagoginiy Mokyklos-darzelio darbuotojy, iSkviesti pas direktoriy jo nurodytus Mokyklos-
darzelio darbuotojus;

5.14. Mokyklos-darzelio direktoriui nurodzius, pranesti Mokyklos-darzelio Tarybos, Mokytojy
tarybos, Darbo tarybos, Pradinio ugdymo mokytojy metodinés grupés, Ikimokyklinio ir
priesmokyklinio ugdymo mokytojy metodinés grupés, Tévy aktyvo, Vaiko gerovés komisijos ir kt.
nariams apie rengiamy posédziy, pasitarimy, susirinkimy vietg ir laika;

5.15. pasirasytinai supazindinti darbuotojus su reikiamais dokumentais;

5.16. tvarkyti Mokyklos-darzelio mokiniy pazyme¢jimy iSdavima, registravima, pakeitima
naujais;

5.17. priimti Mokyklos-darzelio lankytojus (mokiniy tévus (globé&jus, riupintojus), kitus
interesantus), suteikti jiems juos dominancig informacija, nurodyti mokytojus, Mokyklos-darzelio
vadovus, kurie kompetentingi spresti lankytojams iSkilusius klausimus;

5.18. tvarkyti mokiniy registra;

5.19. pagal pareigybei priskirta kompetencijg vykdyti kitus Mokyklos-darzelio direktoriaus
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pavestus vienkartinio pobiidzio pavedimus, kurie neprieStarauja Lietuvos Respublikos teisés
aktams;

5.20. priimti ir teikti informacijg Svietimo skyriui ir kitoms jstaigoms elektroniniu pastu, DVS
sistema;

5.21. nesant vyr. specialisto personalui pildyti darbo grafikus ir darbo laiko apskaitos
ziniara$¢ius administracijos darbuotojams, sandélininkui, bibliotekininkui, pradinio, ikimokyklinio ir
prieSmokyklinio ugdymo mokytojams, mokytojy pad¢j€jams, pagalbos specialistams, tvarkyti
pedagogy registra;

6. uz savo pareigy netinkama vykdyma sekretorius atsako vidaus tvarkos taisykliy ir Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

7. Sekretorius turi puoseléti emociskai saugiag mokymo(si) aplinkg Mokykloje-darzelyje , reaguoti |
smurtg ir patycCias pagal Mokyklos-darzelio nustatytg tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavarde, parasas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzdute*
direktoriaus 2022 m. geguzes  d.
jsakymu Nr. KRZV -

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE“ SOCIALINIO PEDAGOGO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté* (toliau — Mokykla-darZelis) socialinio pedagogo
(toliau-Socialinis pedagogas) pareigybé yra priskiriama specialisty grupei (4 gr.).
2. Pareigybés lygis — A2, pareigybes kodas 235901.
3. Socialinis pedagogas pavaldus Mokyklos-darzelio direktoriaus pavaduotojui ugdymui ir

atskaitingas direktoriui.

) _ IISKYRIUS .

SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Mokyklos-darZelio Socialiniu pedagogu gali dirbti asmuo:

4.1. igijes aukstaji iSsilavinimg ir socialinés pedagogikos kvalifikacinj laipsnj (profesinio
bakalauro, bakalauro, magistro) ir pedagogo ar socialinio pedagogo kvalifikacija;

4.2. gali buti jgijes socialinés pedagogikos magistro kvalifikacinj laipsnj, iSklauses ir
atsiskaites uz ne maziau kaip 90 studijy kredity socialinés pedagogikos studijy modulj aukstojoje
mokykloje;

4.3. kuris buvo priimtas ] darbg j socialinio pedagogo pareigas iki §io jsakymo jsigaliojimo ir
atitinkantis iki $io jsakymo jsigaliojimo galiojusius Socialinio pedagogo kvalifikacinius
reikalavimus, patvirtintus Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2001 m. gruodzio 14 d.
jsakymu Nr. 1667 ,,.Dél Socialinio pedagogo kvalifikaciniy reikalavimy ir pareiginiy instrukcijy
patvirtinimo*;

4.4. Socialinis pedagogas turi:

4.4.1. mokéti naudotis informacinémis technologijomis;

4.4.2. gerai mokéti lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty
valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus;

4.4.3. gebéti taikyti dokumenty rengimo taisykles;

4.4.4. mokeéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir
konfliktus, dirbti komandoje;

4.4.5. gebéti daryti jtaka asmeny santykiams ir bendravimui, stimuliuoti ir skatinti vienai ar

kitai veiklai;
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4.4.6. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas.

4.4.7. turéti galiojancig privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicining knygele,
reguliariai tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka;

4.4.8. turéti iSklausyty pirmosios pagalbos ir higienos jgudziy mokymo programy
pazymejimus;

5 5 IIT SKYRIUS )

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

5. Mokyklos-darzelio Socialinis pedagogas vykdo $ias funkcijas:

5.1. vertina socialinés pedagoginés pagalbos vaikui ir mokiniui poreikius (kartu su kitais
specialistais), esant butinybei gali lankytis pamokose, neformaliojo ugdymo ir kitose veiklose;

5.2. konsultuoja vaikus ir mokinius, jy tévus (globéjus, riupintojus), Mokyklos-darzelio
bendruomeng socialiniy pedagoginiy problemy sprendimo, socialinés pedagoginés pagalbos teikimo
klausimais;

5.3. dalyvauja sprendziant krizinius atvejus Mokykloje-darzelyje, ugdymo ir socialiniy
1giidziy problemas;

5.4. numato socialinés pedagoginés pagalbos teikimo vaikui ir mokiniui biidus bei formas
bendradarbiaudamas su mokytojais, klasiy vadovais, tévais (globéjais, ripintojais), Kkitais
specialistais, Svietimo pagalbos jstaigomis, kitais su vaiku ir mokiniu dirbanciais asmenimis,
socialiniy paslaugy ir sveikatos prieziliros jstaigomis, teis€saugos institucijomis, socialiniais
partneriais;

5.5. nustatyta dali savo darbo laiko skiria darbui su vaikais Mokykloje-darzelyje bei
pedagogy, klasiy auklétojy konsultavimui. Kita darbo laikg skiria vaiky lankymui namuose,
konsultacijoms su kitais specialistais, tiriamajam ir organizaciniam darbui uz Mokyklos-darzelio
riby;

5.6. organizuoja vaiky nemokama maitinimg Mokykloje-darZelyje, atsako uz mokiniy
nemokamo maitinimo duomeny kaupimg socialinés paramos informacinés sistemos duomeny
bazéje (SPIS), tvarko su mokiniy nemokamu maitinimu susijusius dokumentus;

5.7. palaiko rySius su vietos bendruomene, valstybinémis, savivaldybés jstaigomis ir
nevyriausybinémis organizacijomis, teikianciomis socialing, psichologing, teising pagalba, riipinasi
gyvenamosios aplinkos pritaikymu vaiko poreikiams;

5.8. dirba su mokiniais, priklausomais nuo alkoholio, narkotiniy medziagy, patirianciais
seksualinj ir fizinj iSnaudojimg, vykdo saviraiSkos ir savirealizacijos, mokymosi motyvacijos,

lankomumo, uzimtumo, emociniy ir elgesio bei kity problemy sprendimo prevencines programas;
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5.9. padeda mokinio tévams (globéjams, ripintojams) suprasti vaiko socialinius ir
psichologinius poreikius, jy tenkinimo svarbg, geriau suprasti vaiko, turin¢io vystymosi sunkumy,
poreikius, tévy (globéjy, riipintojy) teises ir pareigas;

5.10. informuoja mokinio tévus (globéjus, riipintojus) apie jy teis¢ gauti socialing ir
pedagogine pagalba, padeda Seimai j3 gaunant;

5.11. $vie¢ia Mokyklos-darzelio bendruomene¢ socialinés pedagoginés pagalbos teikimo,
Mokyklos-darzelio nelankymo ir kity neigiamy socialiniy reiSkiniy prevencijos, pozityviosios
socializacijos klausimais, nuolat tobulina savo kompetencijas;

5.12. inicijuoja ir jgyvendina prevencines veiklas bei socialinio ugdymo projektus kartu su
Mokyklos-darzelio Vaiko gerovés komisija ir Mokyklos-darzelio savivaldos grupémis, ugdant
vaiky ir mokiniy gyvenimo jgtdzius;

5.13. atlieka aktualius socialinius pedagoginius tyrimus Mokykloje-darzelyje, atsizvelgdamas
1 Mokyklos-darzelio bendruomenés poreikius (prioritetus, strateginj ir metinj veiklos planus);

5.14. renka, kaupia ir analizuoja informacija, reikalingg vaiky ir mokiniy problemoms spresti,
bendradarbiaudamas su Mokyklos-darZelio bendruomene, esant butinybei — su kitomis
institucijomis;

5.15. vykdo mokiniy vaziavimo islaidy kompensavimo apskaita;

5.16. dalyvauja Mokyklos-darzelio Vaiko geroves ir kity Mokyklos-darzelio direktoriaus
sudaryty darbo grupiy, komisijy veikloje, vykdo kitus Mokyklos-darzelio direktoriaus priskirtus
nenuolatinio pobiidzio pavedimus pagal kompetencija;

5.17. informuoja Mokyklos-darzelio vadova, mokytojus, kitus pagalbos specialistus apie
susidariusig probleming¢ situacijg ir teikia sitilymus Mokyklos-darzelio direktoriui Mokyklos-
darzelio mikroklimato gerinimo, jaukios, saugios aplinkos kiirimo klausimais;

5.18. tvarko ir pildo darbo dokumentus (konsultacijy Zurnalg ir kitus reikiamus dokumentus);

5.19. planuoja ir derina su Mokyklos-darzelio vadovu metinés veiklos prioritetus ir pagal juos
rengia savo veiklos programg mokslo metams.

5.20. vykdo kitas teisés akty nustatytas ar Mokyklos-darzelio direktoriaus jsakymu priskirtas
funkcijas, kitus nenuolatinio pobtidZio pavedimus pagal priskirtg kompetencija.

6. Socialinis pedagogas atsako:

6.1. uz savo darbo kokybe bei vaiky sauguma ugdymo(-si) proceso metu jstaigoje ir uz jos
riby;

6.2. uztikrinimg asmens duomeny apsaugos teisés akty nustatyta tvarka, korektiSka gauty
duomeny panaudojima, turimos informacijos konfidencialuma;

6.3. Mokyklos-darzelio darbo tvarkos taisykliy, darby saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés

saugos, higienos reikalavimy vykdyma, darbuotojy etikos normy laikymasi;
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7. Socialinis pedagogas turi puoseléti emociskai saugiag mokymo(si) aplinka Mokykloje-darzelyje,
reaguoti ] smurtg ir patycias pagal Mokyklos nustatyta tvarka.

8. Uz funkcijy netinkamg vykdyma atsako Lietuvos Respublikos darbo kodekso, Svietimo
jstatymo ir kitais teisés aktais Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipaZinau ir sutinku:

(vardas ir pavarde, parasas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio
»Kregzduté®

direktoriaus 2022 m. geguzés  d.
Jsakymu Nr. KRZV1-

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE* SPECIALIOJO PEDAGOGO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS.
PAREIGYBE
1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté* (toliau Mokykla-darzelis) specialiojo pedagogo
(toliau-Specialusis pedagogas) pareigybé priskiriama specialisty grupei (4 gr.), atsizvelgiant j biiting
i$silavinimg toms pareigoms eiti.
2. Pareigybés lygis — A2, pareigybés kodas 235201.
3. Specialusis pedagogas tiesiogiai pavaldus Mokyklos-darzelio direktoriaus pavaduotojui
ugdymui ir atskaitingas direktoriui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Specialusis pedagogas einantis Sias pareigas turi atitikti Siuos reikalavimus:

4.1. turéti aukstajj iSsilavinimg pagal specialiosios pedagogikos studijy programas arba
edukologijos, pedagogikos studijy krypties programas, ir specialiojo  pedagogo
(oligofrenopedagogo) profesing kvalifikacija;

4.2. iSmanyti pedagoginio vertinimo metodikas, gebéti atlikti pedagogin} mokiniy vertinima,
nustatyti jy ziniy, mokéjimy, jgudziy, geb¢jimy lygj ir jy atitikimg ugdymo programoms bei
specialiuosius ugdymosi poreikius, jvertinti pazanga

4.3. moketi naudotis informacinémis technologijomis;

4.4. gerai mokéti lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty
valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus;

4.5. gebéti taikyti dokumenty rengimo taisykles;

4.6. moketi savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir
konfliktus, dirbti komandoje;

4.7. gebéti daryti jtakg asmeny santykiams ir bendravimui, stimuliuoti ir skatinti vienai ar
kitai veiklai;

4.8. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

4.9. turéti galiojanCig privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicining knygele,

reguliariai tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka;
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4.10. tureti iSklausyty pirmosios pagalbos ir higienos jgiidziy mokymo programy

pazymejimus;
5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Specialusis pedagogas vykdo Sias funkcijas:

5.1. dalyvauja atliekant pedagoginj mokiniy vertinimg, nustatant mokiniy Ziniy, mokéjimuy,
igiidziy, gebéjimy lygi ir jy atitikimg bendrosioms ugdymo programoms bei jvertinant mokinio
paZanga;

5.2. bendradarbiaudamas su mokytojais, specialiyjy ugdymosi poreikiy mokiniy tévais
(globéjais, riipintojais), kitais asmenimis, tiesiogiai dalyvaujanéiais ugdymo procese, VS] Lazdijy
Svietimo centro specialistais, numato ugdymo tikslus ir uZdavinius bei jy pasiekimo budus ir
metodus, atitinkancius specialiyjy ugdymosi poreikiy mokiniy poreikius bei galimybes, ir juos
taiko;

5.3. padeda specialiyjy ugdymosi poreikiy mokiniams jsisavinti ugdymo turinj ir lavina jy
sutrikusias funkcijas, atsizvelgdamas i kiekvieno specialiyjy ugdymosi poreikiy mokinio geb¢jimus,
ugdymosi galimybes, mokymo ypatumus;

5.4. pataria mokytojams, kaip pritaikyti specialiyjy ugdymosi poreikiy mokiniams
mokomgja medziagg ir mokymo priemones, ugdymo programas, pagal poreikj rengti
individualizuota ugdymo programa;

5.5. teikia metoding pagalbg mokytojams, specialiyjy ugdymosi poreikiy mokiniy

tévams
(globéjams, rupintojams) ir kitiems asmenims, tiesiogiai dalyvaujantiems ugdymo procese ir juos
konsultuoja $iy mokiniy ugdymo klausimais;

5.6. naudoja ugdymo procese mokymo priemones, atsizvelgdamas j specialiyjy ugdymosi
poreikiy mokiniy amziy, specialiuosius ugdymosi poreikius, individualius geb¢jimus ir ugdymo
turinj;

5.7. tvarko ir pildo savo veiklos dokumentus;

5.8. dalyvauja Mokyklos-darzelio Vaiko gerovés komisijos darbe ir kity Mokyklos-
darzelio direktoriaus sudaryty darbo grupiy, komisijy veikloje;

5.9. taiko savo darbe specialiosios pedagogikos naujoves;

5.10. $viecia Mokyklos-darzelio bendruomeng specialiyjy ugdymosi poreikiy mokiniy
ugdymo, specialiosios pedagoginés pagalbos teikimo klausimais, formuoja Mokyklos-darzelio
bendruomenés ir visuomeneés teigiama poziiir] ] specialiyjy ugdymosi poreikiy mokinius;

5.11. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant Mokyklos-darzelio veiklos planus (programas);
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5.12. dalyvauja kvalifikacijos tobulinimo renginiuose;
5.13. vykdo kitus teisés akty nustatytus ar Mokyklos-darzelio direktoriaus priskirtus
nenuolatinio pobiidzio pavedimus pagal kompetencija.

6. Specialusis pedagogas atsako uz vykdomy pedagoginiy tyrimy kokybe, korektiska
vertinimo metodika ir gauty duomeny panaudojima, turimos informacijos konfidencialuma.

7. Uztikrina specialios pagalbos teikimg, kokybiska savo funkcijy vykdyma, asmens
duomeny apsaugg teisés akty nustatyta tvarka: korektiSka gauty duomeny panaudojima, turimos
informacijos konfidencialumg ir specialiyjy ugdymosi poreikiy mokiniy sauguma, sveikatg ir
gyvybe savo darbo metu.

8. Specialusis pedagogas uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma, dél jo kaltés
padaryta zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
9. Specialusis pedagogas turi puoseléti emociskai saugia mokymo(si) aplinkg Mokykloje-
darZelyje, reaguoti | smurtg ir paty€ias pagal Mokyklos-darZelio nustatyty tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavarde, parasas, data)



Elektroninio dokumento nuorasas
2022-05-02 Nr. KRZV1-47

PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduteé*
direktoriaus 2021 m. geguzés d.
jsakymu Nr. KRZV -

LAZDIJUY MOKYKLOS-DARZELIO ,KREGZDUTE“ UKVEDZIO PAREIGYBES
APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté* (toliau — Mokykla-darzelis) tkvedZio (toliau —
Ukvedzio) pareigybé yra priskiriama 3 specialisty grupei.
2. Pareigybeés lygis — B, kodas 515101.
3. Ukvedys yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Mokyklos direktoriui.

II SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesn;] kaip aukStesnjjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety ar specialyjj vidurinj
iSsilavinima, jgyta iki 1995 mety;

4.2. atitikti valstybinés lietuviy kalbos mokéjimo kategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimu, reikalavimus;

4.3. turéti darbuotojy saugos ir sveikatos specialisto pazyméjima, prieSgaisrinés ir civilinés
saugos, elektros jrenginiy eksploatavimo pazyméjimus, asmens medicining knygele, sveikatos Ziniy
ir igidziy atestavimo paZyméjimus;

4.4. sklandziai déstyti mintis Zzodziu ir rastu, iSmanyti dokumenty rengimo taisykles,
dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, rastvedyba;

4.5. iSmanyti vieSyjy pirkimy planavimo, organizavimo ir vykdymo procediiras;

4.6. moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu;

4.7. buti pareigingam, darbS¢iam, iniciatyviam, pasizyméti nepriekaiStinga profesine
reputacija,
elgesiu, gebéti bendrauti, dirbti komandoje;

4.8. gebéti savarankiskai planuoti, rengti ataskaitas;

4.9. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas bei
teikti pasitlymus.

4.10. ISmanyti:

4.10.1. Lietuvos Respublikos ijstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus,

Lazdijy rajono savivaldybés tarybos sprendimus, Lazdijy rajono savivaldybés administracijos
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direktoriaus jsakymus, Mokyklos direktoriaus jsakymus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius
statybos remonto darby ir tkinés veiklos organizavimg, materialinj — techninj apriipinima,
vieSuosius pirkimus, darby sauga, prieSgaisring apsauga, darbuotojy saugg ir sveikata, gebéti juos
taikyti praktiskai,

4.10.2. Mokyklos-darzelio pagrindinés veiklos organizavima, pedagoginio darbo ypatumus;

4.10.3. biudzetiniy jstaigy finansavimo tvarka;

4.10.4. darbo teisinius santykius;

4.10.5. Svietimo jstaigos turto jsigijima;

4.10.6. civiling sauga, higienos reikalavimus, kuriuos reglamentuoja Lietuvos Respublikos
istatymai, Vyriausybés nutarimai, Lietuvos Respublikos darbo kodeksas.

4.11. turéti patirt] organizuojant ir vykdant projektus ir konkursus.

IIT SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Ukvedys vykdo $ias funkcijas:

5.1. paskirsto pavaldiems darbuotojams darbus pagal pareigybés aprasus;

5.2. instruktuoja darbuotojus saugos darbe, prieSgaisrinés saugos ir elektros saugos
klausimais bei kontroliuoja saugos ir sveikatos instrukcijy vykdyma;

5.3. laikinai nus$alina darbuotojg nuo darbo, jeigu darbo metu yra neblaivus, apsvaiges nuo
samoningai panaudoty narkotiky ar kity toksiniy medziagy, uz ta dieng nemokant jam darbo
uzmokescio. Apie neblaivuma, psichotropiniy medziagy vartojimg privalo pranesti Mokyklos-
darzelio direktoriui;

5.4. pakitus darbo procesui, informuoja darbuotojus, apie pavojingus, kenksmingus ir kitus
veiksnius darbo vietose ir jy poveik] sveikatai,

5.5. organizuoja ir kontroliuoja Mokyklos-darzelio teritorijos, pastaty ir patalpy priezitrg
pagal saugos darbe, priesgaisrinés saugos ir higienos reikalavimus;

5.6. riipinasi apSvietimo, Sildymo, kanalizacijos ir kity sistemy tvarkingumu. Kontroliuoja jy
techninj stovj, organizuoja remonto darbus. Komplektuoja gaisro gesinimo priemones, pagal
terminus tikrina ir pildo gesintuvus;

5.7. organizuoja patalpy remonta, kontroliuoja jo eiga;

5.8. organizuoja valymo ir dezinfekcijos priemoniy pirkima, jas iSduoda naudoti;

5.9. uztikrina, kad gaunamos priemongs atitikty Geros higienos reikalavimus, turéty reikiamus
atitikimo dokumentus, sertifikatus;

5.10. organizuoja apripinimg baldais, inventoriumi, kanceliarinémis ir kitomis priemonémis.

Kontroliuoja jy apsaugg ir savalaikj remontg;



Elektroninio dokumvento nuora$as
2022-05-02 Nr. KRZV1-47

5.11. veda materialiniy vertybiy gavimo ir sunaudojimo apskaita, organizuoja jy remontg ir
inventorizavima;

5.12. organizuoja Mokyklos-darzelio darbo viety, darbuotojy apriipinimg saugiais jrenginiais,
saugos darbo priemonémis;

5.13. organizuoja Svaros ir tvarkos palaikymg Mokyklos-darzelio patalpose ir teritorijoje;

5.14. kontroliuoja Mokyklos-darzelio turto, patalpy, inventoriaus racionaly panaudojimg ir
tinkamg eksploatacija;

5.15. ruosia ir laiku pateikia darbo ataskaitas atsiskaitymui su buhalterija;

5.16. organizuoja Mokyklos-darzelio gerbiivio jrengima, apzeldinimo, reklamos, Sventinio
apipavidalinimo darbus;

5.17. organizuoja darbuotojy ir ugdytiniy evakavimg i§ patalpy susidarius avarijos grésmei,
stichinés nelaimés, gaisro atveju;

5.18. vertina pavaldziy darbuotojy darba, teikia pasiiilymus dél jy priémimo, atleidimo,
paskatinimo ar nubaudimo;

5.19. ispéja darbuotojus, netinkamai naudojancius pagrindines darbo priemones ir inventoriy;

5.20. perkelia tiesiogiai pavaldzius darbuotojus (valytojas, kiemsargius) ir kitus i$ vienos
darbo vietos j kita (esant gamybiniam biitinumui);

5.21. uztikrina tinkamg materialiniy vertybiy sandéliavimg ir jy apsaugg, sudaro reikalingas
ataskaitas;

5.22. dalyvauja atliekant meting turto inventorizacija;

5.23. tvarko viesyjy pirkimy dokumentus ir atlieka vieSyjy pirkimy organizatoriaus funkcija.
Vykdo vieSuosius pirkimus elektroniniu biidu - CVP IS pagal nustatyta tvarka vieSyjy pirkimy
jstatyme. Rengia vieSyjy pirkimy ataskaitas, parengia metinj pirkimy plana;

5.24. tvarko PVM saskaitas, apklausas, sutartis ir laiku suveda j DVS;

5.25. kontroliuoja, kad nupirkty maisto produkty kiekis nevirSyty sutartyse numatyto kiekio;

5.26. uztikrina tvarkingg pastaty, patalpy, pagrindiniy priemoniy eksploatavima, jy prieziiira;

5.27. pagal patvirtinta Mokyklos-darZelio dokumentacijos plang kaupia, sistemina ir saugo
dokumentus susijusius su funkcijy vykdymu, iki jy perdavimo j Mokyklos archyva;

5.28. teikia duomenis auditui pagal Sios pareigybés kompetencija;

5.29. Mokyklos-darzelio direktoriui pavedus, atstovauja Mokyklai-darzeliui valstybinés
valdZzios ir valdymo bei savivaldos institucijose bei kitose jstaigose ir organizacijose;

5.30. nesant vyr. specialisto personalui pildo jam pavaldziy darbuotojy darbo, atostogy
grafikus ir darbo laiko apskaitos ziniaraSc¢ius;

5.31. nesant direktoriaus pavaduotojo ugdymui, pagal pareigybés aprasyma pavaduojancio

direktoriy, pavaduoja Mokyklos-darzZelio direktoriy;



Elektroninio dokumvento nuora$as
2022-05-02 Nr. KRZV1-47

5.32. vykdo Kkitus teisétus Mokykl(is-darielio direktoriaus pavedimus, susijusius su Siame

pareigybés apraSyme nustatytomis funkcijomis;

5.33. rengia Mokyklos-darzelio direktoriaus jsakymy projektus ir kitus dokumentus pagal
savo kompetencija;

5.34. sutartyse su tiekéjais nustatytais terminais fiksuoja elektros, vandens, Silumos skaitikliy
parodymus, pateikia juos atitinkamoms jstaigoms;

6. Ukvedys atsako uz:

6.1. Lietuvos Respublikos jstatymy, teisés akty, Mokyklos-darzelio nuostaty, darbo tvarkos
taisykliy laikymasi, direktoriaus jsakymy vykdyma, tinkamg funkcijy atlikima;

6.2. asmens duomeny apsauga teisés akty nustatyta tvarka;

6.3. teikiamy ataskaity rinkiniy ir statistiniy ataskaity teisinguma;

6.4. emociSkai saugios mokymo(si) aplinkos mokykloje puosel¢jimg, reagavimg j smurtg ir
patycias pagal Mokyklos-darzelio nustatyty tvarka;

6.5. saugos darbe, elektros apsaugos, prieSgaisrinés ir civilinés saugos organizavimag
Mokykloje-darzelyje, darbuotojy mokyma, atestavimg ir instruktavimg saugos darbe klausimais;

6.6. uz prekiy-materialiniy vertybiy jsigijima, jy tvarkingg eksploatavima, sandéliavima,
priémimg ir i§davima, saugojima;

6.7. tvarkinga aplinkos, pastaty, patalpy, irangos, priemoniy ir inventoriaus eksploatavima,
priezilra, einamgjj remonta.

7. Ukvedys uz savo pareigy nevykdyma ar netinkama vykdyma, uz turimos informacijos
konfidencialumo ir tikslinio jos panaudojimo nesilaikymg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy

nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavard¢, parasas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzdute*
direktoriaus 2022 m. geguzés  d.
jsakymu Nr. KRZV1-

LAZDIJU MOKYKLOS-DARZELIO ,,KREGZDUTE*
VALYTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté* (toliau — Mokykla-darzelis) valytojo (toliau-
Valytojas) pareigybe priskiriama darbininky grupei.
2. Pareigybés lygis — D, kodas 911209.

3. Valytojas tiesiogiai pavaldus Mokyklos-darzelio tikvedziui ir atskaitingas direktoriui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Reikalavimai Valytojo pareigas einan¢iam asmeniui:
4.1. buti ne jaunesnis, kaip 18 mety;
4.2. biiti fiziskai pajégus atlikti §j darbai;
4.3. sugebéti savarankiSkai organizuoti savo veikla;
4.4. laikytis darbo drausmés ir darbo saugumo reikalavimy;
4.5. zinoti plovimo ir dezinfekavimo priemoniy paskirtj, koncentracijg ir vartojimo budus;
4.6. zinoti saugos ir sveikatos darbe bei prieSgaisrinés saugos reikalavimus;
4.7. gebéti reguliariai ir kokybiskai valyti, dezinfekuoti ir prizitréti jam priskirtas Mokyklos-
darzelio pastato patalpas, jose esant] inventoriy ir technines darbo priemones;
4.8. laikytis etikos reikalavimy, nepriekaistingai elgtis, saziningai atlikti savo pareigas;
4.9. tureti galiojancia privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicining knygele, reguliariai

tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
5. Mokyklos-darzelio Valytojas vykdo Sias funkcijas:
5.1. reguliariai, pagal higienos reikalavimus, palaiko pavyzdinga tvarka ir §varg bei kruopsciai
valo priskirtas mokyklos patalpas ir jose esant] inventoriy bei technines darbo priemones, valo

dulkes nuo baldy, palangiy, paveiksly, nuotrauky rémy ir kity pavirsiy;
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5.2. valo patalpas, kabinetus, turéklus, WC patalpas skirtingais valymo jrankiais;
5.3. valo dulkes nuo Sviestuvy, staliniy elektros lempy ir kity elektros jrenginiy tik i§jungus juos
18 elektros tinklo;
5.4. tvarko patalpas po jvairiy renginiy;
5.5. taupiai naudoja jstaigos resursus;
5.6. grieztai laikosi asmens higienos taisykliy;
5.7. kasdien i$neSa ir rusiuoja SiukSles;
5.8. nedelsiant informuoja tikvedj apie pastebétg inventoriaus sugadinima;
5.9. vykdo Mokyklos-darzelio direktoriaus, tkvedzio pavestus kitus darbus, susijusius su
Mokyklos-darzelio veikla;
5.10. vykdo Mokyklos-darzelio teritorijos bei patalpy, priskirty jam priziiiréti, tvarkos ir Svaros
prieziurg;
5.12. tikslingai naudoja darbo laikg patikétoms pareigoms vykdyti;
5.13. valo kabinety, laiptiniy, bendryjy patalpy langus, uztikrina, kad jie visada buty Svars.
6. Po darbo patikrina, ar neliko neuzdaryty langy, jjungty elektros ir apSvietimo prietaisy, gaisra
sukelian¢iy medziagy, neuzsukty vandentiekio Ciaupy.
7. Mokiniy vasaros atostogy metu talkina atliekant Mokyklos-darzelio patalpy kosmetinius
remonto darbus.
8. Valytojas atsako uz pareigybés apraSyme iSvardinty pareigy tinkamg vykdymg ir pavesty
uzduociy atlikima laiku.
9. Valytojas turi puoseléti emociskai saugia mokymo(si) aplinka Mokykloje-darzelyje , reaguoti |
smurtg ir patycias pagal Mokyklos-darzelio nustatytg tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavarde¢, parasas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos- darzelio ,,Kregzduté
direktoriaus 2022 m. geguzés  d.
jsakymu Nr. KRZV1-

LAZDIJUY MOKYKLOS-DARZELIO ,KREGZDUTE
VYR. VIREJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté* (toliau — Mokykla-darzelis) vyr. vir¢jo (toliau - Vyr.
viréjas) pareigybé priskiriama 5 pareigybiy grupei kvalifikuoti darbuotojai.
2. Pareigybés lygis — C, pareigybés kodas 343401.

3. Vyr. viréjas pavaldus Gkvedziui ir atskaitingas Mokyklos-darzelio direktoriui.

) _ IISKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
4. Vyr. vir¢jas privalo turéti atitinkama iSsilavinimg ir sugebéti savarankiSkai dirbti.
4.1. Vyr. vir¢jas privalo iSmanyti:
4.1.1. jstaigos struktiira, jos darbo organizavima;
4.1.2. materialinés atsakomybés pagrindus;
4.1.3. darbo apskaitos ir kalkuliacijos taisykles;
4.1.4. jstaigos jrengimy, gamybinio inventoriaus, jrankiy, matavimo prietaisy, indy, taros
paskirtj, jy priezitros ir naudojimosi taisykles;
4.1.5. jvairiy maisto gaminimo jrengimy racionaly ir saugy darbo rezima;
4.1.6. patiekaly ir kulinariniy gaminiy ruoS$imo technologija;
4.1.7. pagrindines zaliavas, jy paskirt], sud¢jimo tvarka, santykj bei normas;
4.1.8. Ssiluminio maisto produkty apdorojimo (virimo, kepimo, Sutinimo) trukme ir temperatiira;
4.1.9. gatavos produkcijos iSeigas, gaminiy virimo bei kepimo metu sumazéjimo procentus;
4.1.10. pusgaminiy ir gatavos produkcijos laikymo bei realizavimo salygas;
4.1.11. pusgaminiy i$ farSo asortimentg ir paruoSimo biidus;
4.1.12. kosiy virimo taisykles;
4.1.13. kulinarijos zaliavy savybes, zaliavy ir pusgaminiy kokybés rodiklius;
4.1.14. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, higienos

reikalavimus;
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4.1.15. nelaimingy atsitikimy darbe tyrimo tvarka.
4.2. turéti galiojancig privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicining knygelg, reguliariai

tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka;

5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
5. Vyr. viréjo funkcijos:
5.1. laiku atlikti patiekaly ir kulinariniy gaminiy paruoSimg pagal maisto produkty gaminimo
technologija pritaikyta vaiky maitinimui;
5.2. riipintis patikéty istaigos jrengimy, gamybinio inventoriaus, jrankiy, matavimo prietaisy, indy,
taros naudojimu pagal paskirtj, jy prieziiira;
5.3. Ivertinti gauty produkty tinkamuma maisto gaminimui;
54. Vyr. viréjas turi:
5.4.1. nepatikéti savo pareigy vykdymo kitam asmeniui;
5.4.2. dirbti apsivilkus tvarkingais, higienos reikalavimus atitinkanciais darbo drabuziais;
5.4.3. patiekaly, kulinariniy gaminiy paruoSimui naudoti tik tuos maisto produktus ir zaliavas, kurie
atitinka jy nekenksminguma ir kokybe reglamentuojanciy dokumenty reikalavimus;
5.4.4. produktus ir zaliavas laikyti tvarkingoje taroje, jos neperkrauti;
5.4.5. zaliy, virty ir skirtingy pavadinimy produkty pjaustymui naudoti peilius bei lenteles, kurie turi
buti atitinkamai suzyméti;
5.4.6. nenaudoti maisto produkty, pasibaigus vartojimo terminui;
5.4.7. tinkamai naudoti jrangg ir jrankius;
5.5. Vyr. vir¢jas privalo:
5.5.1. produktus laikyti Saldytuvuose, kurie turi biiti $varis ir laiku atitirpdyti nuo sniego dangos;
5.5.2. zinoti gaisro gesinimo biidus ir priemones, pirmosios medicinos pagalbos suteikimo biidus,
individualiosios saugos priemones;
5.5.3. ivykus nelaimingam atsitikimui, jeigu pajégia, turi nedelsdamas apie tai pranesti tkvedziui
arba kitam darbdavio atsakingam asmeniui;
5.5.4. darbo vieta ir jrenginiy buklé, iki nelaimingas atsitikimas bus pradétas tirti, turi iSlikti
tokios, kokios buvo nelaimingo atsitikimo metu;
5.5.5. jeigu darbo vieta ir jrenginiy buklé po jvykusio nelaimingo atsitikimo kelia pavojy
aplinkiniy darbuotojy gyvybei ar sveikatai, galima atlikti tik biitiniausius pakeitimus, kuriuos reikia

iforminti atitinkamu aktu;
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5.5.6. apie pastebéta netvarka darbo vietoje, pastebétus darbo jrankiy ir mechanizmy gedimus,
kitus nesklandumus, privalo pranesti tkvedziui ir nepradéti darbo, kol nebus pasalinti pastebéti
trokumai;

5.5.7. tvarkyti dokumentacija, pildyti Zurnalus pagal geros higienos praktikos taisykles.

6. Uztikrinti, kad maisto laikymo ir gamybos patalpos biity nuolat valomos ir plaunamos Sveikatos
apsaugos ministerijos aprobuotais plovikliais, dezinfekuojamos higienos normose nurodytais
dezinfekavimo skiediniais. Pasirtpinti, kad plovimo ir dezinfekavimo priemonés biity laikomos atskirai
nuo maisto produkty, uzdaroje taroje.

7. Atsako uz pagaminto maisto kokybe, svorj, atitikimg pagal valgiarastj.

8. Vykdyti kitus Mokyklos-darzelio direktoriaus teisétus, nenuolatinio pobidZio pavedimus, pagal
priskirtg kompetencija.

9. Uz vidaus tvarkos taisykliy, priesgaisrinés saugos taisykliy, saugos darbe reikalavimy
nevykdyma, Vyr. viréjas atsako darbo tvarkos taisyklése nustatyta tvarka arba pagal jstatymus.

10. Viyr. virgjas turi puoseléti emociskai saugig mokymo(si) aplinkag Mokykloje-darzelyje , reaguoti ] smurtg
ir patyc¢ias pagal Mokyklos-darZelio nustatyta tvarka.

11. Vyr. viréjas dirba vadovaudamasis Ikimokyklinio ugdymo jstaigos higienos normomis, vyr.
viréjo darbo instrukcija, Mokyklos-darzelio nuostatais, direktoriaus jsakymais, darbo tvarkos

taisyklémis, darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijomis, $iais pareiginiais nuostatais.

Su pareigybés apraSymu susipaZinau ir sutinku:

(vardas ir pavardé, paraSas, data)
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PATVIRTINTA

Lazdijy mokyklos- darzelio ,,Kregzduté
direktoriaus 2022 m. geguzés  d.
jsakymu Nr. KRZV1-

LAZDIJUY MOKYKLOS-DARZELIO ,KREGZDUTE
VIREJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté* (toliau — Mokykla-darzelis) viréjo pareigybé (toliau-
Vir¢jas) yra priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei (5gr.).
2. Pareigybes lygis — C, pareigybés kodas 512001.

3. Viréjas pavaldus Mokyklos-darzelio fikvedziui ir atskaitingas direktoriui.

) _ II SKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
4.1. Vir¢jas privalo turéti atitinkama i$silavinimg ir sugebéti savarankiskai dirbti.
4.2. Vir¢jas privalo iSmanyti:
4.2.1. jstaigos struktiirg, jos darbo organizavima;
4.2.2. materialinés atsakomybés pagrindus;
4.2.3. istaigos jrengimy, gamybinio inventoriaus, jrankiy, matavimo prietaisy, indy, taros paskirtj,
Ju priezitros ir naudojimosi taisykles;
4.2.4 jvairiy maisto gaminimo jrengimy racionaly ir saugy darbo rezima;
4.2.5. patiekaly ir kulinariniy gaminiy ruoSimo technologija;
4.2.6. pagrindines zaliavas, jy paskirtj, sud¢jimo tvarka, santykj bei normas;
4.2.7. gatavos produkcijos iSeigas, gaminiy virimo bei kepimo metu sumaz¢jimo procentus;
4.2.8. pusgaminiy ir gatavos produkcijos laikymo bei realizavimo salygas;
4.2.9. pusgaminiy i$ farSo asortimentg ir paruoSimo biidus;
4.2.10. kosiy virimo taisykles;
4.2.11. kulinarijos zaliavy savybes, zaliavy ir pusgaminiy kokybés rodiklius;
4.2.12. darbuotojy saugos ir sveikatos, priesgaisrinés saugos, elektrosaugos, higienos reikalavimus;

4.2.13. nelaimingy atsitikimy darbe tyrimo tvarka;
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4.3. tureti galiojancia privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicining knygele, reguliariai
tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka;

4.3. Viréjas dirba vadovaudamasis Ikimokyklinio ugdymo jstaigos higienos normomis ir
taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro, vir¢jo darbo instrukcija,
istaigos nuostatais, jstaigos direktoriaus jsakymais, istaigos darbo tvarkos taisyklémis, darbuotojy

saugos ir sveikatos instrukcijomis, Siais pareiginiais nuostatais.

5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
5. Viréjo funkcijos:
5.1. laiku atlikti patiekaly ir kulinariniy gaminiy paruoS§img pagal maisto produkty gaminimo
technologijas, pritaikytas vaiky maitinimui;
5.2. patiekalus gaminti ir patiekti tik Svariuose induose;

5.3. uztikrinti, kad maisto laikymo ir gamybos patalpos biity nuolat valomos ir plaunamos
Sveikatos apsaugos ministerijos aprobuotais plovikliais, dezinfekuojamos higienos normose nurodytais
dezinfekavimo skiediniais. Pasirtipinti, kad plovimo ir dezinfekavimo priemonés biity laikomos atskirai
nuo maisto produkty, uzdaroje taroje;

5.4. pasiriipinti, kad maisto paruoSimo patalpose ir maisto sandéliuose biity taikomos saugos
priemonés nuo grauziky ir parazity.
5.5. Vir¢jas turi:
5.5.1. vykdyti tik tuos darbus, kurie nurodyti darbo uzduotyje, nepatikéti savo pareigy vykdymo
kitam asmeniui;
5.5.2. dirbti apsivilkus tvarkingais, higienos reikalavimus atitinkanciais darbo drabuziais, nusi€émus
nuo ranky papuosalus;
5.5.3. mokéti naudotis darbo jrankiais, gamybiniais jrenginiais (viryklémis, Saldytuvais ir kitais);
5.5.4. patiekaly, kulinariniy gaminiy paruo$imui naudoti tik tuos maisto produktus ir zaliavas, kurie
atitinka jy nekenksmingumg ir kokybe reglamentuojanéiy dokumenty reikalavimus, nenaudoti maisto
produkty, pasibaigus jy vartojimo terminui;
5.5.5. produktus ir Zaliavas laikyti tvarkingoje taroje, jos neperkrauti,
5.5.6. zaliy, virty ir skirtingy pavadinimy produkty pjaustymui naudoti peilius bei lenteles, kurie
turi biiti atitinkamai suzZymeti,
5.5.7. virti sriubas, skaidrias sriubas (sultinius) bei gaminti Saltas sriubas;

5.5.8. wvirti, troskinti ir kepti karStus meésos, zuvies, darzoviy, kruopy patiekalus;
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5.5.9. formuoti virimui ir kepimui paukstiena;

5.5.10. i8doroti Zuvis, ruosti jas Siluminiam apdorojimui, pjaustyti porcijomis;

5.5.11. virti koSes, ruosti padazus;

5.5.12. formuoti ir paniruoti pusgaminius i$ kotletinés masés (mésos, zuvies, darzoviy ir kruopy);

5.5.13. kokybiskai ir laiku pagaminti patiekalus, kulinarinius maisto gaminius;

5.5.14. tinkamai naudoti darbo laiko iSteklius bei vengti darbo drausmés pazeidimy;

5.5.15. produktus laikyti Saldytuvuose, kurie turi biiti Svarts ir laiku atitirpdyti nuo sniego dangos.

5.6. zinoti gaisro gesinimo budus ir priemones, pirmosios medicinos pagalbos suteikimo
biidus, individualiosios saugos priemones;

5.8. ivykus nelaimingam atsitikimui, jeigu pajégia, turi nedelsdamas apie tai pranesti tkvedziui
arba kitam darbdavio atsakingam asmeniu;

5.9. darbo vieta ir jrenginiy biklé, iki nelaimingas atsitikimas bus pradétas tirti, turi islikti tokios,
kokios buvo nelaimingo atsitikimo metu;

5.10. jeigu darbo vieta ir jrenginiy buklé po jvykusio nelaimingo atsitikimo kelia pavojy
aplinkiniy darbuotojy gyvybei ar sveikatai, galima atlikti tik bitiniausius pakeitimus, kuriuos reikia
jforminti atitinkamu aktu;

5.11. apie pastebéty netvarka darbo vietoje, pastebétus darbo jrankiy ir mechanizmy gedimus,
kitus nesklandumus, privalo pranesti tkvedziui ir nepradéti darbo, kol nebus pasalinti pastebéti
trikumai.

6. Vir¢jas be konkreciai iSvardinty pareigy vykdo ir kitus teisétus vadovybés nurodymus.
7. Uz vidaus tvarkos taisykliy, priesgaisrinés saugos taisykliy, saugos darbe reikalavimy
nevykdyma, Viréjas atsako darbo tvarkos taisyklése nustatyta tvarka arba pagal jstatymus.
8. Virgjas turi puoseléti emociskai saugia mokymo(si) aplinkg Mokykloje-darzelyje , reaguoti j smurtg ir
patycias pagal Mokyklos-darzelio nustatyty tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipaZinau ir sutinku:

(vardas ir pavardé, paraSas, data)
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